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ค าน า 

ตามที่รัฐบาลได้ก าหนดนโยบายส าคัญในการบริหารประเทศ เรื่อง กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ โดยไดป้ระกาศพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ซึ่งโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบแนวทางการปฏิบัติงาน
ที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยมุ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพื่อความโปร่งใสและเปิดโอกาส
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ค านึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ 
ซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงินงบประมาณ มีการวางแผนการด าเนินงานท าให้การปฏิบัติงาน
การจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งเพื่อให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล 

ดังนั้น เพื่อให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และด าเนินการได้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และกฎหมายล าดับรองที่เกี่ยวข้อง ผู้ขอรับการประเมินได้จัดท าข้ันตอนการด าเนินการจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) ทั้งนี้ ผู้ขอรับการประเมินจึงขอยกตัวอย่างกรณีศึกษา การจ้างก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ 
และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุและผู้ที่เกี่ยวข้องได้เข้าใจมากยิ่งข้ึน 
ซึ่งผู้ขอรับการประเมินได้รวบรวมข้ันตอนการปฏิบัติงานให้เป็นระบบ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ
และผู้ที่เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ แนวทาง ข้ันตอน และสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
และถูกต้องตามพระราชบญัญตัิการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎหมายล าดับรองที่เกี่ยวข้อง และการด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  
 

นางสาวปรีะดา  แกมไทย 
นักวิชาการพัสดุช านาญการ 

กลุ่มคลัง ส านักงานเลขานุการกรม 
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บทท่ี 1 บทน า 

ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
เนื่องด้วยรัฐบาลได้ก าหนดนโยบายส าคัญในการบริหารประเทศในเรื่องกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 และให้ใช้บังคับ
เมื่อพ้นก าหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวัน จึงมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่  23 สิงหาคม 2560 โดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบแนวทางการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
โดยก าหนดเกณฑ์มาตรฐานกลาง เพื่อให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งน าเป็นหลักปฏิบัติ โดยมุ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูล
ต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพื่อให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  
มีการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ค านึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ ซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่า
ในการใช้จ่ายเงินงบประมาณ มีการวางแผนการด าเนินงาน ท าให้การปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล รวมทั้งเพื่อให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล ซึ่งเป็นการป้องกันให้หน่วยงานของรัฐพบปะ
ผู้ประกอบการให้น้อยที่สุด ซึ่งท าให้การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐเกิดความโปร่งใส น าไปสู่ความเชื่อมั่น ให้กับ
ภาคประชาชน และเป็นที่ยอมรับโดยทั่วกัน และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังได้ออกระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยมีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วม
ในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ เพื่อป้องกันการทุจริตประพฤติมิชอบของหน่วยงานของรัฐ ประกอบกับ
มาตรการอื่น ๆ  เช่น ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ News GFMIS ซึ่งหลักการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ
ต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ โดยการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ของหน่วยงานของรัฐต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปนี้ 
 ๑. คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์  
ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน  
 ๒. โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระท าโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและเพียงพอ
ต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการด าเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ในทุกขั้นตอน  
 ๓. มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ล่วงหน้าเพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีก าหนดเวลาที่เหมาะสม  
โดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  
 ๔. ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ  

เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 
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วัตถุประสงค์ของผลงาน 
1. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่ที่เกีย่วข้องสามารถน าคู่มือไปศึกษาท าความเข้าใจ

และปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ได้อย่างถูกต้องตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎหมายล าดับรองที่เกี่ยวข้อง 

2. เพื่อเสริมสร้างให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานภายในสังกัดกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และป้องกันการผิดพลาดหรือผลกระทบที่อาจเกิดข้ึน
จากด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของผู้ปฏิบัติงาน 

3. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  

4. ท าให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่ทีเ่กี่ยวข้องน าผลทีไ่ดจ้ากการศึกษาไปใช้ในการปฏิบัติงาน
ได้อย่างรวดเร็ว และเป็นลดระยะเวลาในการปฏิบัติงานด้านพัสดุ 

ขอบเขตของผลงาน  

การก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ได้ด าเนินการ
ก่อสร้างตั้งแต่วนที่ 24 สิงหาคม 2564 จนถึงวันที่ 11 ธันวาคม 2567 เป็นเงิน 249,800,000 บาท  
(สองร้อยสี่สิบเก้าล้านแปดแสนบาทถ้วน) และเมื่อด าเนินการก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ 
เสร็จเรียบร้อย ท าให้กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ มีสถานที่จอดรถที่เพียงพอส าหรับเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน 
และประชาชนผู้มาติดต่อราชการและส าหรับผู้ที่มาติดต่อการขอข้ึนทะเบียนสถานประกอบการ ซึ่งมีผลท าให้
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่มีประสิทธิภาพและมีประสิทธิผล 

การน าไปใช้ประโยชน์  
1. บุคลากรของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพมีสถานที่จอดรถที่เพียงพอ โดยไม่ต้องน ารถไปจอด

บริเวณริมถนนของกระทรวงสาธารณสุข ซึ่งเป็นการจอดกรีดขวางการจราจร 
2. ท าให้ผู้ประชาชนผู้มาติดต่อราชการและผู้ที่มาติดต่อการขอข้ึนทะเบียนสถานประกอบการ      

มีสถานที่จอดรถที่เพียงพอ ซึ่งเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับผู้มารับบริการกับกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  
3. ท าให้บุคลากรของกองสุขศึกษา และกองแบบแผน กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ มีห้องปฏิบัติงาน 

ที่เหมาะสม และมีสภาพแวดล้อมในการท างานที่ดีข้ึน   
4. ท าให้บุคลากรภายในกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ มีคุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น ซึ่งส่งผลต่อ

การปฏิบัติงานท าให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพมากข้ึน  
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บทท่ี 2 กฎ ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
มาตรา 4 ในพระราชบญัญัตินี้  
“การจัดซื้อจัดจ้าง” หมายความว่า การด าเนินการเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า

แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
“พัสด”ุ หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ

หรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
“สินค้า” หมายความว่า วัสด ุครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื่นใด รวมทั้งงานบริการ

ที่รวมอยู่ในสินค้าน้ันด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้าน้ัน 
“งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของและการรับขน

ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึงการจา้งลกูจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

“งานก่อสร้าง” หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นใด 
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอื่นที่มีลักษณะท านองเดียวกันต่ออาคารสาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่า
มูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

“อาคาร” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ท าการ
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอื่น ๆ 
ซึ่งสร้างขึ้นเพื่อประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ า หอถังน้ า ถนน ประปา ไฟฟ้า 
หรือสิ่งอื่น ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท์ หรือเครื่องเรือน 

“สาธารณูปโภค” หมายความว่า งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม 
การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวข้อง ซึ่งด าเนินการ
ในระดับพื้นดิน ใต้พื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

“งานจ้างที่ปรึกษา” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเป็น
ผู้ให้ค าปรึกษาหรอืแนะน าแกห่น่วยงานของรฐัในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือด้านอื่น
ที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 

“งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

“การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 
การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ 

“ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ
ได้ย่ืนเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
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(3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นก าหนด 
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ ์วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  
ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) 

หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์
ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) 
โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

“เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐ
ได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องน าส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมาย
ว่าด้วยเงินคงคลัง เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย  
และเงิน ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อื่นใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถ่ินตามกฎหมาย
หรือที่ราชการส่วนท้องถ่ินมีอ านาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และให้หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอื่น
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถ่ิน
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ
หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐสภา 
หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

“เจ้าหน้าที่ ” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ  
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ
ของหน่วยงานของรัฐ ฯลฯ 

มาตรา ๘ การจัดซือ้จดัจา้งและการบริหารพสัดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด
แก่หน่วยงานของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปนี้ 

(๑) คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์
ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 

(๒) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระท าโดยเปิ ดเผย เปิดโอกาส
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการด าเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน 

(๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุล่วงหน้า
เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีก าหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมีการประเมิน
และเปิดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
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(๔) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ
เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ให้หน่วยงานของรัฐใช้หลักการตามวรรคหนึ่งเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ หากการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามหลักการดังกล่าว แต่ไม่มีผลต่อก ารจัดซื้อจัดจ้าง 
อย่างมีนัยส าคัญ หรือเกิดจากกรณีเร่งด่วน หรือมีเหตุผลหรือความจ าเป็นอื่น การจัดซื้อจัดจ้างนั้นย่อมไม่เสียไป 

ให้ใช้หลักการตามวรรคหนึ่งเป็นแนวทางในการปฏิบัติตามอ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการนโยบาย 
คณะกรรมการวินิจฉัย คณะกรรมการราคากลาง คณะกรรมการ ค.ป.ท. และคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
โดยอนุโลม 

มาตรา ๙ การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐ
ค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ 

มาตรา 10 ภายใต้บังคับมาตรา ๖๖ ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐเปิดเผยข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ
ในส่วนที่เป็นสาระส าคัญและเป็นข้อมูลทางเทคนิคของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ
ระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกันต่อผู้ซึ่งมิได้เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้นหรือต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น  
เว้นแต่เป็นการเปิดเผยข้อมูลต่อผู้มีอ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย หรือการด าเนินการตามกฎหมาย 

มาตรา ๑๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต ่

(๑) กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งนี้ ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค)
หรือ (ฉ) 

(๒) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุ
โดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งนี้ ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(๓) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความจ าเป็น
เร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา ๗๐ (๓) (ข) หรือ (ฉ) 

(๔) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับ
ความมั่นคงของชาติตามมาตรา ๘๒ (๓) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ  และรายละเอียดการจัดท า แผนการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่ง
และการเปลี่ยนแปลงแผน ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 

มาตรา ๕๕ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระท าได้โดยวิธี ดังต่อไปนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไป

ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เข้าย่ืนข้อเสนอ 
(๒) วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรง

ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้น
มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดน้อยกว่าสามราย 
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(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข

ที่หน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา รวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
กับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงนิเลก็น้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา ๙๖ วรรคสอง 

มาตรา ๖๖ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก
และเหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการ
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 

การลงนามในสัญญาจัดซือ้จดัจ้างจะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพน้ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผูใ้ดอุทธรณ์
ตามมาตรา ๑๑๗ หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
ให้ท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
หรือการจัดซื้อจดัจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการจดัซื้อจดัจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง
ที่ออกตามมาตรา ๙๖ วรรคสอง 

มาตรา ๙๓ หน่วยงานของรัฐต้องท าสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด
โดยความเห็นชอบของส านักงานอัยการสูงสุด ทั้งนี้ แบบสัญญาน้ันให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 

การท าสัญญารายใดถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง
โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ ก็ให้กระท าได้  
เว้นแต่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้
ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนฯ 

มาตรา ๙๕ สัญญาที่ท าในราชอาณาจักรต้องมีข้อตกลงในการห้ามคู่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู้อื่น
ท าอีกทอดหนึ่ง ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางสว่น เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางสว่นที่ได้รับอนุญาตจากหน่วยงานของรัฐ
ที่เป็นคู่สัญญาแล้ว ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลงดังกล่าว ต้องก าหนดให้มีค่าปรับส าหรับการฝ่าฝืน
ข้อตกลงนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 

มาตรา ๙๗ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่ในกรณี
ดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 

(๑) เป็นการแก้ไขตามมาตรา ๙๓ วรรคห้า 
(๒) ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐ

เสียประโยชน์ 
(๓) เป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
(๔) กรณีอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
ในกรณีการแกไ้ขสญัญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมปีัญหาในทางเสียประโยชน์หรือไม่รัดกุมพอ

ก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย

วิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง หากมีความจ าเป็นต้องเพิ่มหรือลดวงเงิน หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลา
ส่งมอบหรือระยะเวลาในการท างาน ให้ตกลงพร้อมกันไป 
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ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อเพิ่มวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลงเดิม

และวงเงินที่เพิ่มข้ึนใหมแ่ล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลท าให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป
จะต้องด าเนินการให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญา
หรือข้อตกลงด้วย 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อลดวงเงิน ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อ หรือสั่งจ้าง
ตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

มาตรา ๙๘ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้ว 
รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

มาตรา ๑๐๐ ในการด าเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ 

มาตรา ๑๐๑ งานจ้างก่อสร้างที่มีข้ันตอนการด าเนินการเป็นระยะ ๆ  อันจ าเป็นต้องมีการควบคุมงาน
อย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้มีผู้ควบคุมงานซึ่งแต่งตั้งโดยผู้มีอ านาจ
เพื่อรับผิดชอบในการควบคุมงานก่อสร้างนั้น 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบด ีหรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นและมีฐานะ

เป็นนิติบุคคล 
(๒) ราชการส่วนภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(๓) ราชการส่วนท้องถ่ิน หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี นายกองค์การ

บริหารส่วนต าบล ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่น
ที่มีฐานะเทียบเท่า 

(๔) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผู้ว่าการ ผู้อ านวยการ กรรมการผู้จัดการใหญ่ หรือผู้ด ารงต าแหน่ง
ที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่า 

(๕) องค์การมหาชน หมายถึง ผู้อ านวยการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่า 
(๖) องค์กรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง  เลขาธิการส านักงาน

ผู้ตรวจการแผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 
เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 

(๗) องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
(๘) หน่วยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการส านักงาน

ศาลปกครอง เลขาธิการส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
(๙) มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 

(๑๐) หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา เลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร เลขาธิการสถาบันพระปกเกล้า เลขาธิการส านักงานสภาพัฒนาการเมือง 
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(๑๑) หน่วยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่ เรียกช่ืออย่างอื่น
ที่มีฐานะเทียบเท่า 

(๑๒) หน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงานตามกฎหมาย
จัดต้ังหน่วยงานน้ัน 

“หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบรหิารพสัดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

“ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคา
หรือเข้าย่ืนข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐใด เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม
ในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้น
ในคราวเดียวกัน 

การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น 
ได้แก่ การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ ดังต่อไปนี ้

(๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร 
หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอ านาจหรือสามารถ
ใช้อ านาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคา
หรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

(๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วน
ไม่จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดเป็นหุ้นส่วน
ในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด
อีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

ค าว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น
หรือในอัตราอื่นตามที่ผูร้ักษาการตามระเบียบเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัด
หรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้น
ในคราวเดียวกัน หรือในนัยกลับกัน 

การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรือบุตรที่ยัง
ไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วนหรือการถือหุ้น
ของบุคคลดังกล่าว 

ในกรณีบุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็นหุ้นส่วน 
หรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน 
หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด
ที่เกี่ยวข้องได้เข้าเสนอราคาหรอืเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรฐันั้นในคราวเดียวกนั ให้ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอน้ัน
มีความสัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 
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“การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งหรือหลายราย

กระท าการอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม
ในการเสนอราคาหรือยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกันหรือโดยการให้ ขอให้ 
หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใดหรือใช้ก าลังประทุษร้าย 
หรือข่มขู่ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา 
ทั้งนี ้โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผูย้ื่นข้อเสนอ
รายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐนั้น หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบหน่วยงานของรัฐโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

ข้อ ๑๑ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
ในการปฏิบัติงานนั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 

แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
(๑) ช่ือโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
(๒) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
(๓) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
(๔) รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามวรรคหนึ่งแล้ว

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
และของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศ
ของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่กรณีที่บัญญัติไว้ตามความในมาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง 

หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ 

ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ
ข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอด้วย 

เพื่อให้การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน และเป็น
ประโยชน์ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการในการก่อสร้าง ตามมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใด
ยังไม่มีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กั บ
กระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือรายการ
ในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อ  
ที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าข้ึน 
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ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่

หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  หรือจะด าเนินการจ้าง ตามความในหมวด ๔ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 

ข้อ ๒๒ ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ ๒๓ และข้อ ๗๙ 
วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ  
โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
(๒) ขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง

ที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน

ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
(๕) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุน้ันหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
(๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
(๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๘) ข้อเสนออื่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง 

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
การซื้อหรือจ้างกรณีจ าเป็นเร่งด่วนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ ตามมาตรา ๕๖ 

วรรคหนึ่ง (๑) (ค) หรือกรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุน้ันโดยฉุกเฉิน มาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ง) หรือกรณี
การซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออก ตามความในมาตรา ๙๖ วรรคสอง 
ซึ่งไม่อาจท ารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบ ในการปฏิบัติงานนั้นจะท ารายงานตามวรรคหนึ่ง 
เฉพาะรายการที่เห็นว่าจ าเป็นก็ได้ 

ข้อ ๒๕ ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ ง  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ ง 
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้น เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณา
ของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ 

(๑) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(๒) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
(๓) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
(๔) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาขยายเวลา
ให้ตามความจ าเป็น 
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ข้อ ๒๘ การซื้อหรือจ้าง กระท าได้ ๓ วิธี ดังนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) วิธีคัดเลือก 
(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ ๒๙ การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป กระท าได้ ๓ วิธี ดังนี้ 
(๑) วิธีตลาดอิเล็กทรอนกิส ์
(๒)  วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส ์
(๓) วิธีสอบราคา 
ข้อ ๓๑ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงิน

เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e - catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e - bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ข้อ ๔๒ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มีอ านาจ
อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรฐัตามวิธีการทีก่รมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปดิเผย 
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
(e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด  

ข้อ ๔๓ ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประกาศ
เชิญชวน ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความ
หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบ
และไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบ
หรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าวไปให้ส านักงานอัยการสูงสุด
ตรวจพิจารณาก่อน 

การก าหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง 
ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างโดยก าหนด
เป็นวัน เวลา ท าการเท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

ข้อ ๔๕ เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ ๒๑ ได้จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ พร้อมน า
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอ
ความเห็นชอบ หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเพื่อให้การก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
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คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบเหมาะสม เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ 
และไม่มีการก าหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็น
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรอืจ้างพร้อมกับร่างประกาศและรา่งเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ ทั้งนี ้โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท
ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ
หรือไม่ก็ได้ 

(๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศ
และร่างเอกสารซือ้หรอืจา้งด้วยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์เผยแพรเ่พื่อรับฟังความคิดเหน็จากผูป้ระกอบการ 

ข้อ ๔๖ ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ  ๔๕ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ด าเนินการน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครอืข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ เพื่อให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยังหน่วยงานของรัฐ
ที่จัดซื้อจัดจ้างโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 

ข้อ ๔๗ กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท า
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ ๒๑ พิจารณาว่าสมควร
ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ โดยให้ด าเนินการ ดังนี ้

(๑) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  และของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง  
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

(๒) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพื่อขอความเหน็ชอบ เมื่อได้รับความเหน็ชอบแลว้ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผูม้ีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

ข้อ ๔๘ ภายหลังจากที่หน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการตามข้อ ๔๕ หรือข้อ ๔๖ และข้อ ๔๗ 
แล้วแต่กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง  
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
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ข้อ ๔๙ การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับ 

คุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้กระท าไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้าย่ืนข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ได้ต้ังแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ 

ในกรณีที่มีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐต้องเสียไป
ในการจัดท าเอกสารนั้น แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอื่นที่หน่วยงานของรัฐได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณ
เพื่อด าเนินการดังกล่าวแล้ว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ หรือค่าจ้างที่ปรึกษา 

ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสค์รั้งนั้น และมีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่
ให้ผู้รับหรือผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งก่อนมีสิทธิขอรับเอกสารประกวดราคาใหม่ 
โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

ข้อ ๕๑ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กท รอนิกส์
ตามข้อ ๔๘ ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพื่อยื่นข้อเสนอด้วย  
โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า ๕ วันท าการ 

(๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า ๑๐ วันท าการ 

(๓) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า ๑๒ วันท าการ 

(๔) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ข้ึนไป ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 
๒๐ วันท าการ 

ข้อ ๕๔ เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 

ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอราคา
เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับ
การเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  และเมื่อได้ด าเนินการเป็นประการใดแล้ว 
ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 

ข้อ ๕๕ เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ ๕๔ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการดังนี้ 

(๑) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน ๑ ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคา
และเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

ทั้งนี้ การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ
หรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหาในการพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น
แยกมาต่างหาก ในกรณีเช่นว่านี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่าจะด าเนินการ
ตามข้อ ๘๓ (๓) แล้วเสร็จ 
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(๒) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และพัสดุ

ตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่ก าหนดให้จัดส่งภายหลัง 
จากวันเสนอราคาตามข้อ ๔๔ แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารการเสนอราคา
ครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ครบถ้วน ถูกต้อง ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอ
รายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้  และหากคณะกรรมการ
เห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายช่ือของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรอืจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้
ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผล
ท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรน
การตัดสิทธ์ิผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 

(๓) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (๒) และพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้จัดเรียงล าดับ
ผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน ๓ ราย 

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐ
ในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ ารายถัดไป
หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามล าดับ แล้วแต่กรณี 

(๔) จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกล่าว 
ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี ้

(ก) รายการพสัดุทีจ่ะซือ้หรือจ้าง 
(ข) รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาทีเ่สนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
(ค)  รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผูม้ีผลประโยชน์ร่วมกัน 
(ง) หลักเกณฑก์ารพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑก์ารให้คะแนน 
(จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย

พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
ข้อ ๕๙ ให้น าความในข้อ ๔๒ มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยอนุโลม 
ข้อ ๘๔ การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งหนึ่ง ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่ง

และภายในวงเงิน ดังต่อไปนี ้
(๑) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
(๒) ผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึง่ช้ัน เกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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ข้อ ๑๖๑ การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้  เป็นอ านาจของหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ 
การลงนามในสัญญาตามวรรคหนึ่ง จะกระท าได้เมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตามมาตรา ๖๖

วรรคสอง 
ข้อ ๑๖๕ การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา ๙๗ ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิม

ของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ หรือรายละเอียดของงาน 
รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุที่จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญา
หรือข้อตกลงด้วย 

ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง
จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบ
หรือสามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น
แล้วแต่กรณีด้วย 

เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น 

ข้อ ๑๖๖ เพื่อประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ  ผู้เสนอราคา
หรือผู้ให้บริการไม่ปฏิบัติตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง  หรือการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง
ให้หน่วยงานของรัฐ ก าหนดหลักประกันการเสนอราคา ส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ที่มีวงเงินซื้อหรือจ้างหรือวงเงิน
งบประมาณค่าก่อสร้าง เกินกว่า ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ดังนี ้

การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้มีการวางหลักประกันการเสนอราคา
โดยให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(๑) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
ช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน ๓ วันท าการ 

(๒) หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนด 

(๓) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทนุหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ

กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ  โดยอนุโลม ให้ใช้ตามตัวอย่าง
หนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  

ส าหรับงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ให้มีการวาง
หลักประกันการเสนอราคา โดยให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(๑) เงินสด 
(๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น

ช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน ๓ วันท าการ 
(๓) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
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(๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทนุหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ

กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ  โดยอนุโลม ให้ใช้ตามตัวอย่าง
หนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ ส าหรับการประกวดราคานานาชาติให้ใช้หนังสือค้ าประกัน

ของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดี และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเช่ือถือเป็นหลักประกันการเสนอราคา
ได้อีกประเภทหนึ่ง 

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือผู้เสนอราคาน าหลักประกันการเสนอราคาตามวรรคสอง (๑) (๓) หรือ (๔) 
ให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือผู้เสนอราคาส่งหลักประกันการเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
ในวันเสนอราคา และให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือผู้เสนอราคาส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าว
มาให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบความถูกต้อง ตามวันและเวลาที่ก าหนด โดยจะต้องด าเนินการวันใดวันหนึ่ง
ภายใน ๕ วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่ไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา
ก าหนดมากกว่า ๑ วันได้แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน ๕ วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี ้ให้ระบุไว้
เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย 

ข้อ ๑๖๗ หลักประกันสัญญาให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
(๑) เงินสด 
(๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น

ช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน ๓ วันท าการ 
(๓) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด

โดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
(๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ

กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลม  ให้ใช้ตามตัวอย่าง
หนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
ข้อ ๑๖๘ หลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็ม

ในอัตราร้อยละหา้ของวงเงนิงบประมาณหรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น แล้วแต่กรณี เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้าง
ที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามีความส าคัญเป็นพิเศษ จะก าหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสบิก็ได้ 

ข้อ ๑๗๐ ให้หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกัน
ตามหลักเกณฑ์ ดังนี ้

(๑) หลักประกันการเสนอราคาให้คืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือผู้ค้ าประกันภายใน ๑๕ วัน
นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้างเรียบร้อยแล้ว 
เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน ๓ ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง 
หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

(๒) หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว และอย่างช้าต้องไม่เกิน ๑๕ วัน 
นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว  
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การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องมีการประกันเพื่อความช ารุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่คู่สัญญา 

หรือผู้ค้ าประกันตามอัตราส่วนของพัสดุซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับมอบไว้แล้ว แต่ทั้งนี้จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไข
ในเอกสารเชิญชวนและในสัญญาด้วย  

การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคาร บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ 
ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับภายในก าหนดเวลาข้างต้น  ให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือค้ าประกัน 
ให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็วพร้อมกับแจ้งให้ธนาคารบริษัทเงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้ค้ าประกันทราบด้วย ส าหรับหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารให้คืน
แก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๑๗๖ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย

การควบคุมอาคาร 
(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง  และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน 

ของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง
ทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้วรายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 

(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น  ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม
และเห็นสมควร และจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 

(๔) นอกจากการด าเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่ เห็นว่า
แบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือไม่
เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร 
และตามหลักวิชาการช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันท าการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ
ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนด
ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น
และให้ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงช่ือไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ 
มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อท าการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 

ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตาม
แบบรูปรายการละเอยีดและข้อก าหนดในสัญญาหรอืข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรฐัผา่นหัวหน้าเจา้หน้าที่
เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 

(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยท าความเห็นแย้งไว้  ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้
จึงด าเนินการตาม (๖)  
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ข้อ ๑๗๗ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งที่มีขั ้นตอนการด าเนินการเป็นระยะ ๆ อันจ าเป็น 

ต้องมีการควบคุมงานอย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้ควบคุมงานที่มีความรู้ความช านาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้าง
จากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน
ของหน่วยงานของรัฐที่เรียกช่ืออย่างอื่นของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกช่ืออย่างอื่นของหน่วยงานของรัฐอื่น 
ตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ผู้นั้นสังกัดแล้ว  ในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้าง
มีความจ าเป็นต้องใช้ความรู้ความช านาญหลายด้าน จะแต่งตั้งผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้ 

ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ ากว่า
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจ าเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน  ให้ด าเนินการ
จ้างโดยถือปฏิบัติตามหมวด ๔ 

ข้อ ๑๗๘ ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ

ทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม 
หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
และข้อก าหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมด
แล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามค าสั่งและให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลง  และการตรวจรับพัสดุ
ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที 

(๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อก าหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน
หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญา
แต่เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน 
แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา
หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว 

(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้ง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพื่อรายงานให้คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ
ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบให้แก่เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด 
โดยถือว่าเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผู้มีหน้าที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย 
(๔) ในวันก าหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวด

ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้ รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่ รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ
ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบภายใน ๓ วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนดนั้น ๆ  



 

บทท่ี 3  

  ขั้นตอนด าเนินการจัดจ้างก่อสรา้งอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ส าหรับหน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
กระท าได้ 3 วิธี ได้แก่ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง    
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ก็ยังสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง กระท าได้ 3 วิธี ได้แก่ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-market) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และวิธีสอบราคา ซึ่งหน่วยงานของรัฐจะด าเนินการ
จัดซื้อหรือจัดจ้างวิธีใดก็ต้องเข้าหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎหมายล าดับรองที่เกี่ยวข้อง  
 ผู้ขอรับการประเมินขอน าเสนอกระบวนการและขั้นตอนในการด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามที่ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ข้อ ๓1 ก าหนดว่า วิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ 
(e - bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้
ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e - catalog) โดยให้ด าเนินการ
ในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (Electronic Bidding : e - bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
มาด าเนินการจัดท า เพื่อขอรับการประเมินในครั้งนี้ ดังนั้น เพื่อท าให้เข้าใจกระบวนการและข้ันตอนในการด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างมากข้ึน และเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุสามารถปฏิบัติงานได้สะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง มีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล ผู้ขอรับการประเมินขอน ากระบวนการและข้ันตอนในการด าเนินการจัดจ้างโครงการก่อสร้าง
อาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่มีวงเงินงบประมาณในการด าเนินการจัดจ้าง 
จ านวนเงิน 281,500,000 บาท (สองร้อยแปดสิบเอ็ดล้านห้าแสนบาทถ้วน) ในครั้งนี้ด้วย  

ในการด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐจะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎหมายล าดับรองที่เกี่ยวข้อง ซึ่งการด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง 
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การจัดซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 
และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า 
(e-catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding) 
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ก่อนด าเนินการจัดซือ้หรือจัดจ้างหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างต้องได้รับอนุมัติหลักการ
ในการด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้างก่อน เมื่อได้รับอนุมัติในหลักการแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ
จะด าเนินการจัดซื้อหรอืจดัจ้างทัง้ทางด้านเอกสาร และในระบบจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic 
Government Procurement (ระบบ e - GP) ควบคู่พร้อมกันไปด้วย ซึ่งมีกระบวนการและข้ันตอนในการด าเนินการ
ดังต่อไปนี้ 
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ขั้นตอนท่ี 1  การประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 
 ก่อนด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินจัดซื้อหรือจัดจ้างครั้งหนึ่งเกิน 500,000 บาท ข้ึนไป 
หน่วยงานของรัฐต้องด าเนินการประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบ
วงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว 
ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เมื่อได้รับเรื่องการขออนุมัติ
ในหลักการให้ด าเนินการจัดจ้างจากส านักงานเลขานุการกรมแล้วจะด าเนินการจัดท าหนังสือเพื่อขอความเห็นชอบ
ในการประกาศเผยแพร่แผน การจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี พร้อมทั้งจัดท าประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 
ซึ่งในประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีนั้นอย่างน้อย ต้องประกอบด้วยรายการดังต่อไปนี้ 
ช่ือโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ และระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 11  
และเมื่อประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีดังกล่าวได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐแล้ว 
ผู้ขอรับการประเมินจะน าเอกสารดังกล่าวแจ้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อให้ด าเนินการประกาศเผยแพร่ แผน     
การจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ เพื่อเป็นการด าเนินการ
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 และตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 11 รายละเอียด
ตัวอย่างตามหนังสือส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0701.6.5/6516 ลงวันที่ 
22 ตุลาคม 2563 และตามประกาศกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ประกาศ ณ วันที่ 26 ตุลาคม พ.ศ. 2563 
ตามผนวก 1    
 พร้อมกันนี้ ผู้ขอรับการประเมินจะด าเนินการควบคู่ไปพร้อมกับระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) บนเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) ซึ่งการด าเนินการระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic 
Government Procurement (ระบบ e - GP) จะต้องด าเนินการลงวันที่เป็นวันที่ปัจจุบันเท่านั้นไม่สามารถ
ลงวันที่ย้อนหลังได้  
 เมื่อประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ได้รับความเห็นชอบแล้ว ผู้ขอรับการประเมิน
ในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ จะด าเนินการในระบบจัดซื ้อจ ัดจ ้างภาครัฐ ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic 
Government Procurement (ระบบ e - GP) โดยกรอกข้อมูลต่าง ๆ ในระบบ e-GP ควบคู่พร้อมกันไปด้วย    
การประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ระบบ e - GP) 
 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าไปปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) โดยการ Log in ช่องทาง  
www.gprocurement.go.th โดยด าเนินการประกาศเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี เริ่มต้นจากการไปที่
เมนูขีดสามขีด    เลือกเมนูแผนการจัดซือ้จดัจ้าง > รายการจัดท าแผนจัดซื้อจดัจา้ง > เพิ่มแผนการจดัซื้อจัดจ้าง  

http://www.gprocurement.go.th/
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ด าเนินการกรอกรายละเอียดต่าง ๆ เช่น ปีงบประมาณ ช่ือโครงการที่จัดซื้อจัดจ้าง เงินงบประมาณตาม พรบ.
รายจ่ายประจ าปี : 281,500,000 บาท ตัวเลือกประเภทเงิน พรบ. งบประมาณ : งบกรม เดือน/ปี
ที่คาดว่าจะประกาศจัดซือ้จัดจา้ง : 01/2564 กดปุ่มบันทึก กดปุ่มแสดงรายการแผน หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง 
กดเครื่องหมายถูก (/) หน้าโครงการที่ต้องการประกาศเผยแพร่แผน เลือกเมนูรายการ เผยแพร่แผนฯ 
กดเครื่องหมายถูก (/) กุดปุ่มตกลง หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง กรอกรายละเอียดต่าง ๆ กดปุ่มบันทึก 
กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 2 หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง ตรวจสอบความถูกต้อง กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 3  
หน้าจอจะเปลีย่นไปอีกหน้าหนึ่ง ตรวจสอบความถูกต้อง กดปุ่มไปขั้นตอนที่ 4 หน้าจอจะเปลี่ยนไปอกีหน้าหนึ่ง 
ตรวจสอบความถูกต้อง กดปุ่มบันทึก กรอกเลขที่วันที่หนังสือขออนุมัติประกาศ และกรอกวันที่ประกาศ  
กดปุ่มเสนอหัวหน้าอนุมัติ พร้อมกับน าเอกสารที่ได้รบัความเหน็ชอบแจ้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
และประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
และเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ   

ภาพที่ 1 ภาพแสดงการบันทึกการประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี  

ขั้นตอนท่ี 2 การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  
 เมื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ได้ด าเนินการประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและเว็บไซต์หน่วยงานของรัฐ และปิดประกาศโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ
จะด าเนินการจัดท ารายงานขอความเห็นชอบในการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
และคณะกรรมการก าหนดราคากลาง พร้อมกับจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
และคณะกรรมการก าหนดราคากลางของงานจ้างก่อสร้างดังกล่าว เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 
ซึ่งเป็นการด าเนินการ 
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ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 วรรคสาม 
ก าหนดว่า ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะด าเนินการจ้างตามความในหมวด ๔ งานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ พร้อมกับขอความเห็นชอบในการแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
เพื่อให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางด าเนินการก าหนดราคากลาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433/ว 206 
ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 รายละเอียดตัวอย่างตามหนังสือส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.5/6585 ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2563 และค าสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  
ที่ 2262/2563 ลงวันที่ 29 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ตามผนวก 2  

เมื่อรายงานขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง และค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง ได้รับความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุจะด าเนินการ
ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) 
ควบคู่พร้อมกันไปด้วย โดยจะด าเนินการกรอกข้อมูลต่าง ๆ ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP)  บนเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง  
(www.gprocurement.go.th) ทั้งนี้  การด าเนินการในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิ เล็กทรอนิกส์ 
Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) จะต้องลงวันที่เป็นวันที่ปัจจุบันเท่านั้น  

ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic 
Government Procurement (ระบบ e - GP) ควบคู่พร้อมกันไปด้วย 
การแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการก าหนดราคากลาง (ระบบ e - GP) 
  เมื่อค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง ได้รับความเห็นชอบแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าไปปฏิบัติงานในระบบ e-GP 
โดยการ Log in ผ่าน www.gprocurement.go.th เริ่มต้นจากการไปที่เมนูขีดสามขีด ไปที่ เมนูประกาศ
จัดซื้อจัดจ้าง > การแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง/การจัดการรายช่ือคณะกรรมการ กดปุ่มเพิ่มรายช่ือ 
กรอกรายละเอียดต่าง ๆ ของคณะกรรมการ เช่น เลขที่ประจ าตัวประชาชน ค าน าหน้า ช่ือ สกุล ประเภทกรรมการ 
ต าแหน่งในคณะกรรมการ วันเดือนปีเกิด สถานที่ติดต่อ/ที่อยู่ปัจจุบัน หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อ e-mail 
สถานการณ์ใช้งาน กรอกรายละเอียดต่าง ๆ ให้เรียบร้อย ครบถ้วน กดปุ่มบันทึก โดยกรอกรายละเอียด 
แบบเดียวกันนี้ของคณะกรรมการให้ครบทุกราย กดปุ่มกลับหน้าหลัก กดปุ่มจัดท าร่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
กรอกรายละเอียดผู้ลงนาม กดปุ่มไปขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบความถูกต้อง กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 3 
เมื่อด าเนินการเสร็จแล้ว บันทึกเลขที่วันที่ของค าสั่ง จะได้เลขที่และวันที่ของค าสั่ง โดยระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) จะส่งข้อความแจ้งคณะกรรมการ 
ทาง e-mail  

 

http://www.gprocurement.go.th/
http://www.gprocurement.go.th/
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ภาพที่ 2 ภาพแสดงการบันทึกการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการ 
ก าหนดราคากลาง  

ขั้นตอนท่ี 3 การขออนุมัติใช้แบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
 เมื่อค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง ได้รับความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุจะด าเนินการจัดท า
หนังสือเชิญคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง เพื่อให้คณะกรรมการพิจารณาและด าเนินการ
จัดท าร่างแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 และหลังจากที่คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างได้ด าเนินการ
พิจารณาจัดท าและสรุปร่างแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ร่างประกาศ และร่างเอกสารเอกสารประกวดราคาจ้างฯ 
เสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุจะด าเนินการ จัดท ารายงานขออนุมัติ
ใช้ร่างแบบรูปรายการงานก่อสร้าง เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติให้ใช้แบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อจะได้น าไปใช้ในข้ันตอนการประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ต่อไป  
 แบบรูปรายการงานก่อสร้าง  ประกอบด้วย 

1. ความเป็นมา 
2. แบบรปูและรายการประกอบแบบ 
3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
4. รายการละเอียด 
5. ข้อก าหนดอื่น ๆ 
6. วงเงินในการจัดจ้าง 
7. การจ่ายเงินล่วงหน้า 
8. ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง 
9. มาตรฐานฝมีือช่าง 
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10.  รายละเอียดอื่นๆ  
11.  เกณฑ์ในการพจิารณา 
12.  หน่วยงานที่รบัผิดชอบ ตามผนวก 3  

ซึ่งปัจจุบันคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ได้ก าหนด
แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ ( Terms of Reference : TOR) 
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กจ (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัต ิ

ขั้นตอนท่ี 4 การขออนุมัติใช้ราคากลางงานก่อสร้าง 
 เมื่อแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ได้รับอนุมัติแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ 
จะด าเนินการจัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการก าหนดราคากลาง เพื่อให้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง
ด าเนินการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 4 (1) ประกอบกับหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 
หลังจากที่คณะกรรมการก าหนดราคากลางได้ด าเนินการก าหนดราคากลางและสรุปราคากลางเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุจะด าเนินการจัดท ารายงานขออนุมัติใช้ราคากลาง เพื่อเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรฐัเพื่อขออนุมตัิใช้ราคากลางดังกล่าว โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อจะน าไปใช้ในข้ันตอน
การประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) ต่อไป  

ราคากลาง ประกอบด้วย 

1. แบบ บก. 01  
2. แบบ ปร. 6 
3. แบบ ปร.4 
4. การค านวณหาค่า Factor F เฉลี่ย  

รายละเอียดตามหนังสือส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0701.6.5/7550 
ลงวันที่ 16 ธันวาคม 2563 ประกอบกับหนังสือคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ที่ สธ 0701.6.5/7149 
ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2563 ตามผนวก 4 

ขั้นตอนท่ี 5 การจัดท ารายงานขอจ้าง พร้อมร่างประกาศและรา่งเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
 เมื่อร่างแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และราคากลางของงานจ้างดังกล่าวได้รับอนุมัติให้ใช้เรียบร้อยแล้ว 
ก่อนด าเนินการซื้อหรือจ้าง ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง  ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 45 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะ
เจ้าหน้าที่พัสดุ ได้ด าเนินการจัดท ารายงานขอซือ้ขอจ้าง จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ และผู้ควบคุมงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 25 ประกอบกับข้อ 177 เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ พร้อมกับร่างแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง ร ่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อ ิเล ็กทรอนิกส ์ ( e-bidding)  เ สนอห ัวหน้าหน่วยงานของร ัฐ เพื ่อขอความ เห ็นชอบตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 43 ให้เจ้าหน้าที่จัดท า
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
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พร้อมประกาศเชิญชวน ตามแบบที่คณะกรรมการ นโยบายก าหนด เพื่อน าไปเผยแพร่ร่างประกาศ
และร่างประกวดราคาจา้งด้วยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ เนื่องจากวงเงิน
ในการจัดจ้างครั้งนี้ เกิน 5,000,000 บาท ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ข้อ 45 (2) การซื้อหรือจา้งครัง้หนึ่ง ซึ่งมีวงเงนิเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่
เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ ประกอบกับ ข้อ 46 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศ
และร่างเอกสารซือ้หรอืจา้งด้วยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์เผยแพรเ่พื่อรับฟังความคิดเหน็จากผูป้ระกอบการ
ตามข้อ ๔๕ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ เพื่อให้ผู้ประกอบการ
มีความคิดเห็นไปยังหน่วยงานของรัฐที่จดัซื้อจัดจา้งโดยตรง โดยเปิดเผยตัว ซึ่งการด าเนินการในครั้งนี้มีวงเงิน
งบประมาณในการจัดจ้างเกิน 5,000,000 บาท จึงได้มีการก าหนดเรื่องหลักประกันการเสนอราคา 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 166  
เพื่อประกันความเสียหายที่อาจเกิดข้ึนจากกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เสนอราคาหรือผู้ให้บริการไม่ปฏิบัติตาม
กระบวนการซื้อหรือจ้าง หรือการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้า ง  ให้หน่วยงานของรัฐก าหนด
หลักประกันการเสนอราคา ส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  งานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ที่มีวงเงินซื้อหรือจ้างหรือวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
เกินกว่า ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท โดยในรายงานขอจ้างมีรายละเอียดดังต่อไปนี้   
      ๑. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
 ๒. แบบรปูรายการงานก่อสร้างที่จะจ้าง  
 ๓. ราคากลางของพสัดุที่จะจ้าง 
 ๔. วงเงินที่จะจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณ
ว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
 ๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุน้ันหรือให้งานนั้นแล้วเสรจ็ 
 ๖. วิธีที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องจ้างโดยวิธีนั้น 
 ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 8. ร่างประกาศ และร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง  
 9. ก าหนดระยะเวลาในการพจิารณาผลการเสนอราคา 
 10. ข้อเสนออื่น ๆ การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
ทั้งนี้ การจัดจ้างครั้งนี้ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ได้ประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
จ้างก่อสร้างฯ ตั้งแต่วันที่ 30 ธันวาคม 2563 ถึงวันที่  13 มกราคม 2564  
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ร่างประกาศประกวดราคา ประกอบด้วย  
1. รายการพสัดุทีห่น่วยงานของรัฐต้องการจ้าง  
2. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
3. วัน เวลา ในการขอรับเอกสารประกวดราคา 
4. วัน เวลา และการเสนอราคา  
5. การสอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิ และวันเวลาในการช้ีแจงการสอบถามรายละเอียด     

 ร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง ต้องจัดท าเอกสารประกวดราคาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย 
ประกอบด้วย  
 1. รายการพัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการจ้าง 
 2. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
 4. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 5. การเสนอราคา 
 6. หลักประกันการเสนอราคา 
 7. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา  
 8. การท าสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 9. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
 10. อัตราค่าปรับ 
 11. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 12. ข้อสงวนสิทธิในการยื่นข้อเสนอและอื่น ๆ  
 13. การปรับราคาค่างานก่อสร้างได้ 
 14. มาตรฐานฝีมือช่าง 
 15. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
 16. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
รายละเอียดตัวอย่างตามหนังสือส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ด่วนที่สุด  
ที่ สธ 0701.6.5/7839 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2563 ประกอบกับหนังสืองานพัสดุ กลุ่มคลัง ส านักงานเลขานุการกรม 
ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.5/7524 ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2563 และตามค าสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ที่ 2732/2563 ลงวันที่ 30 ธันวาคม พ.ศ. 2563 ตามผนวก 5  
ซึ่งปัจจุบันคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) 
เพื่อให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of 
Reference : TOR) ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 และได้ก าหนดแบบประกาศ
และเอกสารเชิญชวนชวนในการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e – market) 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding) ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว 271 
ลงวันที่ 25 เมษายน 2568  
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เมื่อรายงานขอจ้างก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  
และค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุจะด าเนินการในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส ์Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) ควบคู่พร้อมกันไปด้วย โดยจะด าเนินการ
กรอกข้อมูลต่าง ๆ  ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government Procurement 
(ระบบ e - GP) บนเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) ทั้งนี้ การด าเนินการในระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) จะต้องลงวันที่
เป็นวันที่ปัจจุบันเท่านั้น  
รายงานขอจ้าง และร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) (ระบบ e-GP) 
 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าไปปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government Procurement (ระบบ e - GP) โดยการ Log in ผ่าน 
www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูประกาศจัดซื้อจัดจ้าง > จัดท าโครงการ เลือกเมนูรายการโครงการ 
หน้าจอจะเปลี่ยนเป็นอีกหน้าหนึ่ง เลือกข้ันตอน 1 จัดท าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ 
เลือกล าดับ 1 รายงานงานขอซื้อหรือขอจ้าง กดปุ่มรายละเอียด/แก้ไข กรอกรายละเอียดต่าง ๆ เช่น วิธีการจัดหา 
ประเภทการจัดหา พัสดุที่จัดหา กรณีจ้างก่อสร้างต้องระบุพิกัด วิธีการพิจารณา รายการพิจารณา การเบิกจ่ายเงิน 
การผูกพันงบประมาณโครงการ จ านวนเงินงบประมาณโครงการ และ Browse ไฟล์เอกสารราคากลางที่ได้รับ
ความเห็นชอบแล้ว กดปุ่มบันทึก หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง กรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ กดปุ่มบันทึก 
กดปุ่มไปขั้นตอนที่ 2 หน้าจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง กดปุ่มกลับหน้าหลัก เลือกล าดับ 2 แต่งตั้งคณะกรรมการ 
กดปุ่มรายละเอียด/แก้ไข กดปุ่มเพิ่มรายช่ือ บันทึกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ ของคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รวมทั้งข้อมูลของควบคุมงาน เช่น เลขที่
บัตรประชาชน ค าน าหน้า ช่ือ สกุล ประเภทกรรมการ ต าแหน่งในคณะกรรมการ ช่ือหน่วยงาน e-mail ต าแหน่ง 
วันเดือนปีเกิด สถานที่ติดต่อ/ที่อยู่ปัจจุบัน หมายเลขโทรศัพท์ วุฒิการศึกษา กดปุ่มบันทึก โดยกรอกรายละเอียด
แบบเดียวกันนี้ ส าหรับคณะกรรมการทุกราย กดปุ่มกลับหน้าหลัก เลือกล าดับ 3 จัดท าร่างเอกสารและประกาศเชิญชวน 
กดปุ่มรายละเอียด/แก้ไข หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง กรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ เช่น เอกสารแนบท้าย 
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ บัญชีส่วนที่ 1 บัญชีส่วนที่ 2 ระยะเวลาในการเสนอราคา การสอบถามเพิ่มเติม
เกี่ยวกับสถานที่หรือแบบรูปรายการละเอียด หลักประกันการยื่นข้อเสนอ การขายเอกสาร หลักเกณฑ์และสิทธิ
ในการพิจารณา การท าสัญญาซื้อขาย ค่าจ้างและการจ่ายเงิน อัตราค่าปรับ การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
การจ่ายเงินล่วงหน้า ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ การสอบถามและรายละเอียดทางเว็บไซต์ 
ผู้ลงนามประกาศเชิญชวน เมื่อกรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ ครบแล้ว กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 2 
หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกวดราคาจ้าง หากตรวจสอบแล้วถูกต้อง 
กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ ๓ หน้าจอจะเปลี่ยนเป็นอีกหน้าหนึ่ง จะได้หน้า Template มาตรฐาน
ของประกาศราคาจ้าง ตรวจสอบความถูกต้อง หากถูกต้องแล้ว กดปุ่มบันทึก กดปุ่มกลับสู่หน้าหลัก 
และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรฐัให้ความเห็นชอบแล้ว ผู้ขอรับการประเมนิในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ จะน าเอกสาร
ดังกล่าวมากรอกเลขที่ วันที่ของรายงานขอจ้าง เลขที่และวันที่ของค าสั่ง วันที่ของร่างประกาศ เลขที่และวันที่
ของร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ และเมื่อกรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ ครบแล้ว กดปุ่มบันทึก กดปุ่มเสนอ
หัวหน้าอนุมัติ และน าเอกสารต่าง ๆ ที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เรียบร้อยแล้ว 
พร้อมกับน าเอกสารที่ได้รับความเห็นชอบแล้วแจ้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
และประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศ
ของหน่วยงานของรัฐ  
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ภาพที่ 3 ภาพแสดงการบันทึกการจัดท ารายงานขอจ้าง และร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ 
 
ขั้นตอนท่ี 6 รายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างประกาศและรา่งเอกสารประกวดราคาจ้างฯ   
 เมื่อครบก าหนดประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ผู้ขอรับการประเมิน
ในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการตรวจสอบว่ามีผู้ประกอบการท่านใดมีความคิดเห็นมายังหน่วยงานของรัฐ
โดยเปิดเผยตัวหรือไม่ ซึ่งในการประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ครั้งนี้ 
ได้มีผู้ประกอบแสดงความคิดเห็นมายังหน่วยงานของรัฐ จ านวน 1 ราย และคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง ได้ร่วมกับหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุพิจารณาแล้ว เห็นว่า ความคิดเห็นของผู้ประกอบการดังกล่าว
เป็นเพียงข้อสอบถาม จึงเห็นควรไม่ปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ผู้ขอรับการประเมินในฐานะ
เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการจัดท ารายงานขอจ้างก่อสร้าง พร้อมประกาศและเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และจัดท าหนังสือแจ้งผู้ประกอบการที่มีความคิดเห็นทุกรายทราบ
เป็นหนังสือเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบในการด าเนินการประกาศเชิญชวน ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครั ฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 47 ก าหนดว่า 
กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท าร่างขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  ตามข้อ ๒๑ พิจารณาว่าสมควรด าเนินการ
ปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ ประกอบกับข้อ 47 (2) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็น
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ ซึ่งในการประกาศเชิญชวนครั้งนี้กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ได้มีการประกาศเชิญชวนในระบบเครือข่ายสารสนเทศเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพ และปิดประกาศ ณ สถานที่เปิดเผย ตั้งแต่วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2564 ถึงวันที่ 4 มีนาคม 2564  
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ให้สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ภายในวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2564 และกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จะช้ีแจง
รายละเอียดดังกล่าว ในวันที่ 1 มีนาคม 2564 และก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอเสนอราคาในวันที่ 5 มีนาคม 2564 
ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึงเวลา 16.30 น.  
รายละเอียดตามหนังสือส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.5/603 
ลงวันที่ 29 มกราคม 2564 ประกอบกับหนังสือคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการฯ ส านักงานเลขานุการกรม 
ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.5/561 ลงวันที่ 29 มกราคม 2564 หนังสือแจ้งผู้มีความคิดเห็นมายังหน่วยงานของรัฐ
ตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0701.6.5/94 ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2564 ตามผนวก 6  
รายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างประกาศและร่างประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ e-GP) 
 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าไปปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic  Government  Procurement  (ระบบ e  -  GP)  โดยการ  Log  in  ผ่าน
www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูรายการโครงการ  กดปุ่มเมนูที่ 1 ร่างเอกสาร e-bidding/ประกาศ
ข้ึนเว็บไซต์ เลือกเมนูปรับปรุงรา่งเอกสาร e-bidding กรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ  เช่น ต้องการจัดท า Template 
รายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างเอกสารฯ หรือไม่ มีข้อเสนอแนะหรือการวิจารณ์ของสาธารณชน
หรือไม่ ความเห็นของผู้รับผิดชอบในการพิจารณาข้อเสนอแนะ ความเห็น (ปรับปรุงตามข้อวิจารณ์หรือไม่
ปรับปรุงตามข้อวิจารณ์) ผู้ลงนาม กดปุ่มบันทึก กดปุ่มบันทึกเลขที่และวันที่ประกาศ กดปุ่มเสนอหัวหน้าอนุมัติ 
เพื่อให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และด าเนินการประกาศเชิญชวนผู้ประกอบการ
ที่สนใจเข้าย่ืนข้อเสนอและเสนอราคาในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และประกาศบนเว็บไซต์
ของหน่วยงานของรัฐ พร้อมทั้งปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ  

ภาพที่ 4 ภาพแสดงการบันทึกการจัดท ารายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างประกาศและร่างประกวด
ราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
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ขั้นตอนท่ี 7 การรายงานผลการพิจารณาการสอบถามข้อมูลประกาศเชิญชวน   
 ในช่วงระยะเวลาที่กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ได้ก าหนดระยะเวลา ให้มีการสอบถาม
รายละเอียดเพิ่มเติม ภายในวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2564 ได้มีผู้สอบถามรายละเอียดเพิ่ม จ านวน 3 ราย คือ
บริษัท อดิศรรังสรรค์ จ ากัด บริษัท เอ็นแอล ดีเวลวอลเปมนต์ จ ากัด (มหาชน) และบริษัท ตรีทัช เอ็นจิเนียริ่ง จ ากัด 
ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสด ุด าเนินการจัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง เพื่อช้ีแจงรายละเอียดข้อสอบถามเพิ่มเติมที่ผู้ประกอบการได้สอบถามรายละเอียดเพิ่มมายัง
หน่วยงานของรัฐ เมื่อการประชุมของคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างและหัวหน้าเจ้าหน้าที่
ได้ข้อสรุปแล้ว ผู้ขอรับการประเมินจัดท าหนังสือการช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ลงนามในหนังสือการช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับการประเมิน
ในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการส่งหนังสือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมดังกล่าวให้กับผู้ประกอบการที่สอบถาม
รายละเอียดเพิ่มเติมทุกราย ทางระบบเครอืข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐก่อนถึง
ก าหนดวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 52 ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างนั้นมีความจ าเป็น
จะต้องมีการสอบถามรายละเอียดเพื่อให้เกิดความชัดเจน ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะก าหนด 
ให้ผู้ประกอบการที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม สอบถามผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) 
ของหน่วยงานของรัฐหรือช่องทางอืน่ตามที่กรมบญัชีกลางก าหนด โดยให้ก าหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม 
และให้หน่วยงานของรัฐช้ีแจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานของรฐักอ่นถึงก าหนดวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ รายละเอียดตัวอย่างตามหนังสอื
ส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ด่วนที่สุด ที่  สธ 0701.6.5/1055 ลงวันที่  
25 กุมภาพันธ์ 2564 ประกอบกับคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการฯ ส านักงานเลขานุการกรม ด่วนที่สุด 
ที่ สธ 0701.6.5/981 ลงวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2564 และหนังสือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติม จ านวน 3 ฉบับ 
ตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0701.6.5/366 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2564 หนังสือกรมสนับสนุน
บริการสขุภาพ ที่ สธ 0701.6.5/367 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2564 และตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ที่ สธ 0701.6.5/368 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2564 ตามผนวก 7   

ขั้นตอนท่ี 8 การเสนอราคา  
เมื่อถึงก าหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคา โดยในการประกาศเชิญชวนครั้งนีก้รมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

ได้ก าหนดให้ยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจดัซื้อจัดจา้งภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ Electronic Government 
Procurement (ระบบ e - GP) ในวันที่ 5 มีนาคม 2564 ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. โดยผู้ยื่นข้อเสนอ
ต้องปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 54 
เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว ก าหนดวันเสนอราคาดังกล่าว
ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อน
ก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อได้ด าเนินการเป็นประการใดแล้ว ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการ
วินิจฉัยทราบด้วย 



31 
 

ซึ่งปัจจุบันคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ได้ก าหนด
ลดระยะเวลาการเสนอราคา จากเดิม ๘ ช่ัวโมง เหลือ ๓ ช่ัวโมง โดยให้หน่วยงานของรัฐก าหนดช่วงเวลาใดเวลาหนึ่ง
ในการเสนอราคา ซึ่งมี ๒ ช่วง คือ ๐๙.๐๐ น. - ๑๒.๐๐ น. หรือ ๑๓.๐๐ น. - ๑๖.๐๐ น. ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0433.4/ว 128 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566   

ขั้นตอนท่ี 9 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้าง  
 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าหนังสือ
เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  เพื่อพิจาณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ โดยคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด าเนินการดังนี้  
 1. จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ จ านวน ๑ ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ
ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น  
 ปัจจุบันกรมบัญชีกลางได้มีหนังสือเวียน การอนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ 55 (๑) เพื่อเป็นการลดภาระในการลงลายมือช่ือ
ก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น คณะกรรมการพิจารณาผล ฯ 
ไม่จ าต้องลงลายมือซื่อก ากับไว้ ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอแต่อย่างใด 
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว397 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566  
 2. ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ  และพัสดุตัวอย่าง 
(ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่ก าหนดให้จัดส่งภายหลัง จากวันเสนอราคา
ตามข้อ ๔๔ แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอทีไ่ม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง 
มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน ถูกต้อง 
ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 3. พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (๒) และพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้จัดเรียงล าดับ 
ผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน ๓ ราย  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญา
หรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผู้ที่เสนอราคาต่ ารายถัดไปหรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามล าดับ แล้วแต่กรณี 
 4. จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาดังกล่าว 
ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี ้ 
  - รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
 - รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
 - รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
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 - หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
 - ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
  เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้พิจารณารายละเอียดต่าง ๆ 
ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายเสร็จเรียบร้อยแล้วให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ให้เสนอผู้มีอ านาจสั่งซื้อสั่งจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งหนึ่ง โดยเป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่ง
และภายในวงเงินดังนี้ 
 1. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ไม่เกิน 200,000,000 บาท 
 2. ผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งช้ัน เกิน 200,000,000 บาท  
ซึ่งในข้ันตอนนี้ผู้ขอรับการประเมินจะต้องด าเนินการจัดท ารายงานผลการเสนอราคาของผู้มีสิทธิเสนอราคาแต่ละราย
ว่าเสนอราคาเป็นจ านวนเงินเท่าไร ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติตามหน่วยงานของรัฐก าหนดไว้หรือไม่  
และด าเนินการจัดท ารายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้างตามมติของคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมทั้งแนบรายละเอียดต่างๆ ทั้งหมดของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
เสนอผู้มีอ านาจสั่งจ้าง ซึ่งอ านาจในการอนุมัติสั่งจ้างครั้งนี้เป็นอ านาจของผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งช้ัน 
รายละเอียดตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0701.6.5/234 ลงวันที่ 29 มีนาคม 2564
ประกอบกับหนังสือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ที่ สธ 0701.6.5/1574 
ลงวันที่ 25 มีนาคม 2564 ตามผนวก 8  

ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการในระบบ e-GP ควบคู่พร้อมกันไปด้วย  
รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้าง (ระบบ e-GP) 
 เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้พิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ
และเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่าผ่านหรือไม่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติตามที่หน่วยงานของรัฐ
ก าหนด ผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายเสนอราคาเป็นจ านวนเงินเท่าไร และผู้ยื่นข้อเสนอราคารายใดได้รับการคัดเลือก   
ให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาเพื่อจะได้ไปด าเนินการขออนุมัติสั่งจ้างจากผู้มีอ านาจสั่งจ้าง ผู้ขอรับการประเมิน
ในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าไปปฏิบัติงาน ระบบ e-GP โดยการ Log in ผ่าน www.gprocurement.go.th 
ไปที่เมนูรายการโครงการ  กดปุ่ม 2 รายช่ือผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา กดปุ่มรายละเอียดในรายการ
เสนอราคาและผลการพิจารณา กดปุ่มรายละเอียด บันทึกข้อมูลตามที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ด าเนินการพิจารณา เมื่อด าเนินการข้ันตอนนี้เสร็จแล้ว ก็ด าเนินการข้ันตอนต่อไป ไปที่เมนู
รายการโครงการ  กดปุ่ม 3 การจัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ในหัวข้อนี้ด าเนินการบันทึกรายละเอียดต่าง ๆ 
ในส่วนเฉพะหัวข้อหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง กดปุ่มรายละเอียด และด าเนินการกรอกรายละเอียดต่าง ๆ เช่น 
เลขที่และวันที่หนังสือ ผู้ลงนามหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง เช่น ค าน าหน้า ช่ือ นามสกุล ต าแหน่ง กดปุ่มบันทึก 
กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 2 ตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ทั้งนี้ ข้อความในเอกสารและข้อความในระบบต้องเหมือนกัน 
เมื่อตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 3 หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง กดปุ่มกลับหน้าหลัก  
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ภาพที่ 5 ภาพแสดงการบันทึกการจัดท ารายงานผลการพจิารณาและขออนมุัติสั่งจ้าง 

ขั้นตอนท่ี 10  การประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
 เมื่อผู้มีอ านาจสั่งจ้างได้อนุมัติให้สั่งจ้างกับผู้ที่ได้รับการคัดเลือกแล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะ
เจ้าหน้าที่พัสดุ จะด าเนินการจัดท าหนังสือการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และจัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
และแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อแจ้งผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย และเมื่อด าเนินการจัดท าเสร็จเรี ยบร้อยแล้ว
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 59 โดยให้น าความในข้อ 42 มาใช้บังคับโดยอนุโลม โดยข้อ 42 
ก าหนดว่า เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มีอ านาจอนุมัติ
สั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่าย สารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรฐัตามวิธีการทีก่รมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปดิเผย 
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด รายละเอียดตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.5/1616 ลงวันที่ 1 เมษายน 2564 ประกอบกับประกาศกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ประกาศ ณ วันที่ 7 เมษายน พ.ศ. 2564 และแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ที่ สธ 0701.6.5/256 ลงวันที่ 
7 เมษายน 2564 ที่ สธ 0701.6.5/257 ลงวันที่ 7 เมษายน 2564 ที่ สธ 0701.6.5/258 ลงวันที่   
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7 เมษายน 2564 ที่ สธ 0701.6.5/259 ลงวันที่ 7 เมษายน 2564 ที่ สธ 0701.6.5/260 ลงวันที่  
7 เมษายน 2564 ที่ สธ 0701.6.5/261 ลงวันที่ 7 เมษายน 2564  ที่ สธ 0701.6.5/256 ลงวันที่ 
7 เมษายน 2564 และแบบแจ้งเหตุผลเพิ่มเติมส าหรับผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่ผ่านการพิจารณา ซึ่งแบบแจ้ง
เหตุผลเพิ่มเติมประธานคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะเป็นผู้ลงนามในแบบแจ้ง
เหตุผลเพิ่มเติมดังกล่าว ตามผนวก 9 

ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการในระบบ e-GP ควบคู่พร้อมกันไปด้วย  
การประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ระบบ e-GP) 
 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน เข้าไปปฏิบัติงาน ระบบ e-GP โดยการ Log in 
ผ่าน www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูรายการโครงการ  กดปุ่ม 3 การจัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  
ในส่วนเฉพะหัวข้อ ร่างเอกสารประกาศผู้ชนะ กดปุ่มรายละเอียดแก้ไข กรอกรายละเอียดต่าง ๆ  ผู้ลงนาม เช่น ค าน าหน้า 
ช่ือผู้ลงนามสกุลผู้ลงนาม  ต าแหน่งผู้ลงนาม กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 2 หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง 
ตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ทั้งนี้ ข้อความในเอกสารและข้อความในระบบต้องเหมือนกัน เมื่อตรวจสอบ
ว่าถูกต้องแล้ว กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 3 กดปุ่มกลับหน้าหลัก ไปที่หัวข้อแบบแจ้งผลการพิจารณา  
กดปุ่มรายละเอียดแก้ไข ด าเนินการกรอกรายละเอียดข้อมูลต่างๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย เมื่อด าเนินการในส่วนน้ี
เรียบร้อยแล้ว ในระบบก็จะได้วันที่ของประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และเลขที่และวันที่ของแบบแจ้งผลการพิจารณา 
 

 

ภาพที่ 6 ภาพแสดงการบันทึกการจัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
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ขั้นตอนท่ี 11 การอุทธรณ์  
 หน่วยงานของรัฐจะลงนามในสญัญาได้ ภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 ซึ่งในช่วงเวลาระหว่างรอระยะเวลาอุทธรณ์ ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ
ด าเนินการจัดท าร่างสัญญาก่อสร้างตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดส่งให้กองกฎหมายเพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้อง รายละเอียดตามหนังสือส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0701.6.5/2117 
ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2567 และเมื่อกองกฎหมายไดด้ าเนินการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว จะแจ้งประเด็นการแก้ไข
และแจ้งเรื่องมายังส านักงานเลขานุการกรม ตามหนังสือกองกฎหมาย ที่ สธ 0702.05.2/1672 ลงวันที่  
24 พฤษภาคม 2564 เมื่อได้รับเรื่องผู้ขอรับการประเมินจะด าเนินการแก้ไขตามที่กองกฎหมายตรวจสอบ
เพื่อจะไดด้ าเนินการแจ้งผู้รับจ้างมาลงนามกับผู้ว่าจ้างในข้ันตอนต่อไป  

ขั้นตอนท่ี 12 การจัดร่างท าสัญญา 
 เมื่อประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในการประกวดราคาจ้างแล้ว ผู้ขอรับการประเมิน ด าเนินการ
จัดท าร่างสัญญาจ้างก่อสร้างตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ซึ่งในรายละเอียดของร่างสัญญาจ้าง
ก่อสร้างมีรายละเอียดดังนี้ สัญญาเลขที่เท่าใด ลงวันที่ใด สัญญาท าข้ึนระหว่าง (ระหว่างหน่วยงานภาครัฐ
กับผู้ชนะการเสนอราคา) ข้อตกลงว่าจ้าง เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
ค่าจ้างและการจ่ายเงิน เงินค่าจ้างล่วงหน้า การหักเงินประกันผลงาน ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้าง
ในการบอกเลิกสัญญา ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง การจ้างช่วง การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 
ความรับผิดของผู้รับจ้าง การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง การตรวจงานจ้าง แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง งานพิเศษและการแก้ไขงาน ค่าปรับ สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 
การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย การท าบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยาย
เวลาปฏิบัติงานตามสัญญา การใช้เรือไทย มาตรฐานฝีมือช่าง การปรับราคาค่าจ้าง ซึ่งผู้ขอรับการประเมิน
จะส่งร่างสัญญาฉบับดังกล่าวให้กองกฎหมายด าเนินการตรวจสอบ เมื่อได้รับร่างสัญญาจากกองกฎหมายแล้ว 
ผู้ขอรับการประเมินจะด าเนินการแก้ไขตามที่กองกฎหมายเสนอแนะ และน าสัญญาจ้างก่อสร้างที่ได้ด าเนินการ
แก้ไขเสร็จเรียบร้อยแล้วเสนอต่อผู ้มีอ านาจลงนามในสัญญาในขั้นตอนต่อไป รายละเอียดตามหนังสือ
ส านักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0701.6.5/2117 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2568 
และตามหนังสือกองกฎหมายกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ สธ 0702.05.2/1672 ลงวันที่ 24 พฤษภาคม 2564 
ภาคผนวก 10 

ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการในระบบ e-GP ควบคู่พร้อมกันไปด้วย 
การจัดท าร่างสัญญา (ระบบ e-GP)  

ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าไปปฏิบัติงาน ระบบ e-GP โดยการ Log in 
ผ่าน www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูรายการโครงการ     กดปุ่ม 4 จัดท าร่างสัญญา กดปุ่มประเภทสญัญา 
เลือกประเภทสัญญาจ้างก่อสร้าง กดปุ่มรายละเอียด/แก้ไข หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง กรอกรายละเอียด 
ข้อมูลต่าง ๆ  ให้ครบถ้วน ทั้งนี้ ข้อความในเอกสารและข้อความในระบบต้องเหมือนกัน เช่น ข้อมูลในส่วนของผู้ว่าจ้าง 
ข้อมูลในส่วนของผูร้ับจา้ง ข้อตกลงว่าจา้ง เอกสารอันเปน็สว่นหนึ่งของสญัญา หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
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การส่งมอบและการจ่ายเงิน ค่าจ้างล่วงหน้า การหักเงินประกันผลงาน ค่าจ้างและการจ่ายเงิน จ านวนงวดงาน 
จ านวนงวดเงิน ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา ความรับผิดชอบในความช ารุด 
บกพร่องของงานจ้าง การจ้างช่วง ค่าปรับ การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย มาตรฐานฝีมือช่าง 
การปรับราคาค่าจ้าง ผู้ลงนาม (ของคู่สัญญา) ช่ือ และช่ือสกุล ต าแหน่งพยาน จ านวน 2 ราย 
 

ภาพที่ 7 ภาพแสดงการบันทึกการจัดท าร่างสัญญาจ้างประกาศผู้ชนะการเสนอราคา   

ขั้นตอนท่ี 13 การแจ้งผู้ชนะการเสนอราคามาจัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการ
ก่อสร้าง (BOQ)  
 ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการจัดท าหนังสือแจ้งผู้ชนะการเสนอราคา ให้มาจัดท าใบแจ้ง

ปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการก่อสร้างให้ตรงกับแบบรูป ซึ่งเป็นการปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/452 
ลงวันที่ 17 กันยายน 2562 ข้อ 3 ก่อนลงนามในสัญญา ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เป็นผู้ชนะ
การจัดจ้างหรือผู้ที่ได้รับการคัดเลือก มาจัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการก่อสร้างให้ตรงกับแบบรูป 
และรายการละเอียด รายละเอียดตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.5/694 
ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2567 ทั้งนี้ ในการจัดจ้างครั้งนี้กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ โดยคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ เลือกการปรับลดราคาทุกรายการตามอัตราร้อยละที่ผู้ข้อเสนอได้เสนอราคาลดลง 

รายละเอียดตามหนังสือคณะกรรมการพิจารณาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ที่ สธ 0701.6.5/3392 ลงวันที่ 25 มิถุนายน 2564 ภาคผนวก 11 
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ขั้นตอนท่ี 14 การแจ้งชี้แจงกรณีผลการประกวดราคาต่ ากว่าราคากลาง 15 % ของงานจ้างก่อสร้าง
อาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ   

ราคาที่ผู้เสนอราคาเสนอในครั้งนี้ แตกต่างจากราคากลางที่คณะกรรมการก าหนดราคากลาง
ค านวณไว้ตั้งแต่ร้อยละ 15 ข้ึนไป คณะกรรมการจึงได้แจ้งให้ผู้รับจ้างชี้แจงรายละเอียดในการเสนอราคา
ที่เสนอมา โดยผู้รับจ้างให้เหตุผลในการเสนอราคาว่าตนเองมีเครื่องจักรที่ใช้ในการก่อสร้าง จึงท าให้มีต้นทุนลดลง
และคณะกรรมการพิจารณาแล้ว จึงเห็นสมควรจ้างเนื่องจากราคาของผู้เสนอราคาที่เสนอกับหน่วยงานของรัฐ
ในครั้งนี้ เป็นจ านวนเงิน 249,800,000 บาท (สองร้อยสี่สิบเก้าล้านแปดแสนบาทถ้วน) ซึ่งเสนอราคาต่ ากว่า
ราคากลาง 17.25 % แตกต่างจากราคากลางที่คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว้ตั้งแต่ร้อยละ 15 ข้ึนไป 
ให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางแจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างนั้น ให้ส านักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยด่วน ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ประกาศ ณ วันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2565 
ข้อ 16.2 วรรคสอง รายละเอียดตามหนังสือคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ส านักงานเลขานุการกรม ด่วนที่สุด 
ที่ สธ 0701.6.5/2835 ลงวันที่ 31 มีนาคม 2564 ภาคผนวก 12 

ขั้นตอนท่ี 15 การขอความเห็นชอบแบบรูปรายการและวงเงินค่าก่อสร้าง  
 ก่อนท าสัญญาก่อหนี้ผูกพัน ในกรณีที่เป็นรายการครุภัณฑ์ ที่ดิน หรือสิ่งก่อสร้างให้หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดท าหนังสือขอความเห็นชอบแบบรูปรายการและวงเงินค่าก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ 
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จากส านักงบประมาณ และต้องรับความเห็นชอบแบบรูปรายการและวงเงิน
ค่าก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จากส านักงบประมาณเรียบร้อยแล้ว 
จึงจะสามารถลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้างดังกล่าวได้ ระเบียบว่าด้วยการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
ข้อ 4 (1) ในกรณีที่เป็นรายการครุภัณฑ์ ที่ดิน หรือสิ่งก่อสร้าง ให้เสนอผลการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ด าเนินการแล้ว
ต่อส านักงบประมาณเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบความเหมาะสมของราคาก่อนท าสัญญาก่อหนี้ผูกพัน เว้นแต่
เป็นรายการที่ส านักงบประมาณได้เคยให้ความเห็นชอบความเหมาะสม ของราคาไว้แล้ว รายละเอียดตามหนังสือ
กรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.58589 ลงวันที่ 21 เมษายน 2564 
และตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ด่วนที่สุด ที่ สธ 0701.6.5/944 ลงวันที่ 25 มิถุนายน 2564 
และส านักงบประมาณ ได้อนุมัติแบบรูปรายการและวงเงินค่าก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ  
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามหนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0723/14591 
ลงวันที่ 22 กรกฎาคม 2564 ภาคผนวก 13  

ขั้นตอนท่ี 16 การแจ้งลงนามในสัญญาจ้าง 
 เมื่อพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้มีสิทธิอุทธรณ์แล้ว ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่
จัดท าหนังสือแจ้งผู้รับจ้างมาลงนามในสัญญาจ้าง เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐลงนามในหนังสือ เมื่อหัวหน้า
หน่วยงานของรฐัลงนามในหนังสือแล้ว และส่งหนังสอืดังกลา่วใหผู้้รบัจา้งเพื่อมาลงนามภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้
ในหนังสือพร้อมทั้งแจ้งให้เตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการท าสัญญาในวันลงนามในสัญญาจ้างด้วย 
เช่น ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน หนังสือมอบอ านาจ 
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ในกรณีที่มอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ ส าเนาหนังสือใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
(ภ.พ. 20) ส าเนาบัญชีที่จะโอนเงินค่าจ้าง พร้อมทั้งตรวจสอบด้วยว่าผู้รับจ้างเคยเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ
หรือไม่หากไม่เคยใหน้ าเอกสารมาดังกลา่วมาท าข้อมลูหลกัผู้ขาย และเตรียมหลักประกันสญัญา ซึ่งเท่ากับร้อยละ 5 
ของวงเงินจัดจ้างในครั้งนี้ มาในวันท าสัญญาด้วย ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 หลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา 
ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็มในอัตราร้อยละห้าของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 
แล้วแต่กรณี รายละเอียดตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่  สธ 0701.6.5/1219 ลงวันที่ 
18 สิงหาคม 2564  ตามผนวก 13 

ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการในระบบ e-GP ควบคู่พร้อมกันไปด้วย 
การแจ้งลงนามในสัญญาจ้าง (ระบบ e-GP) 

ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน เข้าไปปฏิบัติงาน ระบบ e-GP โดยการ Log in 
ผ่าน www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูรายการโครงการ  กดปุ่ม 4 จัดท าร่างสัญญา ในหัวข้อ
หนังสือแจ้งผู้ชนะ กดปุ่มรายละเอียด/แก้ไข  กรอกรายละเอียดต่าง ๆ เช่น วันที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ เลขที่
และวันที่ของหนังสือ กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 2 หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง ตรวจสอบความถูกต้อง 
ทั้งนี้ ข้อความในเอกสารและข้อความในระบบต้องเหมือนกัน กดปุ่มด าเนินการข้ันตอนต่อไป เมื่อด าเนินการ
ข้ันตอนนี้เรียบร้อยแล้วจะได้เลขที่และวันที่หนังสือแจ้งลงนามในสัญญา   

 

 
ภาพที่ 8 ภาพแสดงการบันทึกการจัดท าร่างสัญญาจ้างก่อสร้าง 
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การตรวจสอบหลักประกันสัญญาและการจัดท าสัญญา (ระบบ e-GP)  
 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าไปปฏิบัติงาน ระบบ e-GP โดยการ Log in 
ผ่าน www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูรายการโครงการ  กดปุ่ม 5 ตรวจสอบหลักประกันและจัดท าสัญญา    
กดปุ่มรายละเอียด/แก้ไข กรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ ยื่นหลักประกันสัญญา เช่น ช่ือผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ที่ปรึกษา 
ประเภทหลักประกัน วันที่รับหลักประกัน ประเภทหลักทรัพย์ ธนาคาร เลขที่ ระยะเวลาประกันตั้งแต่วันที่ 
จนถึงวันที่ จ านวนเงิน เมื่อกรอกรายละเอียดเสร็จเรียบร้อยแล้วกดปุ่มบันทึก 

 
ภาพที่ 9 ภาพแสดงการบันทึกการตรวจสอบหลักประกันสัญญาและการจัดท าสัญญา 

ขั้นตอนท่ี 17 การลงนามในสัญญาจ้าง 
 เมื่อพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้อุทธรณ์ และหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบความเหมาะสม
ของชอบราคาการก่อสร้างจากส านักงบประมาณแล้ว ผู้รับจ้างมาลงนามตามหนังสือได้รับแจ้งการลงนามในสัญญา 
ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการน าสัญญาที่ได้ด าเนินการแก้ไขตามประเด็นที่กองกฎหมาย
ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว พร้อมทั้งเอกสารภาคผนวกตามที่อ้างไว้ในสัญญาให้ผู้รับจ้างตรวจสอบความถูกต้อง
และสาระส าคัญของสัญญา ถ้าหากผู้รับจ้างไม่มีข้อทักท้วง ผู้ขอรับการประเมินฯแจ้งให้ผู้รับจ้างลงนามในสัญญา
จ้างพร้อมทั้งลงลายมือช่ือก ากับในเอกสารภาคผนวกที่ก าหนดไว้ในสัญญา เมื่อผู้รับจ้างและพยานได้ลงนาม
ในสัญญาเสร็จเรียบร้อยแล้วจะด าเนินการจัดท าหนังสือพร้อมทั้งสัญญาจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของ รัฐ
เพื่อลงนามในสัญญาจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 161 การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้  เป็นอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
การลงนามในสัญญาจะกระท าได้เมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ ประกอบกับตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. มาตรา ๖๖ การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐลงนามในสัญญาจ้างเรียบร้อย 
ผู้ขอรับการประเมินฯแจ้งให้ผู้รับจ้างน าสัญญาจ้างดังกล่าวไปตีตราสาร รายละเอียดตามสัญญาจ้างก่อสร้าง 
เลขที่ 7/2564 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2564 ภาคผนวก 14 
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ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการในระบบ e-GP ควบคู่พร้อมกันไปด้วย 
การลงนามในสัญญาจ้าง (ระบบ e-GP) 
 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน เข้าไปปฏิบัติงาน ระบบ e-GP โดยการ Log in 
ผ่าน www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูรายการโครงการ  กดปุ่ม 4 จัดท าร่างสัญญา กดปุ ่ม
รายละเอียด/แก้ไข น าข้อมูลที่กองกฎหมายตั้งประเด็นมาบันทึกลงในระบบ พร้อมทั้งกรอกข้อมูลเลขที่  
และวันที่ท าสัญญา และรายละเอียดข้อมูลอื่น ๆ เช่น ได้รับการอนุมัติยกเว้นหรือผ่อนผันจากคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหา จ านวนวันของสัญญา กดปุ่มบันทึก กดปุ่มไปข้ันตอนที่ 2 หน้าจอจะเปลี่ยนไปอีกหน้าหนึ่ง 
ตรวจสอบความถูกต้อง ทั้งนี้ ข้อความในเอกสารและข้อความในระบบต้องเหมือนกัน กดปุ่มด าเนินการข้ันต่อไป  

ภาพที่ 10 ภาพแสดงการบันทึกการจัดสัญญาจ้างก่อสร้าง  
การน าข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา (ระบบ e-GP) 
 ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน เข้าไปปฏิบัติงาน ระบบ e-GP โดยการ Log in 
ผ่าน www.gprocurement.go.th ไปที่เมนูรายการโครงการ  กดปุ่ม 6 ข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา กดปุ่ม
รายละเอียด/แก้ไข ตรวจสอบความถูกต้อง เมื่อถูกต้องแล้วกดปุ่มด าเนินการข้ันตอนต่อไป กดปุ่มน า ข้อมูล
แสดงบนเว็บไซต์  

ภาพที่ 11 ภาพแสดงการบันทึกการน าข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา 
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Workflow การด าเนินการจ้างก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบ ข้อ 11) 

 

จัดท าค าสัง่แตง่ตั้ง คกก.จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคกก. ก าหนดราคากลาง 
(พรบ. มาตรา 4 + ระเบียบ ข้อ 21) 

ขออนุมัติใช้แบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
 

ขออนุมัติใช้ราคากลาง 
 

จัดท ารายงานขอจ้าง ค าสัง่แตง่ตั้ง คกก.พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
คกก.ตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน 

ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง 
(ระเบียบ ข้อ 22 + ข้อ 25 + ข้อ 43) 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 
ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการ ในระบบ e – GP เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง  

(เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง + เว็บไซต์หน่วยงานของรัฐ  
และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ) (พรบ. มาตรา 11) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 
ค าสั่งแตง่ตั้ง คกก .จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคกก. ก าหนดราคากลาง 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบราคากลาง 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้าง ค าสั่งแต่งตั้ง คกก.พิจารณา     
ผลการประกวดราคา คกก.ตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน 

ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างดว้ยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
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เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการ ในระบบ e – GP เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง + เว็บไซต์หน่วยงานของรัฐ   
และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ) 

ระยะเวลาในการประกาศเผยแพร่ร่างประกาศ 
และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

จัดท ารายงานความเห็นชอบในการประกาศเผยแพร่ประกาศ 
และเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

และจัดท าหนังสือตอบผู้ประกอบการ  

(คกก.จัดท าแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้างร่วมกับหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี
ร่วมกันพิจารณาแล้วเห็นว่า     
เป็นเพียงข้ออบถามไม่ใช้เป็นการ
แสดงความคิดเห็นของผู้ประกอบ 

ระยะเวลาในการประกาศเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

ก าหนดวัน เวลา การสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม   
(ระเบียบ ข้อ 52) 

การชีแ้จงการตอบข้อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม  
(ระเบียบ ข้อ 52) 

ก าหนดวัน เวลา ในการยื่นข้อเสนอและเสนอราคา ในระบบ e – GP  
(ระเบียบ ข้อ 43 + ข้อ 54) 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ด าเนินการพิจารณาผลการประกวดราคา   
(ระเบียบ ข้อ 55) 

จัดท ารายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
 เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ระเบียบ ข้อ 52) 
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หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งจ้าง เห็นชอบและอนุมัติให้สั่งจ้าง 
การประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(ระเบียบ ข้อ 59) 

จัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือเห็นชอบ (ระเบียบ ข้อ 59) 

จัดท าร่างสัญญาก่อสร้าง (ตามแบบทที่ คกก.นโยบายก าหนด) เสนอกองกฎหมายตรวจสอบ 

แจ้งลงนามในสัญญาจ้างกับผู้ชนะการเสนอราคา 

การลงนามในสัญญา (ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด)  
จะลงนามในสัญญาจ้างต่อเมื่อพ้นระยะเวลาอุทธรณ์หรือพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา 

(พรบ. มาตร 66 + ระเบียบ ข้อ 161) 
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บทท่ี 4 ผลการด าเนินงาน 

 การจ้างก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ ในครั้งนี้ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ได้ตกลงจ้างก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กับบริษัท ตรีทัช เอ็นจิเนียริ่ง จ ากัด เป็นจ านวนเงิน 
249,800,000 บาท (สองร้อยสี่สิบเก้าล้านแปดแสนบาทถ้วน)  ตามสัญญา เลขที่ 7/2564 ลงวันที่  
24 สิงหาคม 2568 และเมื่อด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ท าให้เจ้าหน้าที่ของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ        
มีสถานที่ปฏิบัติงานที่เพียงพอท าให้ปฏิบัติงานมปีระสิทธิภาพและมีประสิทธิผล และมีสถานที่จอดรถที่เพียงพอ 
ส าหรับประชาชนผู้มาติดต่อราชการและในการติดต่อขอข้ึนทะเบียนสถานประกอบการ อึกทั้งมีสถานที่
ห้องปฏิบัติการของกองสุขศึกษา และกองแบบแผน ส าหรับปฏิบัติงานท า ให้สภาพแวดล้อมดี ท าให้การ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าดังกล่าวมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
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บทท่ี 5 สรุป ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ 

สรุปผล 
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพมีความประสงค์จะด าเนินการจ้างก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ 

และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จ านวน 1 แห่ง เพื่อเป็นสถานที่จอดรถ ส าหรับบุคลากรภายใน
หน่วยงาน ส าหรับประชาชนผู้มาติดต่อราชการและผู้ประกอบการที่มาขอจดทะเบียนผู้ประกอบการ
สถานพยาบาล ในวงเงินงบประมาณ 281,500,000 บาท (สองร้อยแปดสิบเอ็ดล้านห้าแสนบาท ถ้วน) 
โดยด าเนินการดังนี้ 

1. ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ จัดท ารายงานประกาศเผยแพร่การจดัซื้อจัดจ้างประจ าปี 
และประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ า เพื่อเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เห็นชอบเรียบร้อยแล้วผู้ขอรับการประเมินแจ้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ประกาศเผยแพร่แผนฯในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์หน่วยงานของรัฐ และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่
ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ ในวันที่ 26 ตุลาคม 2564  

2. ผู้ขอรับการประเมินในฐานะเจ้าหน้าที่พัสดุ จัดรายงานขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท า
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง และคณะกรรมการก าหนดราคากลาง เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว 
ผู้ขอรับการประเมนิฯเชิญคณะกรรมการจดัท าแบบรูปรายการงานกอ่สรา้ง เพื่อด าเนินการจัดท าแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง พร้อมกับเอกสารที่เกี่ยวข้อง และเมื่อคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
จะด าเนินการขออนุมัติใช้แบบรูปรายการงานก่อสร้าง และเมื่อแบบรูปรายการงานก่อสร้างได้รับอนุมัติแล้ว  
ผู้ขอรับการประเมินฯเชิญคณะกรรมการก าหนดราคา เพื่อด าเนินการก าหนดราคากลาง และเมื่อคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางด าเนินการเสร็จแล้วจะด าเนินการขออนุมัติใช้ราคากลางต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

3. ผู้ขอรับการประเมินด าเนินการจัดท ารายงานขอจ้าง ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพื่อขอความเห็นชอบในการประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง
ด้วยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)   

4. เมื่อครบก าหนดประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ได้มีผู้ประกอบการแสดงความคิดเห็นมายังกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จ านวน 1 ราย  
ผู้ขอรับการประเมินฯจัดท าหนังสือเชิญคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างและหัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุร่วมประชุมเพื่อพิจารณาว่าสมควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ
อิเล็กทรอนิกส์หรือไม่ ซึ่งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างและหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุพิจารณา
แล้วเห็นว่าเป็นเพียงการสอบถามข้อมลู จึงเห็นไม่สมควรปรบัปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง
ก่อสร้างด้วยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ( e-bidding) และด าเนินการประกาศเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารประกวดราคาจ้างต่อไป และได้จัดท าหนังสือตอบผู้ประกอบการรายที่ได้แสดงความคิดเห็นแล้ว 
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5. ในการประกาศเผยแพรป่ระกาศและเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
ได้มีการให้ผู้สนใจสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ และได้มีผู้สนใจสอบถามรายละเอียดเพิ่มเข้ามา จ านวน 3 ราย 
ซึ่งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างได้ด าเนินการตอบข้อสอบถามกับผู้ที่สนใจทั้งสามราย
เป็นหนังสือเรียบร้อยแล้ว 

6. เมื่อถึงก าหนดพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการฯได้ด าเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้น ตามที่ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ เมื่อสรุปผลได้แล้ว จัดท ารายงานเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งจ้าง  
ซึ่งการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ เกิน 200,000,000 บาท จึงเสนอรายงานผล
การพิจารณาและขออนุมัติสั่งจ้างกับผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งช้ัน คือปลัดกระทรวงสาธารณาสุข 

7. ด าเนินการจัดท ารายงานผลการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และจัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอ
ราคา ซึ่งผู้ที่ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ บริษัท ตรีทัช เอ็นจิเนียริ่ง จ ากัด เป็นจ านวนเงิน 249,800,000 บาท 
(สองร้อยสี่สิบเก้าล้านแปดแสนบาทถ้วน)  

8. ในช่วงระยะให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการจัดท าร่างสัญญาจ้าง
ก่อสร้าง (ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด) เพื่อส่งให้กองกฎหมายด าเนินการตรวจสอบ 

9. เนื่องจากราคาผู้ที่ได้รับการคัดเลือก ซึ่งเสนอราคาต่ ากว่าราคากลาง 17.25 % แตกต่างจาก
ราคากลางที่คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว้ตั้งแต่ร้อยละ 15 ข้ึนไป คณะกรรมการก าหนดราคา
กลางแจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างนั้น ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยด่วน 
ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคา
กลางงานก่อสร้าง ฉบับที่ 5 ประกาศ ณ วันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2565 ข้อ 16.2 วรรคสอง  

10. ก่อนลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง หน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบราคาจากส านัก
งบประมาณก่อน ซึ่งผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการจัดท าหนังสือขอความเหมาะสมของราคาตามระเบียบ
ว่าด้วยการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ข้อ 4 (1) ในกรณีที่เป็นรายการครุภัณฑ์ ที่ดิน หรือสิ่งก่อสร้าง 
ให้เสนอผลการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ด าเนินการแล้วต่อส านักงบประมาณเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบความเหมาะสม
ของราคาก่อนท าสัญญาก่อหนี้ผูกพัน เว้นแต่เป็นรายการที่ส านักงบประมาณได้เคยให้ความเห็นชอบความเหมาะสม 
ของราคาไว้แล้ว 

11. แจ้งลงนามในสัญญาจา้งกอ่สร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ผู้ขอรับการประเมินได้ด าเนินการจัดท าหนังสอืแจ้งใหผู้้ที่ชนะการเสนอราคาเข้ามาเซ็นสัญญาจา้งกับกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพภายในเวลาที่ก าหนด  

12. เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ และส านักงบประมาณได้ให้ความเห็นชอบ
ความเหมาะสมของราคาแล้ว ผู้ขอรับการประเมินด าเนินการจัดท าสัญญาโดยการแก้ไขตามที่กองกฎหมาย     
มีประเด็นให้แก้ไข เพื่อเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐลงนามในสัญญาจ้าง ทั้งนี้ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ได้ท าสัญญาจ้างก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กับบริษัท ตรีทัช 
เอ็นจิเนียริง่ จ ากัด เป็นจ านวนเงิน 249,800,000 บาท (สองร้อยสี่สิบเก้าล้านแปดแสนบาทถ้วน) ตามสัญญา 
เลขที่ 7/2564 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2564  
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ปัญหา  
 1. ในช่วงระยะการปรับพื้นที่และการขุดเสาเข็ม จะมีปัญหาฝุ่นละอองและดินที่ได้จากการขุดตกหล่น
บริเวณทางเข้าท างานของเจ้าหน้าที่ 
 2. เวลาฝนตกจะท าให้ทางเข้าอาคารส านักงานและอาคารบริเวณใกล้เคียงเกิดข้ึนท่วมขัง และท าให้
เกิดมีผลกระทบต่อการระบายน้ าในพื้นที่บริเวณดังกล่าว 

3. ในช่วงการก่อสร้างเป็นช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 ท าให้ผู้รับจ้าง
ต้องปฏิบัติงานล่าช้าออกไป เป็นเหตุท าให้งานแล้วเสร็จไม่เป็นไปตามสัญญา 

 4. เนื่องจากสถานที่ก่อสร้างมีพื้นที่จ ากัด ต้องมีการขออนุญาตใช้ถนนในการขนวัสดุ -อุปกรณ์ ในการ
ก่อสร้างกับหน่วยงานของรัฐหน่วยงานอื่น    

 5. เนื่องจากสถานที่ก่อสร้างอยู่ติดอาคารของกองวิศวกรรมการแพทย์ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
ท าให้มีผลกระทบต่อเจ้าหน้าที่และตัวอาคารกองวิศวกรรมการแพทย์จากการก่อสร้าง   

ข้อเสนอแนะ 
 ผู้ขอรับการประเมิน เห็นว่า การด าเนินการก่อสร้างอาคารบริการ ปฏิบัติการ และจอดรถยนต์
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ด าเนินการก่อสร้างในช่วงการแพร่ระบาดขอโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
ซึ่งท าให้ขาดแคลนแรงงาน และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้แจ้งให้ผู้รับจ้างด าเนินการตรวจหาการติดเช้ือ
ไวรัสโคโรนา 2019 (ตรวจ ATK) กับผู้ที่เข้าปฏิบัติงานทุกคน ทุกวัน และมอบหมายให้ผู้ขอรับการประเมินฯ
โทรประสานงานกับผู้รับจ้างด าเนินการตรวจ ATK อย่างเคร่งครัด และการด าเนินการก่อสร้างครั้งนี้มีการแก้ไข
สัญญาจ้าง จ านวน 2 ครั้ง จึงเห็นควรให้ผู้ที่เกี่ยวข้องส ารวจพื้นที่ในการก่อสร้างหน้างานจริงก่อน เพื่อให้ได้ข้อมูล
ในการจัดท าแบบแปลนและราคากลาง อีกทั้ง เจ้าหน้าที่พัสดุควรศึกษากฎหมายที่เกี่ยวข้องอยู่ตลอดเวลา 
เนื่องจากกรมบัญชีกลางออกกฎหมายและหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ ซึ่งการปฏิบัติงานที่ค่อนข้างยุ่งยาก 
มีข้ันตอนการปฏิบัติหลายข้ันตอน ในการปฏิบัติงานต้องอาศัยผู้ที่มีความรู้ ความเข้าใจพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎหมายล าดับรองที่เกี่ยวข้อง และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ  
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