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1. ส าหรับผู้ดูแลระบบ

รูปที่ 1 หน้าจอล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบ โดยกรอก ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน แล้วไปที่  จะแสดงหน้าต่าง ดังนี้ 

รูปที่ 2 แสดงข้อมูลของผู้ใช้งาน 

1.1 แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ 

คูมือการใชงานระบบจองรถยนตราชการ
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การใช้แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ โดยไปท่ี ระบบทะเบียนรถยนต์ >> แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ จะ
แสดงหน้าต่าง ดังนี้ 

 

 
 

ผู้ใช้งานจะต้องระบุดังต่อไปนี้ 
1) ผู้ขอยืม 

 
2) หน่วยงาน 

 
3) ต าแหน่ง 

 
4) วัตถุประสงค์ 

 
5) จุดหมาย 

 
6) จ านวนผู้โดยสาร 

 
7) วันที่ใช้งาน 

 
8) ส่งคืนวันที่ 

 
9) ระบุประเภทรถ 
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10) หมายเหตุ 

 
11) ยืมรถจากหน่วยงาน 

 
12) กรณีขออนุญาติใช้รถยนต์ราชการส่วนกลางเดินทางไปราชการต่างจังหวัด  

 

ไปที่  เพ่ือจัดเก็บข้อมูล 
 

1.2 การจัดสรรรถยนต์ 

 
 

การจัดสรรรถยนต์ โดยไปท่ี ระบบทะเบียนรถยนต์ >> การจัดสรรรถยนต์ จะแสดงหน้าต่าง ดังนี้ 
 

 
 

 
ท าการเลือก  จะแสดงหน้าต่าง ดังนี้  
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เลือกพนักงานขับรถได้ที่  เลือกกด  เพ่ือยืนยันการยืน
พาหนะ และสามารถดตูารางการยืมรถในแต่ละเดือน ได้ที่  จะแสดงปฏิทินการยืมรถ ดังนี้ 
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1.3 พนักงานขับรถยนต์ 
 

 
 

การเลือกพนักงานขับรถยนต์ โดยไปท่ี ระบบทะเบียนรถยนต์ >> พนักงานขับรถยนต์ จะแสดง
หน้าต่าง ดังนี้ 

 

   

ท าการเลือก  จะแสดงหน้าต่าง ดังนี้ 
 

 
 

ผู้ใช้งานจะต้องระบุดังต่อไปนี้ 
1) เลขไมล์ระยะทางเริ่มต้น 

 
 

2) เลขไมล์ระยะทางสิ้นสุด 

 
 

3) ปริมาณน้ ามันในถึงเริ่มต้น 
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4) ปริมาณน้ ามันในถังสิ้นสุด 

 
 

ไปที่  เพ่ือจัดเก็บข้อมูล 
 
 

2. ส าหรับผู้ใช้งานทั่วไป 
 

 

 
รูปที่ 1 หน้าจอล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

 
 

การเข้าสู่ระบบ โดยกรอก ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน แล้วไปที่  จะแสดงหน้าต่าง ดังนี้ 
 
 

 
 

รูปที่ 2 แสดงข้อมูลของผู้ใช้งาน 
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2.1 แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ 
 

 
 

การใช้แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ โดยไปท่ี ระบบทะเบียนรถยนต์ >> แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ จะ
แสดงหน้าต่าง ดังนี้ 

 

 
 

ผู้ใช้งานจะต้องระบุดังต่อไปนี้ 
1) ผู้ขอยืม 

 
2) หน่วยงาน 

 
3) วัตถุประสงค์ 

 
4) จ านวนผู้โดยสาร 

 
5) วันที่ใช้งาน 

 
6) ส่งคืนวันที่ 
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7) ระบุประเภทรถ 

 
8) หมายเหตุ 

 
 

ไปที่  เพ่ือจัดเก็บข้อมูล 
 

2.2 ผลการขอใช้รถยนต์ 
 

 
 

ผลการขอใช้รถยนต์ โดยไปท่ี ระบบทะเบียนรถยนต์ >> ผลการขอใช้รถยนต์ จะแสดงหน้าต่าง ดังนี้ 
 

    

จะแสดงสถานะการยืมรถยนต์ ว่าอนุมัติหรือรออนุมัติ ดงัรูปข้างบน 

2.3 พิมพ์แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ 
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พิมพ์แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ โดยไปท่ี ระบบทะเบียนรถยนต์ >> พิมพ์แบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ จะ
แสดงหน้าต่าง ดังนี้ 

 

 
 

กดพิมพ์แบบฟอร์มได้ที่  จะแสดงแบบฟอร์ม ดังนี้ 
 

 




