
หมายเหตุ

ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65

1 การจัดท าหนังสือรับรองสิทธิสวัสดิการกู้เงิน
ธนาคาร

เร่ือง
           12            10              9              8            11            10 

2 กิจกรรมงานรัฐพิธี ราชพิธี งานพิธีการ และ
กิจกรรมอ่ืนๆ

คร้ัง
             5              6            12            10              8              8 

3 การจัดท าก าหนดการผู้บริหาร คร้ัง              4              4              4              4              4              4 
4 การเบิกเงินสวัสดิการส าหรับเจ้าหน้าท่ีกรมฯ เร่ือง            15            18            16            12            14            18 
5 การรับ-ส่งไปรษณีย์/คัดแยกพัสดุ เร่ือง       4,324       4,330       4,818       5,121       2,672       4,430 
6 รับ-ส่งหนังสือด้วยระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ระดับกรม
 - หนังสือรับ เร่ือง       1,027       1,126          970          954          947       1,075 
 - หนังสือส่ง เร่ือง       1,321       1,511       1,300       1,299       1,239       1,419 
 - ออกเลขค าส่ัง เร่ือง          103          147          141          109          102          107 

7 การให้บริการจัดอาหาร/อาหารว่างและ
เคร่ืองด่ืม ส าหรับการประชุม

คร้ัง            15            15            12            15            13            45 

8 การให้บริการห้องประชุมกรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพ

คร้ัง          161          161          170          159          179          199 

9 การให้บริการรถยนต์ราชการ คร้ัง          124          127          131          188          168          177 
10 งานซ่อมแซม/บ ารุงรักษา อาคารสถานท่ี คร้ัง 67 74 82 87 92 98
11 ติดประกาศประชาสัมพันธ์ เร่ือง 34 36 47 65 51 72
12 ส ารองท่ีจอดรถ คร้ัง 39 41 47 51 65 74

ข้อมูลสถิติการให้บริการ ส านักงานเลขานุการกรม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ล าดับ รายการ หน่วยนับ

งานธุรการ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

งานสวัสดิการและ

พิธีการ

รอบ 6 เดือน (1 ตุลาคม 2564 - 31 มีนาคม 2565)

กลุ่มบริหารงานท่ัวไป

งานอาคารสถานท่ี

และยานพาหนะ
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13 รับโทรศัพท์ สายด่วน call center 1426และ 
02 193 7000

คร้ัง 2,534      2,490      1,776      1,866      12,596    3,133      

14 รับโทรศัพท์ call center 1330 คร้ัง       2,369 เม.ย. 5,760

15 ผลิตและเผยพร่รายการผ่านส่ือออนไลน์ ดังน้ี
- สุขวันละนิด
- สุขสาธารณะ
- สบส.ขอ Talk  
- คุยล่ันสน่ันซอย 8

คร้ัง 7 10 6 9 7 3  - ทีวีออนไลน์กรม

 สบส. 
www.hsstv.tv - 
Facebook กรม 
สบส.       - ทีวี
ออนไลน์มหาวิยา
ลัยกรุงเทพธนบุรี

16 ผลิตและเผยแพร่จุลสารออนไลน์ "สบส.ซอย 8" ฉบับ 1 1 1 1 1 1

17 ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์/ส่ือความรู้ จ านวนส่ือ 6 5 2 5 2 3

18 ผลิตและเผยแพร่ข่าว/ภาพข่าวประชาสัมพันธ์ เร่ือง 11 19 11 22 17 16

19 ถ่ายทอดสด (Live Facebook) กิจกรรม ผล
การด าเนินงานของกรมในการประชุม/อบรม/
สัมมนา ผ่าน Facebook “กรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพ สบส. กระทรวงสาธารณสุข”

คร้ัง 2 2 2 2 2 2

 -

กลุ่มประชาสัมพันธ์



หมายเหตุ

ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65
ล าดับ รายการ หน่วยนับ

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

20 ให้การสนับสนุนหน่วยงานในสังกัดกรมในการ
บันทึกภาพน่ิง/ภาพวีดิโอ กิจกรรมต่างๆ ของ
หน่วยงาน

คร้ัง 5 5 5 5 5 5

21 กิจกรรมลูกค้าสัมพันธ์ คร้ัง - - 1 - - -

22 การจัดซ้ือจัดจ้างให้กับส านัก/กอง/กลุ่ม โครงการ 91 20 16 13 16 9
     - เฉพาะเจาะจง โครงการ 90 20 14 13 15 9
1) ส านักงานเลขานุการกรม โครงการ 65 3 4 6 7 5
2) ส านักผู้เช่ียวชาญ โครงการ 1 0 2 0 1 0
3) กลุ่มตรวจสอบภายใน โครงการ 4 0 0 0 1 0
4) กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร โครงการ 2 0 2 0 0 0
5) กลุ่มแผนงาน โครงการ 7 3 4 3 2 1
6) กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล โครงการ 2 3 0 1 1 2
7) กลุ่มคุ้มครองจริยธรรม โครงการ 1 0 0 2 1 0
8) ศูนย์คุ้มครองผู้บริโภคด้านระบบบริการ
สุขภาพ

โครงการ 0 1 1 0 1 0

9) ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ โครงการ 8 10 1 1 0 1
     - e-bidding โครงการ 1  -  -  -  -  -
1) ส านักงานเลขานุการกรม โครงการ 1  -  -  -  -  -
2) ส านักผู้เช่ียวชาญ โครงการ  -  -  -  -  -  -
3) กลุ่มตรวจสอบภายใน โครงการ  -  -  -  -  -  -
4) กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร โครงการ  -  -  -  -  -  -
5) กลุ่มแผนงาน โครงการ  -  -  -  -  -  -

งานพัสดุ

งานพัสดุ

กลุ่มคลัง
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6) กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล โครงการ  -  -  -  -  -  -
7) กลุ่มคุ้มครองจริยธรรม โครงการ  -  -  -  -  -  -
8) ศูนย์คุ้มครองผู้บริโภคด้านระบบบริการ
สุขภาพ

โครงการ  -  -  -  -  -  -

9) ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ โครงการ  -  -  -  -  -  -
     - คัดเลือก โครงการ  -  - 2 1

1) ส านักงานเลขานุการกรม โครงการ  -  - 2  - 1  -
2) ส านักผู้เช่ียวชาญ โครงการ  -  -  -  -  -  -

3) กลุ่มตรวจสอบภายใน โครงการ  -  -  -  -  -  -

4) กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร โครงการ  -  -  -  -  -  -

5) กลุ่มแผนงาน โครงการ  -  -  -  -  -  -

6) กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล โครงการ  -  -  -  -  -  -

7) กลุ่มคุ้มครองจริยธรรม โครงการ  -  -  -  -  -  -

8) ศูนย์คุ้มครองผู้บริโภคด้านระบบบริการ
สุขภาพ

โครงการ  -  -  -  -  -  -

9) ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ โครงการ  -  -  -  -  -  -

23 การตรวจสอบความถูกต้องของใบส าคัญก่อนการ
เบิกจ่าย

เร่ือง
งานตรวจสอบฯ

24 การโอน/จัดสรร/เปล่ียนแปลงรายการ/เบิกแทน
กัน/กันเงินไว้เบิกเล่ือมปี

เร่ือง

25 ตรวจสอบและอนุมัติใบส าคัญเบิกจ่ายเงินใน
ระบบ smart

คร้ัง/เร่ือง

26 จัดท ารายงานสถานการณ์เบิกจ่ายเงิน
งบประมาณและรายงานอ่ืนๆ

คร้ัง/เร่ือง

908

3,023

147

งานงบประมาณ

3,945

งานพัสดุ
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27 การรับและน าส่งเงิน รายการ
28 การจ่ายเงิน (เช็คและการโอนเงินเข้าบัญชีผ่าน

ระบบ KTB Corporate Online)
รายการ

29 ตรวจสอบใบส าคัญ (ค่ารักษาพยาบาล/ค่าเล่า
เรียน)

รายการ

30 การจ่ายเงินทดรองราชการ รายการ
31 การโอนเงินค่าตอบแทน เยียวยา ชดเชย และ

เส่ียงภัยของ อสม.
คร้ัง

32 การเบิกจ่ายผ่านส่วนราชการ
 - เงินเดือน/ค่าจ้าง/ค่าตอบแทน คร้ัง (เดือน) 6

งานการเงิน

4039

งานบัญชี

6,712

33

200
1


