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 กองกฎหมาย ได้จัดท านโยบายความมั่นคงปลอดภัยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศประจ าปี
งบประมาณ 2565 เพ่ือให้ควบคุมการบริหารจัดการการปฏิบัติงานการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศของกองกฎหมาย กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ให้เป็นไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ จึงได้วางนโยบาย
และแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการปฏิบัติงานด้านการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ โดย
สาระส าคัญของนโยบายและแนวทางปฏิบัติฉบับนี้ประกอบด้วย 
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หมวด 5  การควบคุมการเข้าถึงระบบ   
หมวด 7  การควบคุมทางกายภาพ   
หมวด 8  การป้องกันไวรัสและโปรแกรมอรรถประโยชน์   
หมวด 12 การบริหารปัญหาการแก้ไขปัญหาเหตุการณ์ความไม่ม่ันคงปลอดภัย 
ระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง 
ฐานข้อมูล/ระบบสารสนเทศ  
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ภาคผนวก 
  



 
 
 
 

การวิเคราะห์ข้อมูลของหน่วยงาน 
  



 

แบบฟอร์มการวิเคราะห์ข้อมูล ของหน่วยงาน กองกฎหมาย 

กลุ่มงาน ข้อมูล ระดับความส าคัญ ชั้นความลับ การเข้าถึง สามารถ
น าเข้า
ระบบ 

internet 
ได้ 

การจัดเก็บ 
 

สูง 
 

ปาน
กลาง 

 

น้อย 
 

ลับ
ที่สุด 

 

ลับ
มาก 

 

ลับ ทั่วไป 
 

ผู้บริหาร 
(ผอ.) 

ผู้ดูแล
ระบบ 

(หน.กลุ่ม) 

จนท.ใน 
กลุ่มงานที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้ใช้ 
งาน 
ทั่วไป 

ก.พัฒนา
กฎหมาย
และนิติ
กรรมสัญญา 

1. ข้อมูลความคืบหน้าการพัฒนา
กฎหมาย 

/      / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

2. ข้อมูลความเห็นผู้เกี่ยวข้องใน
การจัดท าประชาพิจารณ์  

/     /  / / ทุกคน - - ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

3. ข้อมลู กฎหมาย กฎระเบียบที่
ได้รับการประกาศใช้ (มีระบบ
ฐานข้อมูล) 

/      / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

4. ข้อมูลแนวทางการพัฒนา 
ปรับปรุง แก้ไขกฎหมาย 

/     / / / / ทุกคน / / ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้นวาง 

ก.กฎหมาย 
และคดี  

1. ข้อมูลสถานพยาบาล/เสริมความ
งาม ที่ถูกด าเนินคดี 

/    /   / / ทุกคน - เฉพาะคดี
ที่ยุติแล้ว 

ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

2. ข้อมูลสถานพยาบาล/เสริมความ
งามท่ีได้รับการตรวจเฝ้าระวัง 

/     /  / / ทุกคน - / ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

3.ข้อมูลผู้เข้าอบรมด้านการบังคับ
ใช้กฎหมาย 

 /     / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

4. ข้อมูลแนวทางการด าเนินคดี
ตามก าหมายที่เก่ียวข้อง 

/      / / / ทุกคน / / ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้นวาง 



 

 

กลุ่มงาน ข้อมูล ระดับความส าคัญ ชั้นความลับ การเข้าถึง สามารถ
น าเข้า
ระบบ 

internet 
ได้ 

การจัดเก็บ 
 

สูง 
 

ปาน
กลาง 

 

น้อย 
 

ลับ
ที่สุด 

 

ลับ
มาก 

 

ลับ ทั่วไป 
 

ผู้บริหาร 
(ผอ.) 

ผู้ดูแล
ระบบ 

(หน.กลุ่ม) 

จนท.ใน 
กลุ่มงานที่
เกี่ยวข้อง 

ผู้ใช้ 
งาน 
ทั่วไป 

ก. 
เสริมสร้าง
วินัยและ
พิทักษ์
ระบบ
คุณธรรม 

1. ข้อมูลการตรวจร่างนิติกรรม
สัญญา 

 /     / / / ทุกคน / - ใส่ตู้เก็บเอกสาร 

2. ข้อมูลผู้ถูกด าเนินการด้านละเมิด /    /   / / - - - ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

3. ข้อมูลแนวทางการด าเนินงาน
ด้านตรวจร่างนิติกรรมสัญญาและ
การด าเนินการด้านละเมิด 

 /     / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสาร 

4. ข้อมูลความผิดของบุคลากรที่ถูก
ด าเนินคดีด้านวินัย (มีฐานข้อมูล) 

/     /  / / เฉพาะ
ผู้รับผิดชอบ

คด ี

- - ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

5. ข้อมูลความรู้ เรื่องวินัยอุทธรณ์  
ร้องทุกร ์

/     /  / / ทุกคน - / ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

6. ข้อมูลรายชื่อผู้เข้าอบรมความรู้
เรื่องวินัย อุทธรณ์ ร้องทุกข์ 

 /     / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสารล็อค
กุญแจ 

7 .ข้อมูลแนวทางการด าเนินงาน
ด้านวินัย 

/      / / / / / /  



 

 

กลุ่มงาน ข้อมูล ระดับความส าคัญ ชั้นความลับ การเข้าถึง สามารถ
น าเข้า
ระบบ 

internet 
ได้ 

การจัดเก็บ 
 

สูง 
 

ปาน
กลาง 

 

น้อย 
 

ลับ
ที่สุด 

 

ลับ
มาก 

 

ลับ ทั่วไป 
 

ผู้บริหาร 
(ผอ.) 

ผู้ดูแล
ระบบ 

(หน.กลุ่ม) 

จนท.ใน 
กลุ่มงาน
ที่เก่ียว 
ข้อง 

ผู้ใช้ 
งาน 

ทั่วไป 

ก.คุ้มครอง
และพิทักษ์
สิทธิ 

1. ข้อมูลเรื่องร้องเรียนสถานพยาบาล
เอกชน (มีระบบฐานข้อมูล) 

/    /   / / ทุกคน / เฉพาะสรุป
รายงาน
ภาพรวม 

ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

2. ข้อมูลสถานพยาบาลเอกชนที่ถูก
ด าเนินการตามกฎหมาย 

/    /   / / ทุกคน - - ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

3. ข้อมูลผู้เข้าอบรมด้านการรับรู้สิทธิ  /      / / / ทุกคน /- / ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้น 

4. ข้อมูลสิทธิในการคุ้มครองผู้บริโภค
ตามกฎหมาย (สิทธิผู้บริโภค ขั้นตอน
การรับเรื่องร้องเรียน) 

/      / / / ทุกคน / - ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้น 

ก.การ
โฆษณา
และ
พิจารณา
เปรียบเทียบ
คดี 

1. ข้อมูลโฆษณาผิดกฎหมายที่ได้รับ
การจัดการ 

 /    /  / / ทุกคน  เฉพาะสรุป
รายงาน
ภาพรวม 

ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

2. ข้อมูลแนวทางการด าเนินงานเรื่อง
ร้องเรียนการด าเนินงานด้านพิจารณา
และจัดการโฆษณา 

/      / / / ทุกคน / / ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้น 



 

 

 

กลุ่มงาน ข้อมูล ระดับความส าคัญ ชั้นความลับ การเข้าถึง สามารถ
น าเข้า
ระบบ 

internet 
ได้ 

การจัดเก็บ 
 

สูง 
 

ปาน
กลาง 

 

น้อย 
 

ลับ
ที่สุด 

 

ลับ
มาก 

 

ลับ ทั่วไป 
 

ผู้บริหาร 
(ผอ.) 

ผู้ดูแล
ระบบ 
(หน.
กลุ่ม) 

จนท.ใน 
กลุ่มงาน
ที่เก่ียว 
ข้อง 

ผู้ใช้ 
งาน 

ทั่วไป 

ก.
บริหารงาน
ทัว่ไป 

1. ข้อมูลบุคลากรของหน่วยงาน 
 

/     /  / / - - - ใส่แฟ้มในตู้เก็บ
เอกสาร 

2.ข้อมูลวัสดุครุภันฑ์ของหน่วยงาน /     /  / / วราพร
,สุภมาส 

- - ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

3. ข้อมูลเอกสารตามระเบียบพัสดุ  /    /  / / วราพร
,สุภมาส 

- - ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

4. ข้อมูลค าสั่ง/ระเบียบ การเงิน การ
คลัง พัสดุ  

/      / / / ทุกคน / - ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้น 

5.ข้อมูลรายจ่ายประจ าของ
หน่วยงาน(ค่าสาธารณูปโภค ,น้ า,ไฟ) 

/      / / / ทุกคน / - ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้น 

6.ข้อมูลการเลื่อนขั้นเงินเดือน ข้า
ตอบแทนพิเศษ ข้าราชการ/พนักงาน
ราชการ 

/    /   / / - / - ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้น 



 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงาน ข้อมูล ระดับความส าคัญ ชั้นความลับ การเข้าถึง สามารถ
น าเข้า
ระบบ 

internet 
ได้ 

การจัดเก็บ 
 

สูง 
 

ปาน
กลาง 

 

น้อย 
 

ลับ
ที่สุด 

 

ลับ
มาก 

 

ลับ ทั่วไป 
 

ผู้บริหาร 
(ผอ.) 

ผู้ดูแล
ระบบ 
(หน.
กลุ่ม) 

จนท.ใน 
กลุ่มงาน
ที่เก่ียว 
ข้อง 

ผู้ใช้ 
งาน 

ทั่วไป 

ก.
บริหารงาน
ทัว่ไป 

7. ข้อมูลผลการด าเนินงานของ
หน่วยงาน 

 /   /  / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

8. ข้อมูลแผนปฏิบัติการ/โครงการ
ของหน่วยงาน 

 /   /  / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

9.ข้อมูลแผนยุทธศาสตร์ของ
หน่วยงาน 

 /   /  / / / ทุกคน / / ใส่ตู้เก็บเอกสาร
ล็อคกุญแจ 

10. ข้อมูลค าของบประมาณของ
หน่วยงาน 

 /   /  / / / ทุกคน / / ใส่แฟ้มเอกสารวาง
ในชั้น 



คณะผู้จัดท า 

ชื่อหนังสือ : แนวทางการปฏิบัติด้านความมั่นคงปลอดภัย กองกฎหมาย  
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  

ที่ปรึกษา : นางจันฑนา  จินดาถาวรกิจ       ผู้อ านวยการกองกฎหมาย 

ผู้จัดท า  : นางสาวศิริรัตน์  ประเสริฐวสุ   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
    นางสาวดวงกมล  สุขนิมิตร์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
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