
ข้ันตอนการดําเนินการเล่ือนเงินเดือนขาราชการและการใหขาราชการไดรับเงินเดือน 
สูงกวาข้ันสูงของตําแหนงท่ีไดรับแตงตั้ง กับใหไดรับคาตอบแทนพิเศษ  

ในสังกัดกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ รอบท่ี 1 ณ วันท่ี 1 เมษายน 2566 
___________________ 

เพ่ือใหการเลื่อนเงินเดือนขาราชการและการใหขาราชการไดรับเงินเดือนสูงกวาข้ันสูง 
ของตําแหนงท่ีไดรับแตงตั้ง กับใหไดรับคาตอบแทนพิเศษ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 รอบท่ี 1 ณ วันท่ี  
1 ตุลาคม 2565 เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จึงไดกําหนด
แนวทางปฏิบัติใหหนวยงานในสังกัดกรมสนับสนุนบริการสขุภาพ ดําเนินการ ดังนี้  

1. ใหผูบังคับบัญชาระดับสํานัก กอง หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานัก
หรือกอง ประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัด รวมท้ังผูท่ีมาชวยราชการ สังกัดกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพ และผูมาชวยราชการท่ีสังกัดสวนราชการอ่ืน ประเมินผลการปฏิบัติราชการ ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม 
2565 ถึงวันท่ี 30 มีนาคม 2566 ตามหลักเกณฑและวิธีการของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ แลวใหเสนอ 
ผลการประเมินการปฏิบัติราชการและผลการเลื่อนเงินเดือนของขาราชการ ใหคณะกรรมการกลั่นกรอง 
ผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการระดับสํานัก กอง หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานัก
หรือกอง พิจารณาเสนอความเห็นเก่ียวกับมาตรฐานและความเปนธรรมของการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
ของขาราชการในสังกัด แลวจัดสงสรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการระดับสํานัก กอง หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานักหรือกอง พรอมรายละเอียด
ผลการพิจารณาโดยผานความเห็นชอบจากรองอธิบดี ในกํากับดูแล มายังกลุมบริหารทรัพยากรบุคคล เพ่ือ
รวบรวมเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองฯ ระดับกรมพิจารณาตอไป  

2. นับจํานวนคนและอัตราเงินเดือนของขาราชการท่ีปฏิบัติงานจริงใน สํานัก กอง หรือสวน
ราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานักหรือกอง ณ วันท่ี ๑ มีนาคม 2566 รวมท้ังขาราชการสังกัด
กรมอ่ืนท่ีมาชวยราชการ และขาราชการท่ีถึงแกความตาย กอนวันท่ี 1 มีนาคม 2566 ซ่ึงอยูในเกณฑท่ีไดรับ 
การพิจารณาการเลื่อนเงินเดือนตาม กฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 โดยใหนับจํานวนคนและ
อัตราเงินเดือนตามท่ีปฏิบัติงานจริง (เอกสารหมายเลข ๑)  

กรณี ขาราชการผูปฏิบัติงานในตําแหนงนักวิชาการคอมพิวเตอร ท่ีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
มีคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีราชการอีกหนาท่ีหนึ่ง ตามบัญชีรายชื่อใหขาราชการปฏิบัติหนาท่ีราชการอีกหนาท่ีหนึ่ง 
แนบทายคําสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 257/2564 ลงวันท่ี 8 กุมภาพันธ พ.ศ. 2564 ใหหนวยงาน 
ตนสังกัด เปนผูนับจํานวนคนและอัตราเงินเดือนของขาราชการผูนั้น  

หากภายหลังจากท่ี สํานัก กอง หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานักหรือ
กอง แจงจํานวนคนและเงินเดือนท้ังหมดแลวมีขอมูลเปลี่ยนแปลง เชน ขาราชการท่ีไดรับการเลื่อนระดับใหสูงข้ึน 
ขาราชการท่ีถึงแกความตายและมีผลการปฏิบัติราชการเกินกวา ๔ เดือน ฯลฯ ขอใหรีบแจงกลุมบริหารทรัพยากร
บุคคลทราบดวย เพ่ือจะไดปรับขอมูลใหถูกตอง  

 
 
 
 

3. แตงตั้ง... 
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3. แตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองการประเมินการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ
ระดับหนวยงาน คณะกรรมการประกอบดวย ขาราชการพลเรือนสามัญในสวนราชการนั้นตามท่ีหัวหนาสวน
ราชการเห็นสมควร ไมนอยกวา ๔ คน (ตามความเหมาะสม) เปนกรรมการ และใหหัวหนาหนวยงานท่ีรับผิดชอบ
งานการเจาหนาท่ีของสวนราชการเปนเลขานุการ คณะกรรมการมีหนาท่ีพิจารณาเสนอความเห็นเก่ียวกับ
มาตรฐานและความเปนธรรมของการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ของขาราชการพลเรือนในสังกัด ประเภท
วิชาการ และประเภทท่ัวไปทุกระดับ (ยกเวนเลขานุการกรม และผูอํานวยการ)  

4. ตรวจสอบคุณสมบัติของผูรับการประเมินผลการปฏิบัติราชการเพ่ือนเลื่อนเงินเดือนใหเปนไป
ตาม กฎ ก.พ. ระเบียบกระทรวงการคลัง และท่ีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ไดกําหนดไว  

5. การจัดสรรวงเงินรอยละ 2.90 ท่ีใชในการเลื่อนเงินเดือนขาราชการและการใหขาราชการ
ไดรับเงินเดือนสูงกวาข้ันสูงของตําแหนงท่ีไดรับแตงตั้ง กับใหไดรับคาตอบแทนพิเศษ ใหคิดตามจํานวนขาราชการ
ท่ีปฏิบัติงานจริง และรวมท้ังขาราชการสังกัดสวนราชการอ่ืนท่ีมาชวยราชการ / ขาราชการท่ีถึงแกความตาย  
กอนวันท่ี 1 มีนาคม 2566 ซ่ึงอยูในเกณฑท่ีจะไดรับการพิจารณาการเลื่อนเงินเดือนตาม กฎ ก.พ.วาดวยการ
เลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 / ขาราชการผูปฏิบัติงานในตําแหนงนักวิชาการคอมพิวเตอรท่ีมีคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ี
อีกหนาท่ีหนึ่ง ใหหนวยงานตนสังกัด นําอัตราเงินเดือน ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 มาคํานวณในอัตรารอยละ  
2.90 เพ่ือใชในการเลื่อนเงินเดือน ยกเวน ขาราชการท่ีไดรับการบรรจุกลับเขารับราชการ ขาราชการท่ีไดรับการ
บรรจุใหม ขาราชการท่ีลาศึกษา ซ่ึงไมอยูในเกณฑท่ีไดรับการพิจารณาการเลื่อนเงินเดือน ณ วันท่ี 1 เมษายน 
2566 ตาม กฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 (รายละเอียดตามบัญชีการคํานวณเงินท่ีจะใชเลื่อน
เงินเดือนและการจัดสรรวงเงินในการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ)  

ท้ังนี้ สํานัก กอง หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานักหรือกอง จะตอง
ยืนยันจํานวนคนและวงเงินเพ่ือใชในการเลื่อนเงินเดือนท่ีไดรับจัดสรรในอัตรารอยละ 2.90 ใหกลุมบริหาร
ทรัพยากรบุคคล ภายในวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2566  

ขาราชการในสังกัดกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ซ่ึงไปปฏิบัติราชการท่ีสวนราชการอ่ืนไมตองนํา
อัตราเงินเดือนของผูนั้นมาคํานวณวงเงิน แตใหสวนราชการท่ีรับไวชวยราชการนําอัตราเงินเดือนของขาราชการ 
ผูนั้นไปคํานวณรวมเปนวงเงินเพ่ือการเลื่อนเงินเดือน และบริหารวงเงินเพ่ือการเลื่อนเงินเดือน ท่ีสวนราชการ นั้น  

6. ให สํานัก กอง หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานักหรือกอง จัดทํา
เอกสารแสดงขอมูล เพ่ือจัดทําคําสั่งเลื่อนเงินเดือนขาราชการ และการใหขาราชการไดรับเงินเดือนสูงกวาข้ันสูง
ของตําแหนงท่ีไดรับแตงตั้ง กับใหไดรับคาตอบแทนพิเศษ ณ วันท่ี 1 เมษายน 2566 ดังนี้  

(๑) บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีปฏิบัติงานจริง ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 รวมท้ังขาราชการ
สังกัดกรมอ่ืนท่ีมาชวยราชการ/ขาราชการท่ีถึงแกความตายกอนวันท่ี 1 กันยายน 2565 ซ่ึงอยูในเกณฑท่ีจะไดรับ
การพิจารณาการเลื่อนเงินเดือนตาม กฎ ก.พ. วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 (เอกสารหมายเลข ๑) 

(2) บัญชีรายชื่อขาราชการในกรมสนับสนุนบริการสุขภาพท่ีไปชวยราชการในสวนราชการอ่ืน 
(ไปชวยนอกกรม) (เอกสารหมายเลข 2)  

(3) บัญชีรายชื่อขาราชการจากสวนราชการอ่ืนท่ีมาชวยราชการ ในหนวยงานสังกัดกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพ (มาชวยจากนอกกรมฯ) (เอกสารหมายเลข 3)  

 
(4) บัญชี... 
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(4) บัญชีรายละเอียดการเลื่อนเงินเดือนขาราชการและการใหขาราชการไดรับเงินเดือนสูงกวา
ข้ันสูงของตําแหนงท่ีไดรับแตงตั้ง (เอกสารหมายเลข 4)  

(5) บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีไมอยูในหลักเกณฑเลื่อนเงินเดือน (เอกสารหมายเลข 5)  
(6) บัญชีรายละเอียดการเลื่อนเงินเดือนขาราชการและการใหขาราชการไดรับเงินเดือนสูงกวา

ข้ันสูงของตําแหนงท่ีไดรับแตงตั้ง กรณีขาราชการถึงแกความตาย (เอกสารหมายเลข 6)  
(7) บัญชีรายละเอียดการใหขาราชการไดรับคาตอบแทนพิเศษ (เอกสารหมายเลข 7)  
(8) บัญชีรายละเอียดการใหขาราชการไดรับเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว (เอกสารหมายเลข 8)   
(9) บัญชีสรุปจํานวนขาราชการและจํานวนเงินท่ีใชในการเลื่อนเงินเดือน (เอกสารหมายเลข 9)  
(10) บัญชีสรุปการพิจารณาระดับผลการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือเลื่อนเงินเดือน ณ วันท่ี 

1 เมษายน 2566 (เอกสารหมายเลข 10)  
(11) บัญชีรายละเอียดขาราชการท่ีบรรจุเขารับราชการ และมีเวลาปฏิบัติราชการไมครบ 4 เดือน 

เพ่ือเสนอ อ.ก.พ.กระทรวงสาธารณสุขพิจารณาใหเลื่อนเงินเดือน ณ วันท่ี 1 เมษายน 2566 เปนกรณีพิเศษ 
(เอกสารหมายเลข 11)  

(12) แบบรายงานสรุปการจัดทําแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการหนวยงาน (เอกสารหมายเลข 12) 

หมายเหตุ : ใหนําสงเอกสารภายในเวลาท่ีกําหนด โดยเอกสารลําดับท่ี 2 และ 3 ตองไดรับความเห็นชอบจาก
รองอธิบดีในการกํากับดูแลของแตละสํานัก กอง หรือสวนราชการท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเทาสํานัก
หรือกอง กอนนําสงกลุมบริหารทรัพยากรบุคคล ดังนี ้
 

เอกสาร กําหนดสง 
1. เอกสารหมายเลข 1 - 3 ไมตองผานรองอธิบดีฯ ในกํากับ ภายในวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2566 

2. เอกสารหมายเลข 4 - 12 

ภายในวันท่ี 1 มีนาคม 2566 
3. คํารับรองพรอมแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติ
ราชการรายบุคคลของผูอํานวยการ/ผูเชี่ยวชาญ/รองอธิบดี/ขาราชการท่ีมา
ชวยราชการจากนอกกรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


