
แบบประเมนิบุคคลและการปฏิบัติงานของลูกจางประจํา 
ในสังกัดกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  เพื่อพจิารณาปรับระดับช้ันงาน   

ซึ่งเปนตําแหนงในกลุมงานบริการพื้นฐาน  กลุมงานสนับสนุน  และกลุมงานชาง 
 
       ประเมิน                    เม่ือ................................... 
 
ตอนท่ี  1  ขอมูลเกี่ยวกับผูรับการประเมิน 
 

1) ชื่อ – สกุล...........................................................................วฒุิการศึกษา................................................................ 

2) ปจจบุันตําแหนง...........................................ระดับ..................ฝาย/กลุม................................................................. 

สํานัก/กอง/กลุม.................................................................เม่ือวันท่ี........................................................................ 

คาจางปจจุบัน.........................................บาท 

มีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงครบถวนท่ีจะไดรับการปรับระดับชั้นงานในตําแหนง..................................................... 

(สําหรับผูท่ีไมไดเลื่อนข้ันคาจางเพราะถูกลงโทษทางวินัย  จะสามารถปรับระดับช้ันงานไดไมกอนวันท่ีมีคุณสมบัตไิดรับการเลื่อน
ข้ันคาจาง) 

3) ประวัติการฝกอบรม (ถามี) 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

4) ประวัติการถูกลงโทษทางวินัย (ถามี) 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 

 
 
 



ตอนท่ี  2  หนาท่ีความรับผิดชอบและความรูความสามารถท่ีตองการของตําแหนงท่ีจะประเมิน 
 

1) หนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 

2) ความตองการของตําแหนง 

2.1 ระยะเวลาการดํารงตําแหนง...................ป 
2.2 ประสบการณในการทํางาน....................ป 
2.3 เง่ือนไขอ่ืนๆ เชน 

คุณสมบัติพิเศษ............................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 
2.4 คุณลักษณะท่ีจําเปนตองใชในการปฏิบัติงานในตําแหนงดังกลาว 

• ความรู 

(ระบุความรูในดานตางๆ  ท่ีจําเปนตองใชเพ่ือใหการปฏิบัติของตําแหนงดังกลาวเกิดผลสัมฤทธิ์) 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 



ตอนท่ี  2  หนาท่ีความรับผิดชอบและความรูความสามารถท่ีตองการของตําแหนงท่ีจะประเมิน 

• ความสามารถ 

(ระบุความสามารถท่ีจําเปนตองใชในการปฏิบัติงานในตําแหนงดังกลาว  และหรือความสามารถพิเศษท่ี
จะชวยใหการปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพยิ่งข้ึน  โดยพิจารณาจากลักษณะงานเปนสําคัญ) 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 

• ทักษะความเชี่ยวชาญ หรือประสบการณท่ีจําเปน 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

 

• คุณลักษณะอ่ืนๆ ท่ีจําเปนตอการปฏิบัติงาน 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................. 
 

 



ตอนท่ี  3  การประเมินการปฏิบัติงานและคุณลักษณะของบุคคลเพ่ือปรับระดับช้ันงาน 
คําชี้แจง  ใหผูทําหนาท่ีประเมิน  ตรวจสอบผลการปฏิบัติงานตามรายการประเมินท่ีกําหนด แลวกรอกคะแนนโดยคํานึงถึง

ความสอดคลองกับลักษณะของผูรับการประเมิน ซ่ึงการใหคะแนน ขอใหใชตามเกณฑการประเมินท่ีกําหนด
แนบทายแบบประเมินนี้เทานั้น(จําแนกการประเมินรายหมวด)  ท้ังนี้ หนวยงานอาจกําหนดใหผูประเมิน
ดําเนินการสัมภาษณผูรับการประเมิน เพ่ือประกอบการพิจารณาใหคะแนน 

 
 
รายการประเมิน องคประกอบท่ีใชพิจารณาในการประเมิน คะแนนเต็ม สําหรับผูประเมินกรอกคะแนน 

คะแนนท่ีได หมายเหตุ 

หมวด 1  องคประกอบเกี่ยวกับงานท่ีปฏิบัติ  60   
 
   ก.  งาน..(ท่ี 1).. 
............................. 
............................. 
............................ 

 
 
ก. ความรูความสามารถในการปฏิบัติงาน 
     พิจารณาจาก  

1) ค ว า ม ร อ บ รู  ค ว า ม ชํ า น า ญ  
ความสามารถในงานท่ีปฏิบัติและงานอ่ืนท่ี
เก่ียวของ  

2) ค ว า ม เ ข า ใ จ ใ น น โ ย บ า ย แ ล ะ
เปาหมายของหนวยงาน  

3) ความรูความสามารถท่ีเพ่ิมข้ึนใน
การปฏิบัติงานในปจจุบัน  และการพัฒนา
ปรับปรุงความรู  ความเขาใจ  ความสนใจท่ี
จะนํ า ไปใชปฏิบัติ ให ดี ข้ึน  เ พ่ือรองรับ
บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบในงานท่ี
สูงข้ึน ฯลฯ  
 
ข. คุณภาพของงาน  
     พิจารณาจากความสามารถในการ
ปฏิบัติ งานตามท่ีไดรับมอบหมาย โดย
คํานึงถึงความสําเร็จในเวลาท่ีกําหนด ความ
ถูกตอง  แมนยํา  ความสมบูรณ  ครบถวน  
และความเปนระเบียบเรียบรอยของงาน 
ฯลฯ 
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ตอนท่ี  3  การประเมินการปฏิบัติงานและคุณลักษณะของบุคคลเพ่ือปรับระดับช้ันงาน (ตอ) 
คําชี้แจง  ใหผูทําหนาท่ีประเมิน  ตรวจสอบผลการปฏิบัติงานตามรายการประเมินท่ีกําหนด แลวกรอกคะแนนโดยคํานึงถึง

ความสอดคลองกับลักษณะของผูรับการประเมิน ซ่ึงการใหคะแนน ขอใหใชตามเกณฑการประเมินท่ีกําหนด
แนบทายแบบประเมินนี้เทานั้น(จําแนกการประเมินรายหมวด)  ท้ังนี้ หนวยงานอาจกําหนดใหผูประเมิน
ดําเนินการสัมภาษณผูรับการประเมิน เพ่ือประกอบการพิจารณาใหคะแนน 

 
 
รายการประเมิน องคประกอบท่ีใชพิจารณาในการประเมิน คะแนนเต็ม สําหรับผูประเมินกรอกคะแนน 

คะแนนท่ีได หมายเหตุ 

หมวด 1  องคประกอบเกี่ยวกับงานท่ีปฏิบัติ (ตอ)    
 
   ข.  งาน..(ท่ี 2).. 
............................. 
............................. 
............................ 

 
 
ก. ความรูความสามารถในการปฏิบัติงาน 
     พิจารณาจาก  

1) ค ว า ม ร อ บ รู  ค ว า ม ชํ า น า ญ  
ความสามารถในงานท่ีปฏิบัติและ
งานอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

2) ค ว า ม เ ข า ใ จ ใ น น โ ย บ า ย แ ล ะ
เปาหมายของหนวยงาน  

3) ความรูความสามารถท่ีเพ่ิมข้ึนใน
การปฏิบัติงานในปจจุบัน  และการพัฒนา
ปรับปรุงความรู  ความเขาใจ  ความสนใจท่ี
จะนํ า ไปใชปฏิบัติ ให ดี ข้ึน  เ พ่ือรองรับ
บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบในงานท่ี
สูงข้ึน ฯลฯ  
 
ข. คุณภาพของงาน  
     พิจารณาจากความสามารถในการ
ปฏิบัติ งานตามท่ีไดรับมอบหมาย โดย
คํานึงถึงความสําเร็จในเวลาท่ีกําหนด ความ
ถูกตอง  แมนยํา  ความสมบูรณ  ครบถวน  
และความเปนระเบียบเรียบรอยของงาน 
ฯลฯ 
 

 
30 

 
 
 

  

หมายเหตุ:  การประเมินหมวด 1  
1. กรณีมีงานท่ีจะประเมินมากกวา 2 งาน ใหเฉลี่ยนํ้าหนักคะแนน  รวมเทากับ 60 คะแนน  
2. กรณีมีงานท่ีจะประเมินเพียง 1 งาน ใหกําหนดนํ้าหนักคะแนน รวมเทากับ 60 คะแนน 

 
 
 



ตอนท่ี  3  การประเมินการปฏิบัติงานและคุณลักษณะของบุคคลเพ่ือปรับระดับช้ันงาน (ตอ) 
คําชี้แจง  ใหผูทําหนาท่ีประเมิน  ตรวจสอบผลการปฏิบัติงานตามรายการประเมินท่ีกําหนด แลวกรอกคะแนนโดยคํานึงถึง

ความสอดคลองกับลักษณะของผูรับการประเมิน ซ่ึงการใหคะแนน ขอใหใชตามเกณฑการประเมินท่ีกําหนด
แนบทายแบบประเมินนี้เทานั้น(จําแนกการประเมินรายหมวด)  ท้ังนี้ หนวยงานอาจกําหนดใหผูประเมิน
ดําเนินการสัมภาษณผูรับการประเมิน เพ่ือประกอบการพิจารณาใหคะแนน 

 
 
รายการประเมิน องคประกอบท่ีใชพิจารณาในการประเมิน คะแนนเต็ม สําหรับผูประเมินกรอกคะแนน 

คะแนนท่ีได หมายเหตุ 

 
หมวด 2   
ความรับผิดชอบ 

 
พิจารณาจากความตั้งใจ  ความเต็มใจ  และ
ความมุงม่ันท่ีจะทํางานท่ีไดรับมอบหมายให
สําเร็จ  และเปนผลดีตอทางราชการ  มี
ความรับผิดชอบตอหนาท่ี  ตลอดท้ังไม
ละเลยตองานและพรอมท่ีจะรับผิดและรับ
ชอบตอผลของงานท่ีเกิดข้ึน ฯลฯ 
 
 

 
15 

  

หมวด 3 
ความประพฤติ 
 

     พิจารณาจากอุปนิสัย  บุคลิกลักษณะ 
ทวงที  วาจา  การวางตัว  รวมท้ังคุณธรรม 
จริยธรรมดานตางๆ  ท่ีจํา เปนสําหรับ
ตําแหนง  ตลอดจนการปฏิบัติตนตาม
ระเบียบแบบแผนของทางราชการ และ
หนวยงาน ฯลฯ 
 

10   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตอนท่ี  3  การประเมินการปฏิบัติงานและคุณลักษณะของบุคคลเพ่ือปรับระดับช้ันงาน (ตอ) 
คําชี้แจง  ใหผูทําหนาท่ีประเมิน  ตรวจสอบผลการปฏิบัติงานตามรายการประเมินท่ีกําหนด แลวกรอกคะแนนโดยคํานึงถึง

ความสอดคลองกับลักษณะของผูรับการประเมิน ซ่ึงการใหคะแนน ขอใหใชตามเกณฑการประเมินท่ีกําหนด
แนบทายแบบประเมินนี้เทานั้น(จําแนกการประเมินรายหมวด)  ท้ังนี้ หนวยงานอาจกําหนดใหผูประเมิน
ดําเนินการสัมภาษณผูรับการประเมิน เพ่ือประกอบการพิจารณาใหคะแนน 

 
 
รายการประเมิน องคประกอบท่ีใชพิจารณาในการประเมิน คะแนนเต็ม สําหรับผูประเมินกรอกคะแนน 

คะแนนท่ีได หมายเหตุ 

หมวด 4  คุณลักษณะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 15   
 
4.1 ความอุตสาหะ 
 

 
     พิจารณาจากความมีมานะ  อดทน  เอา
ใจใสในหนาท่ีการงาน  อุทิศเวลาใหกับทาง
ราชการ  และมีความขยันหม่ันเพียร ฯลฯ 
(รอยละ 
 

 
 

  

4.2 การทํางานเปน
ทีม 
 

     พิจารณาจากความสามารถในการ
ป ฏิ บั ติ ง า น ร ว ม กั บ ผู อ่ื น ไ ด อ ย า ง มี
ประสิทธิภาพ  ยอมรับฟงความคิดเห็นของ
ผูอ่ืน  ยอมรับความสามารถของผูรวมงาน  
แกไขและลดขอขัดแยงอันเปนอุปสรรคตอ
การปฏิบั ติ งาน  มีมนุษยสัม พันธ อันดี        
เต็มใจใหบริการ  และความชวยเหลือกับผู
มาติดตอ 
 

   

4.3 ความสามารถ
ในการสื่อ
ความหมาย 

     พิจารณาจากความสามารถในการแสดง
ความคิดเห็นท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน  
ก า ร สื่ อ ส า ร กั บ ผู บั ง คั บ บั ญ ช า  
ผูใตบังคับบัญชา  เพ่ือนรวมงาน  ท้ังดวย
วาจาหรือลายลักษณอักษร  ความสามารถ
ในการใชภาษาอยางเหมาะสมกับการให
ขอมูล  ขาวสาร  บันทึก  หรือการรายงาน
ตางๆ 

   

 
 
 
 
 
 



ตอนท่ี  3  การประเมินการปฏิบัติงานและคุณลักษณะของบุคคลเพ่ือปรับระดับช้ันงาน (ตอ) 
คําชี้แจง  ใหผูทําหนาท่ีประเมิน  ตรวจสอบผลการปฏิบัติงานตามรายการประเมินท่ีกําหนด แลวกรอกคะแนนโดยคํานึงถึง

ความสอดคลองกับลักษณะของผูรับการประเมิน ซ่ึงการใหคะแนน ขอใหใชตามเกณฑการประเมินท่ีกําหนด
แนบทายแบบประเมินนี้เทานั้น(จําแนกการประเมินรายหมวด)  ท้ังนี้ หนวยงานอาจกําหนดใหผูประเมิน
ดําเนินการสัมภาษณผูรับการประเมิน เพ่ือประกอบการพิจารณาใหคะแนน 

 
 
รายการประเมิน องคประกอบท่ีใชพิจารณาในการประเมิน คะแนนเต็ม สําหรับผูประเมินกรอกคะแนน 

คะแนนท่ีได หมายเหตุ 

หมวด 4  คุณลักษณะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง (ตอ)    
 
4.4 ความมี        
มนุษยสัมพันธ
ระหวางผูปฏิบัติงาน
และผูรับบริการ 
 

 
     พิจารณาจากความสามารถในการ
ปฏิบัติงานกับผู อ่ืนอยางมีประสิทธิภาพ  
ยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอ่ืน  ยอมรับใน
ความสามารถของผูรวมงานทุกระดับ  แกไข
และลดขอขัดแยงอันอาจจะเปนอุปสรรคตอ
งานราชการ  และหรือความสามารถในการ
สรางความสัมพันธอันดีกับประชาชน  หรือ
ผูมาติดตอ รวมท้ังเต็มใจในการใหความ
ชวยเหลือและบริการผูมาติดตอ ฯลฯ 
 

 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตอนท่ี  4 
สรุปความเห็นในการประเมิน 
ความเห็นของผูประเมิน 
 
  ผานการประเมิน 
  ไมผานการประเมิน  ระบุเหตุผล 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 
สรุปความเห็นท่ัวไปและขอสังเกตอ่ืนๆ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 

 
ลงชื่อผูประเมิน....................................................... 

ตําแหนง............................................................................ 
วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ................. 

 
ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป  1  ระดับ 
  เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
 
  ไมเห็นดวยกับการประเมิน  ระบุเหตุผล 
 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ...................................................................... 
ตําแหนง............................................................................ 

วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ................. 
 

 
 
 
 



ตอนท่ี  4 
สรุปความเห็นในการประเมิน  
ความเห็นของหัวหนาสวนราชการ 
  เห็นดวยกับการประเมินของผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป  1  ระดับ 
 
  ไมเห็นดวยกับการประเมินขางตน 

เพราะ.............................................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ...................................................................... 
ตําแหนง............................................................................ 

วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ................. 
 

 


