
คูมือการปฏิบัตงิาน 
กองสุขภาพระหวางประเทศ 

 

เรื่อง    จัดการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะกรรมการอนุกรรมการเพ่ือ
พัฒนาประเทศไทยใหศูนยกลางสขุภาพนานาชาติ (Medical Hub) 

เอกสารเลขท่ี   ฉบับท่ี 1          แกไขครั้งท่ี 00 

วันท่ีบังคับใช       หนา 1 ของ 11 

 
  
 

 คูมือปฏิบัติงานการจัดการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและ
คณะกรรมการอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหศูนยกลางสุขภาพ

นานาชาติ (Medical Hub) 
 

 

ผูรับผิดชอบ    ______________________________________ 
           (นางสาววรรณนิศา ศรีเลอจันทร) 

ตําแหนง :      นักวิเทศสัมพันธ    

 

 

ทบทวนโดย    ____________________________________ 
           (นางสาวกิตติยา ศรีสุข) 

ตําแหนง :      นักวิชาการสาธารณสุขปฏบัิตกิาร   

 

 

 

อนุมัติโดย      _____________________________________ 
            (นางเสาวภา จงกิตติพงศ) 

ตําแหนง :      ผูอํานวยการกองสุขภาพระหวางประเทศ    

 

 

 
ฉบับท่ี 1 

แกไขครั้งท่ี     00 
วันท่ีบังคับใช  ……………….…………… 

สถานะเอกสาร   ควบคุม 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้เปนสมบตัิของกองสุขภาพระหวางประเทศ  กรมสนับสนนุบริการสุขภาพ  หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรับอนญุาต 

 



คูมือการปฏิบัตงิาน 
กองสุขภาพระหวางประเทศ 

 

เรื่อง    จัดการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะกรรมการอนุกรรมการเพ่ือ
พัฒนาประเทศไทยใหศูนยกลางสขุภาพนานาชาติ (Medical Hub) 

เอกสารเลขท่ี   ฉบับท่ี 1          แกไขครั้งท่ี 00 

วันท่ีบังคับใช       หนา 2 ของ 11 

 
สารบัญ 

 
หัวขอ หนา 
1. วัตถุประสงค    3 
2. ผังกระบวนการทํางาน   
    ผังกระบวนการการจัดประชุมฯ 3 
3. ขอบเขต 5 
4. ความรับผิดชอบ 5 
5. คําจํากัดความ  6 
6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  7 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารเอกสารท่ีเก่ียวของ 8 
8. การจัดเก็บและการเขาถึง 8 
9. ระบบการติดตามและประเมินผล 9 
ภาคผนวก 10 
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คูมือการปฏิบัตงิาน 
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เรื่อง    จัดการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะกรรมการอนุกรรมการเพ่ือ
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เอกสารเลขท่ี   ฉบับท่ี 1          แกไขครั้งท่ี 00 

วันท่ีบังคับใช       หนา 3 ของ 11 

 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

1. วัตถุประสงค   
    คูมือการปฏิบัติงานการจัดประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทย

ใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงค ดังนี้   
  1. เพ่ือใหบุคลากรในหนวยงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได  

๒. เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปในมาตรฐานเดียวกัน  
๓. เพ่ือลดขอผิดพลาดจากการทํางานท่ีไมเปนระบบ 

 

2. ผังกระบวนการทํางาน 

ผังกระบวนการการจัดประชุมฯ 

ลําดับ 
กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการอํานวยการ 

และคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลาง
สุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub)  

ใชเวลา 
(PT/WT) 

ผูรับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 

 
1 วัน 

หัวหนากลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

2  
 
 
 
 
 

 
3 วัน 

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

3  
 
 
  

 
4 วัน  

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

4  
 
 

 

1 วัน 
เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

5  
 
 
 

 
1 วัน 

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 
 
 

6.1 เขียนโครงการเพ่ือขออนุมตัจิดัโครงการ 
และใชเงินงบประมาณ 

6.2 จดัทําบันทึกขอความท่ีเก่ียวของเพ่ือขออนุมัติ/ลงนาม 
ไดแก หนังสือขออนุมัติจดัประชุม/หนังสือเชิญเปนประธานเปด
การประชุม /หนังสือเชิญประชุม/หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือ

ขออนุมัติใชลายเซ็นเพ่ือลงนามในหนังสือเชิญประชุม  

6.3 เสนอหนังสือเรียนอธิบด ี

6.4 สงหนังสือเชิญคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการฯ เขารวมประชุม 
 

6.5 ประสานกลุมบริหารงานท่ัวไปและแผนงาน เพ่ือจัดทําเอกสาร 
ขอยืมเงินงบประมาณ 

เอกสารฉบับนี้เปนสมบตัิของกองสุขภาพระหวางประเทศ  กรมสนับสนนุบริการสุขภาพ  หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรับอนญุาต 

 



คูมือการปฏิบัตงิาน 
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พัฒนาประเทศไทยใหศูนยกลางสขุภาพนานาชาติ (Medical Hub) 
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6  
 
 

 

2 ชั่วโมง 
เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

7  
 
 
 
 

 
1 วัน 

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

8  
 
 

 

1 ชั่วโมง 
เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

9  
 
 
 

 

1 วัน 
เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

10  
 
 
 
 

 
1 ชั่วโมง 

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 
 

11  
 
 
 
 

 
1 วัน 

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 
 

  
 
 

 

5 - 10 วัน 
เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

12   
  
 
 
 
 

 
15 วัน  

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 
 

6.6 จัดเตรียมใบลงช่ือประชุม หลกัฐานการจายเบ้ียประชุม            
และประสาน รวบรวมเน้ือหาตามระเบียบวาระจากผูท่ีเก่ียวของ 

6.8 พิมพระเบียบวาระการประชุมและเอกสารการประชุมใหประธาน  

6.7 เสนอเลขานุการตรวจสอบ
เน้ือหาตามวาระการประชุม 

6.9 จัดเตรียมเอกสารการประชุม อาหารวางและเครื่องดื่ม  

6.10 ตรวจสอบความพรอมกอนการประชุม ไดแก ความเรียบรอย
ของหองประชุม อุปกรณโสตฯ นําเอกสารประอบการประชุม 

ลงในคอมพิวเตอร 
 

6.11 บันทึกการประชุมตามประเด็นเน้ือหา/ จายคาเบ้ียประชุม
คณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการฯ 

 

 

6.12 จัดทํารายงานการประชุม 
 

6.13 เสนอคณะกรรมการอํานวยการ
และคณะอนุกรรมการฯ รับรองรายงาน

การประชุมฯ 

ไมรับรอง 

เอกสารฉบับนี้เปนสมบตัิของกองสุขภาพระหวางประเทศ  กรมสนับสนนุบริการสุขภาพ  หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรับอนญุาต 

 



คูมือการปฏิบัตงิาน 
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รับรอง  

ลําดับ 
กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการอํานวยการ 

และคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลาง
สุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub)  

ใชเวลา 
(PT/WT) 

ผูรับผิดชอบ 

13  
 
 
 

 
1 วัน 

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

14  
 
 
 

 
1 วัน 

เจาหนาท่ีกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรม
บริการสุขภาพ 

 
3. ขอบเขต  

คูมือการการปฏิบัติงานการจัดประชุมฉบับนี้ มีเนื้อหาครอบคลุมตั้งแตข้ันตอนการจัดทําหนังสือเชิญ
ประชุม การจัดทําระเบียบวาระการประชุม การจดรายงานการประชุม การแจงมติท่ีประชุม การจัดทํารายงาน
การประชุม รวมไปถึงการจัดสงรายงานการประชุม จัดทําข้ึนสําหรับผูรับผิดชอบจัดการประชุมคณะกรรมการ
อํานวยการและคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย 
Medical Hub) ซ่ึงเปนคณะกรรมการท่ีแตงต้ังข้ึนโดยอนุมัติของคณะรัฐมนตรี เพ่ือใหบุคลากรภายใน 
หนวยงานสามารถนําไปปฏิบัติงานทดแทนกันได และปฏิบัติงานเปนไปตามข้ันตอนไดอยางถูกตอง           
โดยสามารถใชไดเปนประจําทุกครั้งท่ีจะจัดประชุม 

4. ความรับผิดชอบ (ของผูเก่ียวของตามกิจกรรมใน Flow Chart เรียงลําดับจากตําแหนงสูงสุดมาต่ําสุด) 
 

 4.1 คณะกรรมการอํานวยการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ 
(นโยบาย Medical Hub) ซ่ึงมีรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข และรัฐมนตรีวาการกระทรวงการ
ทองเท่ียวและกีฬาเปนประธาน มีหนาท่ีในการกําหนดนโยบายและยุทธศาสตรการพัฒนาประเทศไทยใหเปน
ศูนยกลางสุขภาพนานาชาติอยางแทจริง พรอมท้ังติดตามผลการดําเนินงานของคณะอนุกรรมการเพ่ือรายงาน
ผลใหคณะรัฐมนตรีทราบ 
 4.2 คณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย 
Medical Hub) รวม 4 คณะ ซ่ึงมีปลัดกระทรวงสาธารณสุข เปนประธาน มีหนาท่ีในการพัฒนาแนวทางและ
รูปแบบการดําเนินงานรองรับการพัฒนาบริการเพ่ือสงเสริมสุขภาพ การเปนศูนยกลางบริการรักษาพยาบาล 
การดําเนินงานรองรับการเปนศูนยกลางบริการวิชาการและงานวิจัย การดําเนินงานเพ่ือรองรับการเปน
ศูนยกลางยาและผลิตภัณฑสุขภาพ 

 
 

6.14 นํารายงานการประชุมเขาคณะกรรมการอํานวยการและ 
คณะอนุกรรมการฯ ในการประชุมครั้งถัดไปเพ่ือรับรองอยางเปนทางการ 

 

6.15 จัดเก็บเอกสารรายงานการประชุมเขาแฟม 

เอกสารฉบับนี้เปนสมบตัิของกองสุขภาพระหวางประเทศ  กรมสนับสนนุบริการสุขภาพ  หามนําไปใชภายนอก หรือทําซ้ําโดยไมไดรับอนญุาต 

 



คูมือการปฏิบัตงิาน 
กองสุขภาพระหวางประเทศ 

 

เรื่อง    จัดการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะกรรมการอนุกรรมการเพ่ือ
พัฒนาประเทศไทยใหศูนยกลางสขุภาพนานาชาติ (Medical Hub) 

เอกสารเลขท่ี   ฉบับท่ี 1          แกไขครั้งท่ี 00 

วันท่ีบังคับใช       หนา 6 ของ 11 

 
4.3 คณะอนุกรรมการติดตามผลการดําเนินงานในการพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลาง

สุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) ซ่ึงมีอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ เปนประธาน มีหนาท่ี
พัฒนากลไก วางแนวทางการขับเคลื่อนและติดตามการดําเนินงานตามมติคณะกรรมการอํานวยการเพ่ือพัฒนา
ประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 

4.4 ผูบริหารระดับสูง (อธิบดี/รองอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ)  มีหนาท่ี มีอํานาจ ในการ
พิจารณาลงนามในหนังสือราชการ/หนังสือเชิญประชุม/หนังสือแจงเวียนรายงานการประชุม สั่งการให
ผูใตบังคับบัญชาประสานติดตอกับหนวยงานภาคีเครือขายเพ่ือติดตามความกาวหนาของการดําเนินงาน 
วินิจฉัยหัวขอวาระการประชุม/เนื้อหาการประชุม กอนนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณากอนดําเนินการจัดประชุมใน
แตละครั้ง รวมท้ังมีหนาท่ีดังนี้ 

      4.4.1 อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพมีหนาท่ีเปนเลขานุการคณะกรรมการอํานวยการฯ 
และเปนประธานการประชุมคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยฯ 4 คณะ ตามท่ีไดรับมอบหมายจาก
ปลัดกระทรวงสาธารณสุขในฐานะประธานคณะอนุกรรมการฯ และเปนประธานคณะอนุกรรมการติดตามผล
การดําเนินงานฯ  

      4.4.2 รองอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ มีหนาท่ีเปนเลขานุการคณะอนุกรรมการฯท้ัง 4 คณะ 
4.5 ผูอํานวยการกอง มีหนาท่ี ดังนี้  
      4.5.1 เปนเลขานุการคณะอนุกรรมการติดตามผลการดําเนินงานฯ 
       4.5.2 เปนผูชวยเลขานุการคณะกรรมการอํานวยการฯ และคณะอนุกรรมการพัฒนาประเทศ

ไทยฯ รวม 4 คณะ 
4.6 หัวหนากลุม มีหนาท่ีตรวจทาน ตรวจสอบความถูกตอง กํากับ ติดตามการจัดทําเอกสาร

ประกอบการประชุม และเปนผูชวยเลขานุการของคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยฯ 4 คณะ
คณะอนุกรรมการติดตามผลการดําเนินงานฯ 

4.7 เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน (นักวิชาการสาธารณสุข นักวิเทศสัมพันธ ปฏิบัติงานดาน International 
coordinator ปฏิบัติงานดานพัฒนาวิชาการ) มีหนาท่ีในการจัดทําขอเสนอเชิงนโยบาย ติดตามความคืบหนา
ของหนังสือท่ีเสนอไปยังหนวยงานท่ีเก่ียวของ บริหารการจัดประชุมตลอดท้ังกระบวนการ  

 
5. คําจํากัดความ  

5.1 คณะกรรมการอํานวยการ หมายความวา คณะกรรมการอํานวยการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยให
เปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub)  

5.2 คณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทย หมายความวา คณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศ
ไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) รวม 4 คณะ ประกอบดวย  

(1) คณะอนุกรรมการพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางบริการเพ่ือสงเสริมสุขภาพ (Wellness Hub)               
(2) คณ ะอ นุก ร รมก า ร พัฒน าป ระ เ ทศ ไ ทย ให เ ปน ศูน ย ก ล า งบ ริก า ร รัก ษ า พย า บ า ล 
(Medical  Service Hub)  
(3) คณะอนุกรรมการพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางบริการวิชาการ (Academic Hub)                        
(4) คณะอนุกรรมการพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางยาและผลิตภัณฑสุขภาพ (Product Hub) 
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5.3 คณะอนุกรรมการติดตามผลการดําเนินงาน หมายความวา คณะอนุกรรมการติดตามผลการ 

ดําเนินงานในการพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 
  
6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทย 
ใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub)    
 6.1 เขียนโครงการเพ่ือขออนุมัติจัดโครงการและใชเงินงบประมาณ 

 6.2 จัดทําบันทึกขอความท่ีเก่ียวของเพ่ือขออนุมัติ/ลงนาม ไดแก หนังสือขออนุมัติจัดประชุม/
หนังสือเชิญเปนประธานเปดการประชุม /หนังสือเชิญประชุม/หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือขออนุมัติใช
ลายเซ็นเพ่ือลงนามในหนังสือเชิญประชุม 

 6.3 เสนอหนังสือเรียนอธิบดี 
 6.4 สงหนังสือเชิญคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการฯ เขารวมประชุม 
 6.5 ประสานกลุมบริหารงานท่ัวไปและแผนงาน เพ่ือจัดทําเอกสารขอยืมเงินงบประมาณ 

   6.6 จัดเตรียมใบลงชื่อประชุม หลักฐานการจายเบี้ยประชุม และประสาน รวบรวมเนื้อหาตาม
ระเบียบวาระจากผูท่ีเก่ียวของ 

 6.7 เสนอเลขานุการตรวจสอบเนื้อหาตามวาระการประชุม 
 6.8 พิมพระเบียบวาระการประชุมและเอกสารการประชุมใหประธาน 
 6.9 เตรียมเอกสารการประชุม อาหารวางและเครื่องดื่ม 
 6.10 ตรวจสอบความพรอมกอนการประชุม ไดแก ความเรียบรอยของหองประชุม อุปกรณโสต

ฯ นําไฟลเนื้อหาวาระลงในคอมพิวเตอร 
 6.11 จดบันทึกการประชุมตามประเด็นเนื้อหา/ จายเบี้ยประชุมคณะกรรมการอํานวยการและ

คณะอนุกรรมการฯ 
 6.12 จัดทํารายงานการประชุม 
 6.13 เสนอคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการฯ รับรองรายงานการประชุม 
 6.14 นํารายงานการประชุมเขาคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการฯ ในการ

ประชุมครั้งถัดไปเพ่ือรับรองอยางเปนทางการ 
 6.15 จัดเก็บเอกสารรายงานการประชุมเขาแฟม 
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7.  เอกสารท่ีเกี่ยวของ (กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ มาตรฐาน ฯลฯ) 
 7.1 ระเบียบ กฎหมาย กฎ ขอบังคับ 

7.1.1 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ดวนท่ีสุด ท่ี นร 0508/21222 
ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2560 เรื่อง ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการเพ่ือ
พัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 

7.1.2 คําสั่งคณะกรรมการอํานวยการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพ
นานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) ท่ี 1/2560 เรื่อง แตงตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยให
เปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) สั่ง ณ วันท่ี 29 กันยายน พ.ศ. 2560 

7.1.3 คําสั่งคณะกรรมการอํานวยการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพ
นานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) ท่ี 2/2562 เรื่อง แกไขและเพ่ิมเติมองคประกอบของคณะอนุกรรมการ
เพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) สั่ง ณ วันท่ี 17 มิถุนายน 
พ.ศ. 2562 
 

7.2 แบบฟอรม 
7.2.1 หนังสือขออนุมัติจัดการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการเพ่ือ

พัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 
7.2.2 หนังสือเรียนเชิญเขารวมการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการเพ่ือ

พัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 
7.2.3 หนังสือสงรายงานการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนา

ประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 
7.2.4 แบบฟอรมตอบรับเขารวมการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและคณะอนุกรรมการ

เพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 
7.2.5 แบบฟอรมแตงตั้ งผู แทนเข าร วมการประชุมคณะกรรมการอํานวยการและ

คณะอนุกรรมการเพ่ือพัฒนาประเทศไทยใหเปนศูนยกลางสุขภาพนานาชาติ (นโยบาย Medical Hub) 
7.2.6 แบบฟอรมจายคาเบี้ยประชุม 

8.   การจัดเก็บและการเขาถึง 
     8.1 การจัดเก็บ 

ลําดับ 
ท่ี 

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บเอกสาร ผูรับผิดชอบ 
การจัดเก็บ 

(รูปแบบเอกสาร/
ไฟล) 

ระยะ 
เวลา

จัดเก็บ 
1 คณะกรรมการอํานวยการและ

คณะอนุกรรมการเ พ่ือพัฒนา
ประเทศไทยใหเปนศูนยกลาง

ตูเอกสารของกลุมสงเสริม
พัฒนาอุตสาหกรรมบริการ
สุขภาพ 

ก ลุ ม ส ง เ ส ริ ม
พั ฒ น า
อุ ต ส า ห กร ร ม

แฟมเอกสารเรียง
ตามลําดับ วันท่ี 

5 ป 
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สุขภาพนานาชา ติ  (น โยบาย 
Medical Hub) 

บริการสุขภาพ 

 8.2 ผูมีสิทธิเขาถึง 
   1.  ผูอํานวยการกองสุขภาพระหวางประเทศ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
   2.  หัวหนากลุมสงเสริมพัฒนาอุตสาหกรรมบริการสุขภาพ กองสุขภาพระหวางประเทศ 
   3.  เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน กลุมสงเสริมพัฒนาอุตสาหกรรมบริการสุขภาพ กองสุขภาพ
ระหวางประเทศ 
 
9. ระบบการติดตามและประเมินผล/ตัวช้ีวัด (ระดับกิจกรรม/ระดับผลผลิต/ระดับผลลัพธ)  
 9.1 รายงานผลการดําเนินงานรอบ 6 เดือนและ 12 เดือน 
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