
คู่มือการปฏิบัติงาน  
ส านักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
กลุ่มคุ้มครองเด็กที่เกิดโดยอาศัยเทคโนโลยี 
ช่วยการเจริญพันธุ์ทางการแพทย์ 

เรื่อง กระบวนการขอรับรองมาตรฐานการให้บริการด้านเทคโนโลยีชว่ยการเจริญพันธุ ์
      ทางการแพทย์ 
เอกสารเลขท่ี ฉบับท่ี ๐๑ แก้ไขครั้งท่ี ๐๐ 
วันท่ีบังคับใช้ หน้าท่ี      

  

กรณีมีข้อสงสยั ต้องการค าอธิบายหรือพบความไม่สอดคล้องในการปฏิบติั โปรดแจ้งให้ผูบ้งัคบับญัชาหรือหวัหนา้ของท่านทราบทนัที  ไฟล์กระบวนการนีเ้ป็นสมบติัของ 
ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ กรมสนบัสนนุบริการสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ  ห้ามน าออกไปภายนอก แก้ไข หรือท าซ ้าโดยไม่ได้รับอนญุาต 

คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าข้ึน  เพื่อ  
1.ใช้เป็นแนวทางในการรับรองมาตรฐานของโรงพยาบาล/สถานพยาบาลที่ให้บริการด้านเทคโนโลยี      

ช่วยการเจริญพันธุ์ทางการแพทย์สามารถปฏิบัติได้อย่างถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย 
           2.เพ่ือสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากรที่เกี่ยวข้อง 
 

ผังกระบวนการท างาน 

ล าดับ กระบวนงาน 
มาตรฐานเวลา 
(วันท าการ) 

ข้อก าหนด
ของ

กระบวนการ 

ผู้ 
รับผิดชอบ 

1 

 
 
 
 

1 

  
 

ศูนย์บริการ
สุขภาพ /
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

2 

 
 
 
 

6 
 
 

 
 

 
 
 

กลุ่มคุ้มครองเด็ก
ที่เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีทาง

การแพทย ์
สพรศ. 

๓ 

 
 
 

5 
 

  
 

กลุ่มคุ้มครองเด็ก
ที่เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีทาง

การแพทย ์
สพรศ. 

 

๔ 

 
 
 

๑๕ 
 

  
 

กลุ่มคุ้มครองเด็ก
ที่เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีทาง

การแพทย ์
สพรศ. 

๓.  เจ้าหน้าที่ สพรศ.ด าเนินการเพื่อตรวจรับรอง/ 
เชิญผู้เชี่ยวชาญร่วมตรวจรับรองฯ 

๒.  เจา้หน้าที่ สพรศ.ตรวจสอบ
ความถูกต้องและความครบถ้วน
ของเอกสารค าขอ 

YES 

๑.  ผู้ด าเนินการสพ./ผอ.รพ. ที่ให้บริการด้านเทคโนโลยี
ช่วยการเจริญพันธุ์ฯ ย่ืนเอกสารค าขอรับรองมาตรฐาน
การให้บริการด้านเทคโนโลยีช่วยการเจริญพันธุ์ทาง
การแพทย์  โดย สพ/รพ.ส่วนภูมิภาคย่ืนที่สสจ.ในพื้นที่
ที่สพ./รพ.ตั้งอยู่ (และจัดส่งมาที่ สพรศ.)        
กรณีสว่นกลางย่ืนค าขอฯ โดยตรงที่ สพรศ.  

 

๔ .   เ จ้ าห น้ าที่  ส พรศ .  แล ะ
ผู้เช่ียวชาญตรวจรับรองมาตรฐาน
สถานพยาบาลเพื่อให้เป็นไปตาม
ข้อก าหนด 

No 

YES 

No 



คู่มือการปฏิบัติงาน  
ส านักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
กลุ่มคุ้มครองเด็กที่เกิดโดยอาศัยเทคโนโลยี 
ช่วยการเจริญพันธุ์ทางการแพทย์ 

เรื่อง กระบวนการขอรับรองมาตรฐานการให้บริการด้านเทคโนโลยีชว่ยการเจริญพันธุ ์
      ทางการแพทย์ 
เอกสารเลขท่ี ฉบับท่ี ๐๑ แก้ไขครั้งท่ี ๐๐ 
วันท่ีบังคับใช้ หน้าท่ี      

  

กรณีมีข้อสงสยั ต้องการค าอธิบายหรือพบความไม่สอดคล้องในการปฏิบติั โปรดแจ้งให้ผูบ้งัคบับญัชาหรือหวัหนา้ของท่านทราบทนัที  ไฟล์กระบวนการนีเ้ป็นสมบติัของ 
ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ กรมสนบัสนนุบริการสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ  ห้ามน าออกไปภายนอก แก้ไข หรือท าซ ้าโดยไม่ได้รับอนญุาต 

 

หมายเหตุ  ขั้นตอนปฏิบัติในกระบวนการขอรับรองมาตรฐานการให้บริการด้านเทคโนโลยีช่วยการเจริญพันธุ์ทางการแพทย์  
 จะเริ่มนับระยะเวลาในการปฏิบัติ เมื่อส านักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะได้รับเอกสารถูกต้องครบถ้วน 

ล าดับ กระบวนงาน 
มาตรฐานเวลา 

(ชม.) 

ข้อก าหนด
ของ

กระบวนการ 

ผู้ 
รับผิดชอบ 

(ต่อ) 
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15 

  
 
 
 
กลุ่มคุ้มครองเด็ก
ที่เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีทาง

การแพทย ์
สพรศ. 

๖ 

 
10 

 

 
 

กลุ่มคุ้มครองเด็ก
ที่เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีทาง
การแพทย ์

สพรศ. 

๗ 

 
 

5 

  
กลุ่มคุ้มครองเด็ก
ที่เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีทาง

การแพทย ์
สพรศ. 

 

๘ 

 
 

3 

  
กลุ่มคุ้มครองเด็ก
ที่เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีทาง

การแพทย ์
สพรศ. 

๙ 

 
 
 
 

  

 รวม ๖๐   

๕. เจ้าหนา้ที่ สพรศ.จัดท า
สรุปผลการตรวจตามขอ้ก าหนด

และเสนอคณะอนุกรรมการ
พิจารณา 

 
๘.  เจ้าหน้าที ่สพรศ. แจ้งผลการพจิารณารับรองมาตรฐาน  

พร้อมจัดท าทะเบยีน 

๗.  เจ้าหน้าที ่สพรศ. จัดท าหนังสือรับรองมาตรฐานฯ  
ตามแบบ คทพ.9 และเสนออธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพลงนาม 

๙.  สิ้นสุดกระบวนการ 

Yes 

6. เสนอ 
กคทพ.เพื่อ
พิจารณา 

No 


