
1. การลงทะเบียนและยืนยนัตวัตนเพ่ือใช้บริการ Biz Portal: บคุคลธรรมดา

ดาวน์โหลดและพมิพแ์บบแจง้ความประสงค์
ในการใช ้DBD ID เพื่อเขา้ใชง้านระบบ Biz Portal

กรรมการผูม้อี านาจ
ลงนามในแบบ

สแกนแลว้อปัโหลดเป็นเอกสาร
ประกอบการยื่นค าขอ

นิติบคุคล 1 Walk in

กรอกแบบฟอรม์
กรรมการลงนาม

เดนิทางไปยื่นเอกสาร
ต่อนายทะเบยีน

นายทะเบยีนรบัจดทะเบยีน
และกรอกขอ้มลูเขา้ระบบ

2 e-Registration

• กรรมการแต่ละคนลงทะเบยีน
เพื่อรบัลายมอืชือ่อเิลก็ทรอนิกส ์

• ยนืยนัตวัตนตามชอ่งทางที่ก าหนด
• เปิดใชง้านลายมอืชือ่อเิลก็ทรอนิกส์

จดัท าค าขอ
พรอ้มลงลายมอืชือ่อเิลก็ทรอนิกส์

นายทะเบยีนรบัจดทะเบยีน
และกรอกขอ้มลูเขา้ระบบ

ไดร้บัอเีมลแจง้ 
Username & Password

(DBD ID)
ส าหรบัใชง้าน

• ระบบ e-Registration
• ระบบ e-Filling

Process flow การใช้งานระบบ Biz Portal ส าหรบังานสถานพยาบาล

บคุคลธรรมดา สมคัรสมาชิก

กรอกขอ้มลู
• เลขประจ าตวัประชาชน
• รหสัหลงับตัรประจ าตวัประชาชน
• วนั เดอืน ปีเกดิ
• อเีมล
• เบอรม์อืถอื
หมายเหตุ : หากมี Open ID อยู่แล้ว 
แต่กรอกข้อมูลเหล่านี้ ไม่ครบถ้วน 
ตอน เข้าสู่ระบบ ระบบจะให้กลับมา
กรอกขอ้มลูนัน้ใหม่ใหค้รบถ้วน

เขา้สู่ระบบ Biz Portal
เลอืก เขา้สู่ระบบ

เลอืก เขา้สู่ระบบดว้ยบญัชปีระชาชน
เลอืก สมคัรสมาชกิ

ยนัยนัเบอรม์อืถอื
โดยการกรอกOTP

ก าหนด Username & Password

(Open ID)

เลอืกพสิจูน์และยนืยนั
ตวัตนผา่น Application 
ธนาคารทีใ่ชง้านอยู่

• กรอกรหสัผา่น
• ถ่าย Selfie หรอือื่น ๆ

Open ID
(ทีผ่า่นการพสิจูน์และยนืยนัตวัตนแลว้)เขา้ใชง้านระบบ Biz Portal

Authenticated

2. การลงทะเบียนและยืนยนัตวัตนเพ่ือใช้บริการ Biz Portal: นิติบคุคล

2.1 การจดทะเบยีนนิตบิุคคล การยนืยนัตวัตน และการรบั DBD ID

2.2 การแจง้ความประสงคใ์นการใช ้DBD ID เพื่อเขา้ใชง้านระบบ Biz Portal



3. การย่ืนค าขอส าหรบังานสถานพยาบาล

เจ้าหน้าท่ี
ผูป้ฏิบติั

เจ้าหน้าท่ี
ผูมี้อ านาจอนุมติั

เขา้สู่ระบบ และใหก้ารยนิยอม
ในการใช/้จดัเกบ็ขอ้มลูส่วนบุคคล

กรอกแบบฟอรม์
และอปัโหลดเอกสารประกอบ
ยื่นค าขอพรอ้มลงลายมอื

อเิลก็ทรอนิกส ์โดยการกรอก OTP

พจิารณาค าขอและเอกสารประกอบ

“อนุมตั”ิ/ “ปฏเิสธ” ค าขอ
พรอ้มลงลายมอือเิลก็ทรอนิกส์

โดยการกรอก OTP

แจง้ชอ่งทางใหช้ าระค่าธรรมเนียม
ผา่นกรมบญัชกีลาง

และรบัใบอนุญาตอเิลก็ทรอนิกส์
ดาวน์โหลด Bill Payment 
น าไปช าระค่าธรรมเนียม
ตามชอ่งทางทีส่ะดวก

กรอกขอ้มลูทีป่รากฏในใบอนุญาต
เพื่อจดัท าเป็นใบอนุญาตอเิลก็ทรอนิกส์

รบัลงิกส์ าหรบัดาวน์โหลด
ใบอนุญาตอเิลก็ทรอนิกส์
(e-License) ทางอเีมล

รบัค าขอ
ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร

ผูย้ื่นค าขอ

ยนืยนั “เอกสารครบถว้น”

แกไ้ขตามสัง่การ

นดัหมายลงตรวจพืน้ที ่ (ถา้ม)ีรบัทราบนดัหมาย

ตรวจสอบสถานะ
การช าระค่าธรรมเนียมดว้ยตนเอง

หรอื
ใหเ้จา้หน้าทีก่ารเงนิตรวจสอบสถานะ.ให ้
(เจา้หน้าทีก่ารเงนิสามารถเหน็สถานะการ

ช าระได ้real time)
รบัใบเสรจ็รบัเงนิอเิลก็ทรอนิกส์

(e-Receipt) ทางอเีมล

ตรวจสอบความถกูตอ้ง

ส่งไปเขา้รหสัขององคก์ร 
(ทีไ่ดร้บัการรบัรองจาก CA) 

ทีร่ะบบออกเอกสารอเิลก็ทรอนิกส์

สรา้งใบแจง้ช าระ
ค่าธรรเนียม

(Bill Payment)

สรา้ง ใบเสรจ็รบัเงนิ
อเิลก็ทรอนิกส์
(e-Receipt)

รบัทราบผลการพจิารณา

1
ขัน้ตอน
ยืน่ค าขอ

2
ตรวจสอบค าขอ

เบือ้งตน้

3
ขัน้ตอน
พจิารณา

รบัทราบผลการพจิารณา

4
ขัน้ตอนช าระ
ค่าธรรมเนียม

และ
เลอืกช่องทาง
รบัใบอนุญาต

5
ขัน้ตอน

รบัใบอนุญาต

ยื่นค าขอ

สัง่การใหแ้กไ้ข

ครบถว้น

CA

CA

เสนอผลการพจิารณา

อนุมตัิ

รบัทราบการช าระ
ค่าธรรมเนียม

A: ขัน้ตอนเพ่ือไปสู่การออกใบอนุญาต
B: ขัน้ตอนการช าระค่าธรรมเนียมและรบัใบเสรจ็รบัเงิน

Preview

ยนิยอมใหใ้ชร้ปูภาพลายเซน็
ในใบอนุญาต

ขอ้มลูถกูตอ้ง
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