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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

 

คูมือการใหบริการสําหรับผูรับบริการ 

หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
 

1. ความเปนมา 
  คูมือการใหบริการสําหรับผูรับบริการหองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จัดทําขึ้น
เพื่อใชสําหรับการปฏิบัติงาน ในการใหบริการหองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ โดยมีเนื้อหา
ครอบคลุมข้ันตอนการปฏิบัติงาน รวมไปถึงระเบียบกรมสนับสนุนบริการสุขภาพวาดวยการใชหองประชุมและ
อัตราเรียกเก็บคาสาธารณูปโภค พ.ศ. 2566 ซ่ึงเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานในทิศทางเดียวกัน เพ่ือการ
ใหบริการมีประสิทธิภาพเปนไปตามมาตรฐาน และเกิดประโยชนสูงสุดตอการบริหารจัดการหองประชุม
สวนกลางกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  

2. วัตถุประสงค  
   2.1 เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตามกระบวนการขอใชหองประชุมสวนกลางกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพตามระเบียบกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ วาดวยการใชหองประชุมและอัตราเรียกเก็บ 
คาสาธารณูปโภค พ.ศ. 2566 
  2.2 เพ่ือใหการปฏิบัติงานกระบวนการใหบริการหองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
เปนไปในทิศทางเดียวกัน 

3. คําจํากัดความ 
“หองประชุม” หมายความวา หองประชุมสวนกลางกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ จํานวน 9 หอง

ประกอบดวย  
1. หองประชุมสัมพุทธเมตตาประชารักษ ชั้น 9 
2. หองประชุม 2 ชั้น 9 
3. หองประชุม 3 ชั้น 9 
4. หองประชุมสุขศึกษา ชั้น 9 
5. หองอมรนนทสุต ชั้น 9  
6. หองประชุม 6 ชั้น 9 
7. หองประชุมสุขใจ ชั้น 8 

  8. หองประชุมอธิบดี ชั้น 8 
9. หองประชุม ชั้น 6 
10. หองประชุม Video Conference ชั้น 4 
“ผูขอใชท่ีเปนหนวยงานภายใน” หมายความวา หนวยงานภายในกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
“ผูขอใชท่ีเปนหนวยงานภายนอก” หมายความวา หนวยงานราชการ สมาคม มูลนิธิ บุคคล

หรือนิติบุคคล 
“ผูดูแลหองประชุม” หมายความวา สํานักงานเลขานุการกรม 
“อัตราเรียกเก็บคาสาธารณูปโภค” หมายความวา คาใชหองประชุมสวนกลางกรมสนับสนุน

บริการสุขภาพ สําหรับผูขอใชท่ีเปนหนวยงานภายนอก จะตองชําระคาสาธารณูปโภค ณ สํานักงานเลขานุการกรม 
กลุมคลัง  
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4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
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5. ขอบเขต 
   5.1 การขอใชหองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ (ไมผานระบบอิเล็กทรอนิกส) 
  เริ่มตนจากผูขอใชหองประชุมตรวจสอบหองประชุม เม่ือหองวางจึงการจองหองประชุม 
โดยตรวจสอบสอบสถานะแทบสีแดง สีเหลือง รายการขอใชบริการหองประชุมในระบบจองหองประชุม
ผานเว็บไซต https://meeting.hss.moph.go.th/ เจาหนาท่ีธุรการอนุมัติหองประชุม กรณี หองประชุมไมวาง
เจาหนาท่ีธุรการประสานผูขอใชงานเพ่ือเปลี่ยนหองประชุมท่ียังไมมีผูใชงาน ผูขอใชงานจองหองประชุมเขามาใหม 
เจาหนาท่ีธุรการอนุมัติหองประชุม ประสานผูดูแลหองประชุมรับทราบและเปดใชหองประชุมตามวันและเวลา 
ผูใชงานแจงการใชหองประชุมเสร็จสิ้นเปนท่ีเรียบรอย ผูดูแลตรวจสอบความเรียบรอย 
  5.2 การขอใชหองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ (ผานระบบอิเล็กทรอนิกส) 
  เริ่มตนจากผูขอใชหองประชุมตรวจสอบหองประชุม เม่ือหองวางจึงการจองหองประชุม 
โดยตรวจสอบสอบสถานะแทบสีแดง สีเหลือง รายการขอใชบริการหองประชุมในระบบจองหองประชุม 
ผานเว็บไซต https://meeting.hss.moph.go.th/ เจาหนาท่ีธุรการอนุมัติหองประชุม ประสานผูดูแลหองประชุม
รับทราบและเปดใชหองประชุมและเปดใชหองประชุมตามวันและเวลา ผูใชงานแจงการใชงานหองประชุมเสร็จ
ส้ินเปนท่ีเรียบรอยแลว ผูดูแลตรวจสอบความเรียบและปดหองประชุม 
 
6.1 โปรแกรมการใชงานหองประชุม  
  หนาแรกของระบบ ใชแสดงตารางและสถานการใชบริการหองประชุม  
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การใชงานสําหรับผูขอใชงานหองประชุม 

 การใชงานระบบ ไปท่ีเมนู จะแสดงหนาจอ ดังนี้   

 

 

การใชงานหองประชุม (สําหรับบุคคลท่ัวไป) 

  เขาสูระบบโดยใชเลขบัตรประจําตัวประชาชน กรณีท่ีมีการลงทะเบียนแลว 
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ลงทะเบียนใหม เพ่ือเขาสูระบบ 
 

 

 

เม่ือเขาสูระบบเรียบรอย จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

การขอใชหองประชุม  จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 
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สามารถเพ่ิมวาระการประชุม ไดท่ี  จะแสดง 
 
 

 
 

และสามารถดูสถานะหองประชุมไดท่ี จะแสดงปฏิทินการขอใชหองประชุม 
 

เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย เลือก  เพ่ือบันทึกแบบฟอรมขอใชหองประชุม 
 

การแกไขแบบฟอรมคําขอ โดยไปท่ี  จะแสดงหนาจอดังนี้ 
 

 
 

สามารถเลือกแกไขแบบฟอรม    หรือเลือกลบแบบฟอรมไดท่ี    
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เม่ือจองหองประชุมเสร็จเรียบรอย รอทางผูดูแลระบบจัดสรรหองประชุมให 

 ผูดูแลจัดสรรหองประชุมใหเรียบรอย ไปท่ีเมนู   เ พ่ิมเพ่ือวาระ 
การประชุม จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 
 

 
 
  เม่ือผูดูแลหองทําการอนุมัติหองประชุมแลว สามารถตรวจสอบขอมูลการจองหองประชุมได 
ท่ีปฏิทินหนาเว็บไซต เม่ือวันท่ีจะทําการประชุม จะแสดงหนาจอรายละเอียด ดังนี้  

 

เลือก  เพ่ือตรวจสอบรายชื่อผูเขารวมประชุม จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 
 
 

 
 
 
 

หมายเหตุ 

 
รออนุมัติ อนุมัติแลว ไมอนุมัติ 
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  เลือก  เพ่ือดูรายละเอียดวาระการประชุม จะแสดงหนาจอ ดังนี้  
 

 
 

 เลือก  เพ่ือลงชื่อเขารวมประชุม จะแสดงหนาจอเพ่ือเขาสูระบบการใชงาน 
เม่ือเขาสูระบบเรียบรอย จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 
 

สามารถดู  การประชุม  และ  เปนไฟล   
ไดสําหรับเลขาการประชุม จะสามารถอัพโหลดสรุปรายงานการประชุม และแนบเอกสารได 
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**ถาผูดูแลไมอนุมัติการขอใชหองประชุม ไปท่ีเมนู  เพ่ือแกไข 
แบบฟอรมการขอใชหองประชุม** 

7. ติดตอสอบถาม 

  สํานักงานเลขานุการกรม กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
  กลุมบริหารงานท่ัวไป งานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ 
  โทรศัพท 0 2193 7000 ตอ 18203 

8. กฎ ระเบียบ และกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
  8.1 ระเบียบกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ วาดวยการใชหองประชุมและอัตราเรียกเก็บ 
คาสาธารณูปโภค พ.ศ. 2566 
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9. รายละเอียดหองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  9.1 หองประชุม ช้ัน 9 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

 
 

หองประชมุสมัพุทธเมตตาประชารักษ ชั้น 9  
รายละเอียด  ขนาดพ้ืนท่ี 896 ตารางเมตร 
        ความจ ุ 300 – 400 คน 
  วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
  - ระบบเครื่องเสียง/ ระบบ conference 
  - เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  23 เครื่อง 
  - จอ LED ขนาด  220 น้ิว  

หองประชมุ 2 ชั้น 9  
รายละเอียด ขนาดพ้ืนท่ี 112 ตารางเมตร 
                ความจุ    20 - 30 คน 
                วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
                 - ระบบเครื่องเสยีง/ ระบบ conference 
                 - เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  3 เครื่อง 
        - เครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร 5000 Lumen 

หองประชมุ 3 ชั้น 9  
รายละเอียด  ขนาดพ้ืนท่ี 128 ตารางเมตร 
        ความจ ุ   30 - 50 คน 
  วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
  - ระบบเครื่องเสียง/ ระบบ conference 
  - เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  3 เครื่อง 
  - เครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร 5000 Lumen 

หองประชมุสขุศึกษา ชั้น 9  
รายละเอียด  ขนาดพ้ืนท่ี 352 ตารางเมตร 
        ความจ ุ   60 - 100 คน 
  วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
  - ระบบเครื่องเสียง/ ระบบ conference 
  - เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  8 เครื่อง 
           - จอ LED ขนาด  180 น้ิว 

หองประชมุ 5 ชั้น 9  
รายละเอียด  ขนาดพ้ืนท่ี   96 ตารางเมตร 
        ความจ ุ   30 - 40 คน 
  วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
  - ระบบเครื่องเสียง/ ระบบ conference 
  - เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  4 เครื่อง 
  - เครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร 5000 Lumen 

หองประชมุ 6 ชั้น 9  
รายละเอียด  ขนาดพ้ืนท่ี   96 ตารางเมตร 
                     ความจุ    30 - 40 คน 
                     วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
                     - ระบบเครื่องเสยีง/ ระบบ conference 
                     - เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  4 เครื่อง 
           - เครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร 5000 Lumen 

หองประชมุสมัพุทธเมตตา 
ประชารักษ 

หอง 

ประชุม 3 

หอง 

ประชุม 2 

หองประชุม 

สุขศึกษา 
หองประชุม 

อมรนนทสุต 

หอง 

ประชุม 6 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
   9.2 หองประชุม ช้ัน 6 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

 

 
หองประชุม ช้ัน 6  
รายละเอียด ขนาดพ้ืนท่ี 96 ตารางเมตร 
 ความจุ 30 – 40 คน 

วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
- ระบบเครื่องเสียง/ ระบบ conference 
- เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  4 เครื่อง 
- เครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร 5000 Lumen 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

    
  9.3 หองประชุม Video conference ช้ัน 4 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

 

หองประชุม Video conference ช้ัน 4 
รายละเอียด ขนาดพ้ืนท่ี 96 ตารางเมตร 
 ความจุ 30 - 40 คน 
  วัสดุและอุปกรณภายในหองประชุม 
  - ระบบเครื่องเสียง/ ระบบ conference 
 - เครื่องปรับอากาศ  จํานวน  4 เครื่อง 
 - เครื่องฉายภาพโปรเจคเตอร 5000 Lumen 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
10. รูปภาพหองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  10.1 หองประชุมสัมพุทธเมตตาประชารักษ ช้ัน 9 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

    

    

      
  10.2 หองประชุม 2 ช้ัน 9 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
  10.3 หองประชุม 3 ช้ัน 9 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

    
   
  10.4 หองประชุมสุขศึกษา ช้ัน 9 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

    
   
  10.5 หองประชุมอมรนนทสุต ช้ัน 9 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
  10.6 หองประชุม 6 ช้ัน 9 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

   
 
  10.7 หองประชุมอธิบดี ช้ัน 8 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

   
   
  10.8 หองประชุมสุขใจ ช้ัน 8 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
  10.9 หองประชุม ช้ัน 6 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

   
 

  10.10 หองประชุม Video conference ช้ัน 4 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
11. การใชงานระบบจอภาพประจําหองประชุมสัมพุทธเมตตาประชารักษ ช้ัน 9 / หองประชุมสุขศึกษา ช้ัน 9 / 
หองประชุมอธิบดี ช้ัน 8 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

1 

 

 

 

 

 

 ON Breaker ตูไฟฟา 
ตามลําดับโดยเปดเบรกเกอรตัวเล็กกอน 
โดยการผลักไปทางขวา แลวคอยเปดเบรก
เกอรตัวใหญโดยการผลักข้ึนตูไฟฟาติดตั้งอยู
ในหองพักรับประทานอาหารขางหอง
ประชุมสัมพุทธเมตตาประชารักษติดอยูกับ
ผนังขางตูเมนใหญ 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 ให ON เบรกเกอรจอใหญ 

ท้ัง 2 อันเพ่ือเปดไฟใหกับจอ LED และ ON 
เบรกเกอรขางหองอีก 1 อันสําหรับ 
ชุดจอทีวีขางหอง(เม่ือเปดใชงาน) 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
 
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

2 

 

 

 
 
 

 

 กดปุมเปดจอ LED บนเวที 
ปุมอยูดานขวาลางของจอหรือกดปุมเปด
จากรีโมท(เครื่องเปดติดจะข้ึนไฟสีฟา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรณี ท่ีจอเปดอยู แลวกดปุม
พาวเวอรท่ีจอหรือรีโมท 1 ครั้ง จอจะดับ
และไฟสถานะ ปุมพาวเวอรจะข้ึนไฟสีสม 
คืออยูในโหมด standby ถาตองการออก
จากโหมดนี้ตองกดปุมพาวเวอรท่ีจอหรือ
รีโหมดนี้ตองกดปุมพาวเวอรท่ีจอหรือ 
รีโมท 1 ครั้ง เพ่ือใหจอกลับมาเปนปกติ 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
 
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

  

 
 
 

 
 
 

 

 กรณี ท่ีตองการปรับคา 
ความสวางของหนาจอ LED 
(Brightness) 
 
 
 
 
 
 
 
 กดเลือกจากปุมตรงกลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กดซายเพ่ือลดความสวาง 

กดขวาเพ่ือเพ่ิมความสวาง 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
 
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

  

 
 
 

 
 
 

 

 กรณี ท่ีตองการปรับเสียงของจอ 
LED 

 โดยการกดปุมลัดจากรีโมท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กดปุมสัญลักษณ 

 ลดเสียง 

 เพ่ิมเสียง 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

    
 ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

  

 
 
 

 

 เสียบปลั๊กไฟสําหรับปลั๊กราง 
ท่ีใชตออุปกรณชุดควบคุมเตาเสียบอยู
ผนังดานหลังโตะควบคุมเตาเสียบอยูผนัง
ดานหลังโตะควบคุม 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

4 

 
 
 

 
 
 

 

 เม่ือเชื่อมตออุปกรณชุด 
ควบคุมครบทุกอยาง 
 เชื่อมตอสัญญาณ 

อินเตอรเน็ต(UPLINK) เขากับ Mini PC 
และเชื่อมตอสายสัญญาณภาพจอ LED 
เขาอุปกรณ HDMI Extender 
พารทเชื่อมตออยูผนัง 
ดานหลังโตะควบคุม 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กดปุมเปดอุปกรณ Mirror 

Box ปุมสวิทซอยูดานหลังเครื่อง 
(เครื่องเปดติดจะข้ึนไฟสีขาวดานบน) 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

5  

 
 

 

 
 
 

 

 กดปุม  เปดเครื่อง 
Mini PC (เครื่องเปดติดจะข้ึนไฟสีฟา) 
รอเครื่องเขาสูหนา windows 
และรอการเชื่อมตอโปรแกรมแชรหนาจอ 
จอข้ึนขอความ Ready for sharing 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

6  

 
 
 
 

 
 
 

 

 กดปุมแชรจากหนาจอจาก 
อุปกรณ Dongle หรือกดปุม  
Click to share ท่ีตัวโปรแกรม 
บนหนาจอ windows (กดแชร 
เม่ือ Dongle ไฟสีขาวติดขาง) 
ภาพหนาจอจากเครื่อง Mini PC 
จะถูกแชรข้ึนจอ LED 
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

7  

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 เม่ือมีการประชุมออนไลน 
ตองเชื่อมตอชุดกลอง webcam  
โดยนําตัวกลองประกอบเขากับขาตั้ง
กลอง 
 เชื่อมตอสายแลนกับอุปกรณ 

USB Extender ฝงหนึ่งตอเขา Mini PC 
อีกฝงหนึ่งตอเขา กลอง webcam 
 นํากลองไปติดตั้งในตําแหนง 

ท่ีตองการ กดเปดใชงานตัวกลองจะมี
สวิทซอยูดานหลัง  
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คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

  
 

 
 
 

 

 เม่ือกลองพรอมใชงานจะมี
ตัวเลขวิ่ง และสีฟาติดขาง 
 การใชรีโมทควบคุมการทํางาน 

ของกลอง webcam 
     1. ปุมสําหรับเปด-ปด กลอง 
webcam 
     2. Select camera ตองอยูท่ี
หมายเลข 1 สังเกตจากเวลากดปุมเลข 1 
สีขาวจะข้ึนไฟสีแดง 
     3. หมายสําหรับกดเลือก 
การตั้งมุมและระยะกลองแบบรวดเร็ว 
โดยเม่ือไดมุมและระยะกลองท่ีตองการ 
ใหกดปุม preset และกดหมายเลข 
ท่ีตองการตั้ง หมายเลขนั้นจะถูกกําหนด 
เปนมุมและระยะกลองท่ีตองการ 
     4. ปุมสําหรับมุมกลอง  
ข้ึน-ลง และ ซายขวา 
     5. ปุมสําหรับปรับระยะ 
กลองแบบชา 
     6. ปุมสําหรับปรับระยะ 
กลองแบบเร็ว 
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ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

8  

 
 
 

 
 
 
 

 

 ทําการเชื่อมตอระบบเสียงของ
หองประชุม โดยนําสายสัญญาณเสียง
ลําโพงและสายสัญญาณเสียงไมโครโฟน  
(อยูดานขางเสาขางหลังโตะควบคุมท้ัง
สองฝง) ตอเขากับอุปกรณ USB Sound 
Card ท่ีเชื่อมตอเขากับ Mini PC 
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ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

9  

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 ทําการทดสอบระบบภาพและ 
เสียงใหเรียบรอย เพ่ือเริ่มตนการใชงาน
สําหรับการประชุม 
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10   

 
 

 

 
 
 

 

 

 ในกรณีท่ีตองการนําเครื่อง
คอมพิวเตอรจากท่ีอ่ืนมาเชื่อมตอเพ่ือ
แชรหนาจอ 
 ใหนําอุปกรณแชรหนาจอ 

Dongle มาตอเขากับพอรต USB 
คอมพิวเตอรเครื่องนั้น 
 
 
 
 
 
 Windows ของคอมพิวเตอร 

เครื่องนั้นจะแจงเตือนวามีอุปกรณมา
เชื่อมตอใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เขา This PC จะเห็นไดรเพ่ิม 

ข้ึนมาเปนของ ScreenShare 
 
 
 
 
 
 

29 
 



   

คูมือการใหบริการสาํหรับผูรับบรกิาร 
หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

 
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

  

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 เปดเขาจะเจอไฟลท่ีชื่อ 
VirtualScreen Setup  
 
 
 
 
 
 ดับเบิ้ลคลิกไฟล 

VirtualScreen Setup เพ่ือทําการติดตั้ง
จนเสร็จ 
 
 
 
 เม่ือติดตั้งเสร็จโปรแกรมจะ 

ทําการเชื่อตอกับอุปกรณแชรหนาจอ 
Dongle กับจอ LED 
 
 
 
 
 เม่ือเชื่อมตอสําเร็จโปรแกรมจะ

ข้ึนขอความ Ready for sharing และมี
ปุม Click to share ใหกดเพ่ือแชร
หนาจอหรือกดท่ีอุปกรณแชรหนาจอ  
Dongle ไดเชนกัน 
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12. ข้ันตอนการปดการใชงานระบบจอภาพประจําหองประชุมสัมพุทธเมตตาประชารักษ ช้ัน 9 / 
หองประชุมสุขศึกษา ช้ัน 9 / หองประชุมอธิบดี ช้ัน 8 อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

1 

 

 

 

 

 
2 

 

 

 

 

 

3 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

 Shut down windows เครื่อง 
Mini PC รอจนไฟ power ดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กดปดหนาจอ LED จากปุม 

พาวเวอรมุมขวาลางของจอหรือกดปุม 
 จากรีโมทโดยท้ังสองวิธีตองกดคาง

จนข้ึนขอความและตัวเลขนับเวลาถอย
หลังกด หรือนับเวลาถอยหลังจนเสร็จ 
เม่ือเสร็จแลวจอและไฟท่ีปุมพาวเวอร 
จะดับ 
 
 
 
 
 ปดสวิทซปกรณตาง ๆ ถอดปลั๊ก

รางและถอดการเชื่อมตออุปกรณและ
สายสัญญาณตาง ๆ ท้ังหมดเก็บลงกลอง
เก็บอุปกรณ ยกเวน จอมอนิเตอรตั้งไว
บนโตะควบคุม 
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หองประชุมสวนกลาง กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

  
 
ข้ันตอน ภาพประกอบ วิธีปฏิบัติ 

4 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 OFF Breaker ตูไฟฟา
ตามลําดับ โดยปดเบรกเกอรตัวเล็กกอน
ดวย การผลักไปทางซาย แลวคอยเปด
เบรกเกอรตัวใหญดวยการผลักลง 

ขอแนะนํา  

• ไมควรสัมผัสหรือนําอุปกรณใด ๆ ไปกระทบหนาจอ LED จะทําใหเกิดความเสียหายได 

• การเปด-ปด Breaker ควรเปด-ปดจากตัวเล็กกอน แลวคอยเปด-ปดตัวใหญ เพ่ือปองกัน
แรงดันไฟฟาเกินเขาสูอุปกรณโดยตรง 

• การใชงานอุปกรณตาง ๆ ถาตองการปรับการตั้งคาใด ๆ ควรปรึกษาผู เชี่ยวชาญกอน 
เพราะอุปกรณตาง ๆ ไดถูกตั้งคามาอยางเหมาะสมแลว 

• การเปดเครื่อง Mini PC ควร shut down windows ใหเรียบรอย เพ่ือปองกัน windows 
เสียหาย 

• เม่ือปดอุปกรณควบคุมทุกอยางเรียบรอยแลว ควรถอดปลั๊กไฟออกเสมอ 
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ภาคผนวก 
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