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      แบบรายงานการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 ชื่อหน่วยประสานงานข้อมูลข่าวสาร         
       เว็บไซต์             
   ชื่อผู้ประสานงาน     วันที่รายงาน     
 
 
ค ำชี้แจง   การรายงานผลการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ให้หน่วย     

ประสานงานข้อมูลข่าวสาร ส านัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ ส่งรายงานทุกวันที่ 5 ของเดือน ตามผลงานที่ปฏิบัติ 
ในเดือนนั้นๆ ไม่นับจ านวนครั้งสะสม   

 
 

1. รายงานข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
ล าดับ ชื่อรายงาน จ านวน หน่วย ชื่อเอกสาร+URL 
มาตรา

๗ 
(๑) โครงสร้างและการจัดองค์กร  เรื่อง  
(2) สรุปอ านาจหน้าที่ส าคัญและวิธีการด าเนินงาน  เรื่อง  
(3) สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลหรือค าแนะน า  เรื่อง  
(4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่งต่อเอกชน  เรื่อง  
(5) อ่ืนๆ  เรื่อง  

มาตรา
๙ 

(๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรง 
    ต่อเอกชนโดยตรง 

 เรื่อง  

(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่าย 7 (4)  เรื่อง  
(3) แผนงาน โครงการ งบประมาณ ปีปัจจุบัน  เรื่อง  
(4) คู่มือหรือค าสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงาน  เรื่อง  
(5) สิ่งพิมพ์ที่อ้างถึง ตาม ม. ๗   เรื่อง  
(6) สัญญาสัมปทาน  เรื่อง  
(7) มติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย  เรื่อง  
(8) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด ซึ่งมีอยู่ 5 ฉบับ คือ  
 ป1. ประกาศ ประกวด สอบราคา  เรื่อง  
 ป2. สรุปการจัดซื้อจัดจ้าง (แบบ สขร. 1)  เรื่อง  
 ป3. ข้อมลูข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ  เรื่อง  
 ป4. เกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวชี้วัด
ความโปร่งใสของหน่วยงานของรัฐ 6 ด้าน 

(1) การจัดหาพัสดุ  
(2) การให้บริการประชาชน 
(3) การบริหารงานของหน่วยงาน 
(4) การบริหารงบประมาณ 
(5) การบริหารงานบุคคล 
(6) การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน

ของหน่วยงาน 

 เรื่อง  

 ป5. งานวิจัยที่ใช้เงินงบประมาณ  เรื่อง  

 

 



2 

ล าดับ ชื่อรายงาน จ านวน หน่วย ชื่อเอกสาร+URL 
มาตรา 
  15 
 
 
 
 
 

มีค าสั่งมิให้เปิดเผย จ าแนกเหตุผลดังนี้  เรื่อง  
(1) เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ  เรื่อง  
(2) กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ  เรื่อง  
(3) ความเห็นหรือค าแนะน าภายในหน่วยงาน  เรื่อง  
(4) เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของคน  เรื่อง  
(5) ลุกล้ าสิทธิส่วนบุคคลโดยไม่สมควร  เรื่อง  
(6) มีกฎหมายคุ้มครอง หรือ เจ้าของไม่อนุญาต  เรื่อง  

มาตรา 
23 
(3) 

จัดให้มีการพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  เรื่อง  
(ก) ประเภทของบุคคล   เรื่อง  
(ข) ประเภทของระบบข้อมูล  เรื่อง  
(ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ  เรื่อง  
(ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูล  เรื่อง  

23 
  (3) 

(จ) วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล  เรื่อง  
(ฉ) แหล่งที่มาของข้อมูล  เรื่อง  

มาตรา 
  24 

รายการข้อมูลที่บรรจุเป็นลักษณะการใช้ข้อมูล
ตามปกติ (ค) เพ่ือจัดท าบัญชีการเปิดเผยข้อมูล 

 เรื่อง  

มาตรา 
26 

(1)  ข้อมูลข่าวสาร ม. ๑4 เมื่อครบ  75 ปี  เรื่อง  
(๒)  ข้อมูลข่าวสาร ม. ๑๕ เมื่อครบ  20 ปี  เรื่อง  

2. ให้บริการข้อมูลข่าวสาร ตามที่กฎหมายก าหนด 
1 จ านวนผู้มาขอรับข้อมูลข่าวสาร   ราย  
2 จ าแนกเป็น           ข้อมูลที่จัดเตรียมไว้     ม. 9                                                                         ราย  
3                          ข้อมูลเป็นการเฉพาะ   ม. 11                                                                         ราย  
4                         ข้อมูลส่วนบุคคล        ม.24                                                                         ราย  
5       ขอแก้ไข เปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนบุคคล ม.25                                                                         ราย  
6 จ านวนการปฏิเสธการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

สาเหตุ……………..……………………………………………            
             ราย

เรื่อง 
 

7 จ านวนการให้บริการข้อมูล     ที่หน่วยงาน  ราย  
                                      ทางหนังสือ  ราย  
                                      ทางโทรศัพท์  ราย  
                                      ทางโทรสาร          ราย  
                                      E - mail          ราย  

                                      กระดานข้อคิดเห็น                                      ราย  
                                      อ่ืนๆ  ราย  

8 รับเรื่องร้องเรียน 
ระบุชื่อเร่ือง………………..…………………………………… 

 เรื่อง  

9 จ านวนบุคลากรที่ได้รับอบรม ความรู้เกี่ยวกับ พรบ. 
ข้อมูลข่าวสาร 2540 

 คน  
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3.  สรุปประเมินผล แบบแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกบัการให้บริการข้อมูลข่าวสาร  (รอบ 1 เดือน) 
 
      ๓.1 ผู้แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสาร       จ านวน  คน 
          จ าแนกเพศ ชาย  คน หญิง  คน                  

  จ าแนกอาชีพ   ข้าราชการ  คน    พนักงานรัฐวิสาหกิจ  คน  
ลูกจ้างภาครัฐ  คน  อ่ืนๆ  คน 

  ๓.2 ข้อมูลที่ท่านต้องการ หรือ ขอรับบริการ  หน่วยงานมีให้ท่านหรือไม่    
 ค าตอบ มี  คน  มีแต่ไม่ครบ  คน      
   ไม่มี  คน  เจ้าหน้าที่จะรับจัดหาให้ภายหลัง  คน   
   เจ้าหน้าที่ได้แนะน าแหล่งข้อมูลที่ต้องติดต่อเพ่ิม  คน 

๓.3  ความถูกต้อง / ทันสมัยของข้อมูล  
  ค าตอบ     ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน ตรงตามความต้องการ   คน 
              ไม่ถูกต้อง และไม่เป็นปัจจุบัน   คน  

๓.4  สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับบริการข้อมูลมีความพร้อมและสะดวกมากน้อยเพียงใด 
  ค าตอบ     มาก คน ปานกลาง คน น้อย  คน 

๓.5  ท่านได้รับความพึงพอใจจากการมาขอรับบริการมากน้อยเพียงใด 
ค าตอบ     1.) สถานที่         มาก         คน  ปานกลาง  คน  น้อย     คน 

           2.) การให้บริการ   มาก         คน  ปานกลาง  คน  น้อย     คน 
                    3.) เจ้าหน้าที่       มาก         คน  ปานกลาง  คน  น้อย     คน 

๓.6  ความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
1.)               
2.)               
3.)               

      ๓.7  การด าเนนิการแก้ไข ปรับปรุงการให้บริการของส่วนราชการ/หน่วยงาน  
 1.)              
  2.)              
 3.)              

4.)              

ปรับปรุงเมือ่ กมุภาพันธ์ 2564/ กลุม่ประชาสัมพันธ ์

 


