
 
  ส ำนักงำนสนับสนนุบริกำรสขุภำพเขต 9 จงัหวัดนครรำชสมีำ 

 กรมสนับสนนุบริกำรสขุภำพ 
คูม่อืปฏบิตัิงำน 

กระบวนกำรท ำงำนดำ้นวศิวกรรมกำรแพทย์ 
SOP-HSS9-P-02 

 

 
 

ฉบบัที่ 1 
แก้ไขครั้งท่ี     00 

วันท่ีบังคับใช้  13 สิงหำคม 2558 
สถำนะเอกสำร   ควบคมุ 

 
 

ผูร้บัผิดชอบ          __________________________ 
(นำยอดุลย์ ขม้ินเขียว) 

ต ำแหน่ง : วิศวกรไฟฟ้ำช ำนำญกำร 
ปฏิบัติหน้ำท่ีหัวหน้ำกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ 

 
 

ทบทวนโดย           __________________________ 
(นำยนัตถะวุฒิ  ภิรมย์ไทย) 
ต ำแหน่ง : ผู้อ ำนวยกำร 

ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 
จังหวัดนครรำชสีมำ 

 
 

อนมุตัิโดย       __________________________ 
(นำยแพทย์ธเรศ กรัษนัยรวิวงค์) 

รองอธิบดีกรมสนับสนุนบริกำรสุขภำพ 
 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ2 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

สำรบญั 
 
 

หัวขอ้  หน้ำ 

   

๑ วัตถุประสงค์ ๑ 

๒ ผังกระบวนกำรท ำงำน ๑ 

๓ ขอบเขต ๗ 

๔ ควำมรับผิดชอบ ๘ 

๕ ค ำจ ำกัดควำม ๘ 

๖ ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ๙ 

๗ กฎหมำย มำตรฐำน และเอกสำร ท่ีเกี่ยวข้อง 12 

๘ กำรจัดเก็บและกำรเข้ำถึงเอกสำร 12 

๙ ระบบกำรติดตำมและประเมินผล 13 

10 ภำคผนวก 13 

   

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ3 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

๑. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพื่อใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงำนให้กับเจ้ำหน้ำท่ีในกลุ่มงำนมำตรฐำนวิศวกรรมกำรแพทย์      
1.2 เพื่อสร้ำงควำมเข้ำใจในกำรปฏิบัติงำนให้แก่บุคลำกรท่ีเกี่ยวข้อง 
1.3 เพื่อเป็นมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำนอย่ำงเท่ำเทียม         

                 
๒. ผงักระบวนกำรท ำงำน  
  ๒.๑ผงักระบวนกำรท ำงำน(ตำมแผนประจ ำป)ี ก 

ล ำดับ ขั้นตอน 
 

มำตรฐำน
เวลำ 

(ชม.) 

ข้อก ำหนด
ของ

กระบวนกำร 

ผู้ 
รบัผดิชอบ 

1 

 

 
 
 

3๖ ชม. 
 

 

 

จนท.กลุ่ม วศ. 

2 
 

1 ชม. 
 

 

ผอ. สบส.เขต 

3 
 

๑ ชม. 
 

  
จนท.ธุรกำร

กลุ่มวศ.แพทย์ 

4 

 
2 ชม. 

 
 

  
จนท.ธุรกำร

กลุ่มวศ.แพทย์ 

5 3๖ ชม./รพ.ศ. 
3๖ ชม./รพ.ท. 
๒4 ชม./รพ.ช. 

 
เจ้ำหน้ำท่ี

ผู้รับผิดชอบ 

6 2 ชม.  

 
 
 
 

 

เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ท ำหนังสือแจ้งแผนกลุ่มเป้ำหมำย 

จัดเตรียมข้ันตอนกำรลงพื้นท่ี 

ด ำเนินกำรในพื้นท่ีกลุ่มเป้ำหมำย 

เสนอแผนให้ ผอ. 
พิจำรณำอนุมัติ 

จัดท ำแผนปฏิบัติงำน 

สรุปผลกำรด ำเนินงำนเบ้ืองต้นแจ้ง
หน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย 

ก 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ4 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

๑ ชม. 

 

ผอ. สบส.เขต 

 
9 

 
1 ชม. 

  
จนท.ธุรกำร

กลุ่มวศ.แพทย์ 

 รวม 

กรณ ี
รพ.ศ. /รพ.ท. 

164 ชม. 
กรณ ีรพ.ช. 152 ชม. 

 
 
 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

กรณีงำนสอบเทียบ
เครื่องมือแพทย์ 

กรณีงำนวิศวกรรม
ควำมปลอดภัย 

จัดท ำใบรำยงำนผลกำร
สอบเทียบหน่วยงำนที่

ไปด ำเนินกำร 

เสนอ ผอ. 
พิจำรณำลง

นำม 

จัดท ำเอกสำรผลกำรตรวจ
และข้อเสนอแนะด้ำน

วิศวกรรมควำมปลอดภัย
หน่วยงำนที่ไปด ำเนินกำร 

ส่งเอกสำรผลกำรตรวจประเมินมำตรฐำนให้
หน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย 

เสนอ ผอ. 
พิจำรณำลง

นำม 
 

เห็นชอบ 

ก 

7 

8 

๘๔  ชม. 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ5 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

๒.๒ ผงักระบวนกำรท ำงำน (รอ้งขอ) ข  
 

ล ำดับ 
ขัน้ตอน 

 
มำตรฐำนเวลำ 

(ชม.) 

ขอ้ก ำหนด
ของ

กระบวนกำร 

ผู้ 
รบัผดิชอบ 

1 

  
 

15 นำที 
 

 

 
จนท.ธุรกำร
กลุ่ม วศ. 

2 
 

15 นำที 

 

 

หัวหน้ำกลุ่ม 
วศ.แพทย์ 

3 
 

 20 นำที 
 

  
เจ้ำหน้ำท่ี

ผู้รับผิดชอบ 

4 

 
2 ชม. 

 
 

 เจ้ำหน้ำท่ี
ธุรกำรกลุ่มฯ

และ 
เจ้ำหน้ำท่ี

ผู้รับผิดชอบ 
5 

36 ชม./รพ.ศ. 
36 ชม./รพ.ท. 
24 ชม./รพ.ช. 

 

เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

6 

 
 
 

2 ชม. 
 
 

 

เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ประสำนงำนหน่วยงำนท่ีร้องขอ 

จัดเตรียมข้ันตอนกำรลงพื้นท่ี 

ด ำเนินกำรในพื้นท่ีกลุ่มเป้ำหมำย 

เสนอหัวหน้ำกลุ่มเพื่อ
มอบหมำยงำนและลงนำม 

รับหนังสือเข้ำจำกฝ่ำยบริหำร 

สรุปผลกำรด ำเนินงำนเบ้ืองต้นแจ้งหน่วยงำน
กลุ่มเป้ำหมำย 

ก 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ6 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

1 ชม. 

 

ผอ. สบส.เขต 

 
 
 

9 

 
 
 

1 ชม. 

  
 
 

เจ้ำหน้ำท่ี
ธุรกำรกลุ่มฯ 

 รวม 

 
กรณ ี

รพ.ศ. /รพ.ท. 
126.50 ชม. 

กรณ ีรพ.ช. 114.50 ชม.  
 

 
 
 

7 

8 

84 ชม. 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

กรณีงำนสอบเทียบ
เครื่องมือแพทย์ 

กรณีงำนวิศวกรรม
ควำมปลอดภัย 

จัดท ำใบรำยงำนผลกำร
สอบเทียบหน่วยงำนที่ไป

ด ำเนินกำร 

เสนอ ผอ. 
พิจำรณำ 

จัดท ำเอกสำรผลกำรตรวจและ
ข้อเสนอแนะด้ำนวิศวกรรมควำม

ปลอดภัยหน่วยงำนที่ไป
ด ำเนินกำร 

ส่งเอกสำรผลกำรตรวจประเมิน
มำตรฐำนให้หน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย 

เสนอ ผอ. 
พิจำรณำ 

เห็นชอบ 

ก 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ7 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

๒.๓ ผังกระบวนกำรท ำงำน (ณ ที่ตั้ง) ค 

ล ำดับ 
ขัน้ตอน 

 

มำตรฐำน
เวลำ 
(ชม.) 

ขอ้ก ำหนด
ของ

กระบวนกำร 

ผู้ 
รบัผดิชอบ 

1 

 
 

 
 
 

15 นำที 
 

 

จนท.กลุ่ม วศ. 

2 
20 นำท่ี 

 

 

หัวหน้ำกลุ่ม 
วศ.แพทย์ 

3 
 

30 นำที 
 

  
จนท.ธุรกำรกลุ่มว

ศ.แพทย์ 

4 
 

2 ชม. 
 

  
เจ้ำหน้ำท่ี

ผู้รับผิดชอบ 
5 14 ชม. /รพ.ศ. 

14 ชม./รพ.ท. 
14 ชม./รพ.ช. 

 เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

6 

 
 
 

2 ชม. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

จัดท ำใบตอบรับ และ fax.  
วันนัดหมำยให้โรงพยำบำล 

จัดเตรียมข้ันตอนกำรเตรียมเครื่องมือ 

รับเครื่องมือเข้ำสอบเทียบและด ำเนินกำร
สอบเทียบและบ ำรุงรักษำ 

เสนอหัวหน้ำกลุ่ม เพื่ออนุมัติ 
นัดวันเข้ำสอบเทียบ 

รับหนังสือเข้ำจำกงำนบริหำร 

สรุปผลกำรด ำเนินงำนเบื้องต้นแจ้งหน่วยงำน
กลุ่มเป้ำหมำย และน ำเครื่องคืน  

ก 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ8 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

 
 

7 
 
 
 

 

 
 

84 ชม. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

เจ้ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

 
 

8 

 
 

1 ชม. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร 
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เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร/
ฝ่ำยบริหำร 

 รวม ประมำณ 
105.05 ชม. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

จัดท ำใบรำยงำนผลกำร
สอบเทียบหน่วยงำนที่ได้

ด ำเนินกำร 

เสนอ ผอ. 
พิจำรณำ 

ส่งเอกสำรผลกำรตรวจประเมินมำตรฐำนให้
หน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย 

ก 
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3. ขอบเขต  
ตำมแผน ก  

เริ่มจำกเชิญเจ้ำหน้ำท่ีในกลุ่มงำนมำตรฐำนวิศวกรรมกำรแพทย์ท่ีเกี่ยวข้องประชุมจัดท ำร่ำง
แผนปฏิบัติงำนประจ ำปี จำกนั้นสรุปผลกำรประชุมกำรท ำแผนยกร่ำงแผนปฏิบัติงำน และเสนอผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต 9  นครรำชสีมำ เพื่อพิจำรณำอนุมัติ หำกผู้อ ำนวยกำรฯ ไม่เห็นชอบกับ
แผนปฏิบัติงำน ผู้ท่ีเกี่ยวข้องจะต้องประชุมเพื่อทบทวนกำรท ำแผนปฏิบัติงำนใหม่ ตำมประเด็นตำมท่ีผู้อ ำนวยกำร
ได้เสนอแนะน ำมำ เมื่อผู้อ ำนวยกำรลงนำมเห็นชอบกับแผนปฏิบัติงำนแล้ว เจ้ำหน้ำท่ีท่ีเกี่ยวข้องจัดท ำหนังสือแจ้ง
แผนปฏิบัติงำนให้กับกลุ่มเป้ำหมำยทรำบ จำกนั้นเจ้ำหน้ำท่ีผู้ท่ีได้รับมอบหมำยออกปฏิบัติงำนต้องด ำเนินกำรบันทึก
ขอยืมเงิน รถ และเครื่องมือ ให้เรียบแล้วแล้วจึงออกไปปฏิบัติรำชกำรได้ เมื่อด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อย เจ้ำหน้ำท่ี
จะสรุปผลกำรด ำเนินงำนเบื้องต้นแจ้งหน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำยทรำบก่อน ล ำดับถัดมำเจ้ำหน้ำท่ีท้ังงำนสอบเทียบ
และบ ำรุงรักษำเครื่องมือแพทย์ และงำนด้ำนวิศวกรรมควำมปลอดภัย จะด ำเนินกำรสรุปผลกำรปฏิบัติงำนอย่ำง
ละเอียด จำกนั้นเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ จะด ำเนินกำรเสนอผลกำรปฏิบัติงำนให้กับหัวหน้ำกลุ่ม
และผู้อ ำนวยกำรลงนำม และประกำรสุดท้ำยเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มฯ จะด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือส่ง ให้ ฝ่ำยบริหำร
น ำผลกำรปฏิบัติงำนดังกล่ำว(ผลกำรสอบเทียบ,ผลกำรตรวจประเมินวิศวกรรมควำมปลอดภัย ๗ ระบบ )จัดส่งให้
ทำงโรงพยำบำลต่อไป  
 
ร้องขอ ข  
                 เริ่มจำกเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรในกลุ่มงำนมำตรฐำนวิศวกรรมกำรแพทย์ลงรับหนังสือเข้ำ จำกฝ่ำยบริหำร  
จำกนั้นส่งต่อเสนอให้กับหัวหน้ำกลุ่มฯ เพื่อลงนำมรับทรำบและด ำเนินกำรพิจำรณำอนุมัติ จำกนั้นมอบหมำยงำน 
จำกนั้นเจ้ำหน้ำท่ีได้รับมอบหมำยด ำเนินกำรประสำนนัดวันเข้ำสอบเทียบกับทำงโรงพยำบำลเมื่อทรำบวันและเวลำ
แล้ว ต่อมำเจ้ำหน้ำท่ีเตรียมกำรก่อนเข้ำพื้นท่ี โดยกำรยืมเงิน ยืมรถ และเครื่องมือ หลังจำกด ำเนินกำรอนุมัติบันทึก 
และหนังสือส่งตัวเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำท่ีท่ีเข้ำด ำเนินกำรสอบเทียบ และตรวจสอบระบบวิศวกรรมควำม
ปลอดภัย เมื่อด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้วทำงทีมเจ้ำหน้ำท่ี จะท ำกำรแจ้งผลกำรสอบเทียบและผลกำรตรวจประเมิน
เบ้ืองต้น ให้กับทำงโรงพยำบำลทรำบ ก่อนท่ีจะจัดท ำใบรำยงำนผลกำรสอบเทียบและรำยงำนกำรตรวจสอบระบบ
วิศวกรรมควำมปลอดภัยท่ีเสร็จสมบูรณ์อย่ำงละเอียดอีกครั้ง เมื่อท ำกำรสรุปผลแล้ว ล ำดับถัดมำเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรฯ
ให้หัวหน้ำกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ลงนำมและตรวจสอบผลกำรสอบเทียบและตรวจประเมิน หำกผลกำรตรวจสอบ
ไม่ถูกต้องเจ้ำหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบจะต้องทบทวนผลกำรปฏิบัติงำนใหม่ เช่นค่ำ error หลังจำกท ำกำรแก้ไขเรียบร้อย
แล้วท้ังงำนสอบเทียบและวิศวกรรมควำมปลอดภัย ทำงเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรจะน ำไปเสนอผู้อ ำนวยกำรเพื่อลงนำม  
และสุดท้ำยเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรฯ           จะด ำเนินกำรจัดท ำกำรส่งใบสรุปผลกำรสอบเทียบและผลกำรตรวจประเมิน 
ให้กับฝ่ำยบริหำรจัดส่งให้กับทำงโรงพยำบำลในล ำดับต่อไป  
 
ณ ที่ตั้ง ค 

 เริ่มจำกเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรในกลุ่มงำนมำตรฐำนวิศวกรรมกำรแพทย์ลงรับหนังสือเข้ำจำกฝ่ำยบริหำร  
จำกนั้นส่งต่อเสนอให้กับหัวหน้ำกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ เพื่อด ำเนินกำรพิจำรณำอนุมัติ และลงวันท่ีนัดวันให้
โรงพยำบำลขนย้ำยเครื่องมือเข้ำสอบเทียบ ณ ท่ีต้ัง (ห้องสอบเทียบเครื่องมือทำงกำรแพทย์ ส ำนักงำนสนับสนุน
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บริกำรสุขภำพเขต ๙ นครรำชสีมำ) โดยเครื่องมือควำมท่ีน ำเข้ำสอบเทียบนั้นจะเป็นเครื่องมือควำมเส่ียง
ระดับพื้นฐำนและระดับปำนกลำง  เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ด ำเนินกำรจัดท ำใบตอบรับวันนัด
หมำยวัน พร้อมกับให้หัวหน้ำกลุ่มลงนำมเป็นลำยลักษณ์อีกครั้ง จำกนั้นท ำกำร fax ไปยังโรงพยำบำลท่ีร้องขอ และ
ทำงโรงพยำบำลท่ีร้องขอ จะด ำเนินกำรขนย้ำยเครื่องมือมำยังส ำนักฯ เพื่อท ำกำรสอบเทียบเครื่องมือ หลังจำก
ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำท่ีท่ีด ำเนินกำรสอบเทียบจะท ำกำรแจ้งผลกำรสอบเทียบเบื้องต้นให้กับทำง
โรงพยำบำลทรำบ ก่อนท่ีจัดท ำใบรำยงำนผลกำรสอบเทียบท่ีเสร็จสมบูรณ์ ล ำดับถัดมำให้หัวหน้ำกลุ่ม และ
ผู้อ ำนวยกำรลงนำมใบสรุปผลกำรสอบเทียบท่ีเรียบร้อยสมบูรณ์แล้ว และจำกนั้นเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรฯ จะด ำเนินกำร
จัดท ำกำรส่งใบสรุปผลกำรสอบเทียบ และน ำผลให้ฝ่ำยบริหำรจัดส่งผลให้กับทำงโรงพยำบำลในล ำดับต่อไป  
 
4. ควำมรับผิดชอบ  

4.๑ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต 9 นครรำชสีมำ  
๔.๑.๑ พิจำรณำอนุมัติแผนกำรด ำเนินงำนสอบเทียบและบ ำรุงรักษำ และวิศวกรรมควำมปลอดภัย

ประจ ำปี  
๔.๑.๒ ลงนำมกำรส่งตัวเจ้ำหน้ำท่ีออกปฏิบัติรำชกำร และลงนำมควำมเห็นชอบผลกำรปฏิบัติรำชกำร

ของเจ้ำหน้ำท่ี  
๔.๑.๓ ติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร ตำมระยะเวลำท่ี

ก ำหนด รวมทั้งเสนอปัญหำ และอุปสรรคท่ีเกิดขึ้น พร้อมแจ้งแนวกำรแก้ไขปัญหำต่ออธิบดี  
 4.2   หัวหน้ำกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์  
  ๔.๒.๑ พิจำรณำและ ก ำหนดแผนกำรด ำเนินงำนสอบเทียบและบ ำรุงรักษำ และวิศวกรรมควำม
ปลอดภัย ร่วมกับเจ้ำหน้ำท่ีในกลุ่มฯ 
  ๔.๒.๒ อนุมัติลงนำมกำรก่อนออกปฏิบัติรำชกำร 

๔.๒.๓ ตรวจสอบใบรำยงำนผลกำรสอบเทียบหน่วยงำนท่ีไปด ำเนินกำร  และหน่วยงำนท่ีเข้ำไป
ประเมินด้ำนวิศวกรรมควำมปลอดภัย  

 4.๓   เจ้ำหน้ำที่ธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์  
  ๔.๓.๑ รับ – ส่งหนังสือเข้ำจำกฝ่ำยบริหำร 
  ๔.๓.๒ แจ้งแผนกำรเข้ำด ำเนินกำรให้กับทำงโรงพยำบำล ท่ีเจ้ำหน้ำท่ีจะเข้ำไปปฏิบัติรำชกำร  
  ๔.๓.๓ ตรวจสอบควำมเรียบร้อยของเอกสำรเพื่อเสนอผู้อ ำนวยกำรและหัวหน้ำกลุ่มเพื่อพิจำรณำ
อนุมัติและลงนำม  
  ๔.๓.๔ ท ำบันทึกและหนังสือส่งตัวเจ้ำหน้ำท่ี และตรวจสอบควำมเรียบร้อยในขั้นกำรเตรียมกำรก่อน
เข้ำพื้นท่ี 
  ๔.๓.๕ รวบรวมผลงำนในฐำนข้อมูลกลุ่มงำน  
  ๔.๓.๖ เสนอผลกำรด ำเนินงำน/หนังสือ ให้หัวหน้ำกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ และผู้อ ำนวยกำรลงนำม
อนุมัติ/รับทรำบ 
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5. ค ำจ ำกัดควำม  
 5.1 หน่วยงำน หมำยถึงส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ จังหวัดนครรำชสีมำ  
๕.๒   กลุ่ม หมำยถึง กลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์  

 ๕.๓ ณ ที่ตั้ง  หมำยถึง ห้องสอบเทียบเครื่องมือทำงกำรแพทย์ ส ำนักงำน สนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 
จังหวัดนครรำชสีมำ 
 ๔.๔   หัวหน้ำกลุ่ม หมำยถึงหัวหน้ำกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์  
 
6. ขัน้ตอนกำรปฏบิัตงิำน (ตำมแผน) ก  

 6.1 จัดท ำแผนปฏิบัติงำน 
  จัดประชุมร่วมของเจ้ำหน้ำท่ีกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ เพื่อจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำน แบบมีส่วนร่วม  
   6.2 เสนอแผนให้ผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำอนุมัติ  
   สรุปผลกำรประชุมท ำแผนยกร่ำงเสนอ ผู้อ ำนวยกำร เพื่อพิจำรณำอนุมัติแผน 
 6.3 ท ำหนังสือแจ้งแผนกลุ่มเป้ำหมำย  
          เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ด ำเนินกำรแจ้งแผนกำรเข้ำปฏิบัติงำนสอบเทียบ/
บ ำรุงรักษำ และงำนวิศวกรรมควำมปลอดภัยให้กับโรงพยำบำล โดยแจ้งล่วงหน้ำ 1 เดือนก่อนเข้ำปฏิบัติงำน  
 6.๔ จัดเตรียมขั้นตอนกำรลงพื้นที่  
         เจ้ำหน้ำท่ีท่ีได้รับแต่งต้ังให้เป็นหัวหน้ำทีมของสัปดำห์นั้นๆ ด ำเนินกำรด้ำนเอกสำรประกอบไปด้วย ใบ
ปะหน้ำ ใบยืมเงิน ใบยืมรถ และใบยืมเครื่องมือ เมื่อด ำเนินกำรเขียนลำยละเอียดลงไปแล้ว ส่งต่อให้เจ้ำหน้ำท่ี
ธุรกำรกลุ่มฯ ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมเรียบร้อย และเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มฯ เสนอให้หัวหน้ำกลุ่มและ
ผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำอนุมัติ จำกนั้นด ำเนินกำรต่อโดยฝ่ำยบริหำร  
 ๖.๕ ด ำเนินกำรในพื้นที่กลุ่มเป้ำหมำย  
       เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรเข้ำพื้นท่ีเพื่อปฏิบัติงำนสอบเทียบ/บ ำรุงรักษำเครื่องมือแพทย์ท่ีมีควำม
เส่ียงระดับสูงและเส่ียงกลำง 23 รำยกำร และงำนวิศวกรรมควำมปลอดภัย 7 ระบบ  
 ๖.๖ สรุปผลกำรด ำเนินงำนเบื้องต้นแจ้งหน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย   
       หลังจำกท่ีด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำท่ีจะสรุปผลกำรด ำเนินงำนเบื้องต้นให้กับทำง
โรงพยำบำลอย่ำงคร่ำวๆ รวมถึงปัญหำอุปสรรคให้กับเจ้ำหน้ำท่ีโรงพยำบำลทรำบเพื่อด ำเนินกำรต่อไป  
 ๖.๗  ก จัดท ำใบรำยงำนผล กรณีงำนสอบเทียบ  
      เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินสรุปผลกำรสอบเทียบเครื่องมือแพทย์ท้ังจ ำนวนรำยกำร จ ำนวนเครื่อง  
 ๖.๗. ข จัดท ำใบรำยงำนผล กรณีงำนวิศวกรรมควำมปลอดภัย 
        เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรสรุปผลกำรด ำเนินงำนวิศวกรรมควำมปลอดภัยท้ัง 7 ระบบถึงปัญหำและอุปสรรค
ในกำรด ำเนินงำน  
 ๖.๘ เสนอผู้อ ำนวยกำรลงนำม 
       เสนอใบรำยงำนผลกำรสอบเทียบเครื่องมือ และเล่มรำยกำรกำรตรวจประเมินวิศวกรรมควำมควำมภัย
ให้กับผู้อ ำนวยกำรลงนำม หำกผอ.ไม่เห็นชอบให้กลับไปด ำเนินกำรตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำนใหม่ และหำกผอ.
เห็นชอบให้ด ำเนินกำรในขึ้นต่อไปได้  
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เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

 ๖.๙ ส่งเอกสำรผลกำรตรวจประเมินมำตรฐำนให้หน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย  
      เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ ด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือส่ง จำกนั้นมอบให้ฝ่ำยบริหำรจัด
ส่งผลกำรสอบเทียบและผลกำรตรวจประเมินให้กับโรงพยำบำล  

 
6. ขัน้ตอนกำรปฏบิัตงิำน (รอ้งขอ) ข  

 6.1 รับหนังสือเข้ำจำกฝ่ำยบริหำร 
           เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มฯ รับหนังสือเข้ำจำกฝ่ำยบริหำร และลงรับลงทะเบียนงำนกลุ่มฯ 
 6.2 เสนอหัวหน้ำกลุ่มเพื่อมอบหมำยงำนและลงนำม 
  หัวหน้ำกลุ่มท ำมอบหมำยงำนส่งมำให้เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรฯ และส่งต่อไปยังเจ้ำหน้ำท่ีท่ีได้รับมอบหมำย
ให้เข้ำไปด ำเนินกำร ณ โรงพยำบำลท่ีร้องขอเข้ำมำ 
 6.3 โทรประสำนงำนกับทำงโรงพยำบำล 

 เจ้ำหน้ำท่ีท่ีได้รับมอบหมำยด ำเนินกำรประสำนกับทำงโรงพยำบำล เพื่อก ำหนดวันเข้ำด ำเนินกำรท้ัง 
๒ กรณี  

 6.๔ จัดเตรียมขั้นตอนกำรลงพื้นที่  
 ด ำเนินกำรด้ำนเอกสำรประกอบไปด้วยเงิน ใบยืมรถ และใบยืมเครื่องมือ เมื่อด ำเนินกำรเขียนลำย
ละเอียดลงไปแล้ว ส่งต่อให้เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มฯ ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมเรียบร้อยและเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร
กลุ่มฯ เสนอให้หัวหน้ำกลุ่มและผู้อ ำนวยกำรพิจำรณำอนุมัติ จำกนั้นด ำเนินกำรต่อโดยฝ่ำยบริหำร  

 ๖.๕ ด ำเนินกำรในพื้นที่กลุ่มเป้ำหมำย  
 เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรเข้ำพื้นท่ีเพื่อปฏิบัติงำนสอบเทียบ/บ ำรุงรักษำ และงำนวิศวกรรม
ควำมปลอดภัย 

 ๖.๖ สรุปผลกำรด ำเนินงำนเบื้องต้นแจ้งหน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย   
   หลังจำกท่ีด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำท่ีจะสรุปผลกำรด ำเนินงำนเบื้องต้นให้กับทำ ง
โรงพยำบำลอย่ำงคร่ำวๆ รวมถึงปัญหำอุปสรรคให้กับเจ้ำหน้ำท่ีโรงพยำบำลทรำบเพื่อด ำเนินกำรต่อไป  

 ๖.๗  ก จัดท ำใบรำยงำนผล กรณีงำนสอบเทียบ  
 เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินสรุปผลกำรสอบเทียบเครื่องมือแพทย์ท้ังจ ำนวนรำยกำร จ ำนวนเครื่อง และจ ำนวนระบบ  
 ๖.๗. ข จัดท ำใบรำยงำนผล กรณีงำนวิศวกรรมควำมปลอดภัย 

  เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรสรุปผลกำรด ำเนินงำนวิศวกรรมควำมปลอดภัยท้ัง 7 ระบบถึงปัญหำและ
อุปสรรค ในกำรด ำเนินงำน  
 
 

 ๖.๘ เสนอผู้อ ำนวยกำรลงนำม 
 เสนอใบรำยงำนผลกำรสอบเทียบเครื่องมือ และเล่มรำยกำรกำรตรวจประเมินวิศวกรรมควำมควำม
ภัยให้กับผู้อ ำนวยกำรลงนำม หำกผอ.ไม่เห็นชอบให้กลับไปด ำเนินกำรตรวจสอบผลกำรด ำเนินงำนใหม่ และ
หำกผอ.เห็นชอบให้ด ำเนินกำรในขึ้นต่อไปได้  
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เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

๖.๙ ส่งเอกสำรผลกำรตรวจประเมินมำตรฐำนให้หน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย  
 เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ ด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือส่ง จำกนั้นมอบให้ฝ่ำยบริหำรจัด
ส่งผลกำรสอบเทียบและผลกำรตรวจประเมินให้กับโรงพยำบำล  

 
6. ขัน้ตอนกำรปฏบิัตงิำน (ณ ที่ตัง้) ค  
 6.1 รับหนังสือเข้ำจำกงำนบริหำร 
 เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ รับหนังสือเข้ำจำกฝ่ำยบริหำร และลงรับหนังสือ ให้เวลำ ๑๕นำที
โดยประมำณ  
 6.2 เสนอหัวหน้ำกลุ่ม เพื่ออนุมัติ นัดวันเข้ำสอบเทียบ 
 เสนอหนังสือท่ีได้รับให้กับหัวหน้ำกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ เพื่อพิจำรณำนัดมำยวันเข้ำด ำเนินกำร   
 6.3 จัดท ำใบตอบรับ และ fax ให้โรงพยำบำล 
 เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ด ำเนินกำรแจ้งแผนกำรเข้ำปฏิบัติงำนสอบเทียบ/บ ำรุงรักษำ และ
งำนวิศวกรรมควำมปลอดภัยให้กับโรงพยำบำล โดยแจ้งล่วงหน้ำ 1 เดือนก่อนเข้ำปฏิบัติงำน  
 6.๔ จัดเตรียมขั้นตอนกำรเตรียมเครื่องมือ  
  เมื่อทรำบวันและเวลำ ท่ีทำงโรงพยำบำลจะน ำเครื่องมือควำมเส่ียงพื้นฐำนและควำมเส่ียงต่ ำเข้ำสอบ
เทียบ ณ ท่ีต้ังแล้ว เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบจะต้องเตรียมพื้นท่ี และจัดเตรียมเครื่องมือให้พร้อมส ำหรับกำรสอบเทียบ
และบ ำรุงรักษำเครื่องมือแพทย์    
 ๖.๕ รับเครื่องมือเข้ำสอบเทียบและด ำเนินกำรสอบเทียบและบ ำรุงรักษำ 
  เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรปฏิบัติงำนสอบเทียบ/บ ำรุงรักษำ เครื่องมือแพทย์ท่ีมีควำมเส่ียง
ระดับพื้นฐำน 22 รำยกำร ณ ห้องสอบเทียบส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ นครรำชสีมำ  
 ๖.๖ สรุปผลกำรด ำเนินงำนเบื้องต้นแจ้งหน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย และน ำเครื่องคืน  
  หลังจำกท่ีด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำท่ีจะสรุปผลกำรด ำเนินงำนเบ้ืองต้นอย่ำงคร่ ำวๆ และคืน
เครื่องมือแพทย์ให้กับทำงโรงพยำบำล รวมถึงปัญหำอุปสรรคให้กับเจ้ำหน้ำท่ีโรงพยำบำลทรำบเพื่อด ำเนินกำรต่อไป  
 ๖.๗  จัดท ำใบรำยงำนงำนสอบเทียบ  
 เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินสรุปผลกำรสอบเทียบเครื่องมือแพทย์ท้ังจ ำนวนรำยกำร จ ำนวนเครื่องท้ังหมดท่ีสอบเทียบ   
 ๖.๘ เสนอผู้อ ำนวยกำรลงนำม 
  เสนอใบรำยงำนผลกำรสอบเทียบเครื่องมือ และเล่มรำยกำรกำรตรวจประเมินวิศวกรรมควำมควำม
ภัยให้กับผู้อ ำนวยกำรลงนำม หำกผอ.ไม่เห็นชอบให้กลับไปด ำเนินกำรทบทวนผลกำรด ำเนินงำนใหม่ และหำกผอ.
เห็นชอบ ให้ด ำเนินกำรในขึ้นต่อไปได้  
 ๖.๙ ส่งเอกสำรผลกำรตรวจประเมินมำตรฐำนให้หน่วยงำนกลุ่มเป้ำหมำย  
  เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ ด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือส่ง จำกนั้นมอบให้ฝ่ำยบริหำรจัด
ส่งผลกำรสอบเทียบและผลกำรตรวจประเมินให้กับโรงพยำบำล  
 
๗. เอกสำรที่เกี่ยวข้อง  

7.1 แบบฟอร์ม 



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ14 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

  - แบบฟอร์มค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร   

 7.2 ระเบียบ กฎหมำย กฎ ข้อบังคับ 
  - กรอบ/ แนวทำงกำรประเมินค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรระหว่ำงส ำนักงำนฯและกลุ่มงำนต่ำงๆ 
           - คู่มือกำรจัดท ำค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรระดับส ำนัก/กอง   
  ๗.๓ พระรำชบญัญตั ิ
  -พระรำชบัญญัติเครื่องมือแพทย์ 2551 ให้ไว้ ณ วันที่ ๒๖ กุมภำพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
เป็นปีที่ ๖๓ ในรัชกำลปัจจุบัน 

-พระรำชบัญญัติ วิทยุคมนำคม พ.ศ.2498 
-คู่มือระบบก๊ำซทำงกำรแพทย์ ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ปีพุทธศักรำช ๒๕๔๔ 
 

8. กำรจัดเกบ็และเขำ้ถงึเอกสำร 
๘.๑  กำรจัดเก็บ 

ชื่อเอกสำร/โปรแกรม สถำนที่เกบ็ ผูร้ับผิดชอบ 
กำรจดัเก็บ 

(รปูแบบเอกสำร/ไฟล)์ 
ระยะเวลำ

จัดเกบ็ 

1. ค ำรับรองกำรปฏิบัติ
รำชกำรระดับหน่วยงำน 

 

ตู้เก็บเอกสำร
ของหน่วยงำน 
และเว็บไซต์
ของหน่วยงำน  

กลุ่มงำนท่ี
รับผิดชอบ  

- แฟ้มเอกสำร  
- ไฟล์ฐำนข้อมูลในเครื่อง

คอมพิวเตอร์  

10 ปี  

2. ค ำรับรองกำรปฏิบัติ
รำชกำรระดับกลุ่ม  

ตู้เก็บเอกสำร
ของกลุ่มฯ และ
เว็บไซต์ของ
หน่วยงำน  

กลุ่มงำน
วิศวกรรม
กำรแพทย ์

- แฟ้มเอกสำร  
- ไฟล์ฐำนข้อมูลในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

10 ป ี

 

       8.2 ผู้มีสิทธิเข้ำถึง  

   1.  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพ เขต ๙ จังหวัดนครรำชสีมำ 
   2.  รองผู้อ ำนวยกำร  
   ๓.  ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร   
  ๔. หัวหน้ำกลุ่มงำนต่ำงๆในสังกัด ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพ  
              ๕.  บุคลำกรกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ 

 
๙.  ระบบกำรติดตำมและประเมินผล/ตัวชี้วัด  



                                                                                                                                             

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพเขต ๙ 

จังหวัดนครรำชสีมำ 

เรือ่ง กระบวนกำรท ำงำนด้ำนวิศวกรรมกำรแพทย์ 
เอกสำรเลขที ่ SOP-HSS9-P-02 ฉบับที่ 1          แกไ้ขครัง้ที ่00 

วันทีบ่งัคบัใช ้ 13 สิงหำคม 2558     หน้ำ15 ของ 15 
  
 

 
เอกสำรฉบบันีเ้ปน็สมบตัขิองส ำนกังำนสนบัสนนุบรกิำรสขุภำพเขต 9 จงัหวดันครรำชสมีำ กรมสนบัสนนุบริกำรสขุภำพ 

 หำ้มน ำไปใชภ้ำยนอก หรอืท ำซ้ ำโดยไมไ่ดร้บัอนญุำต 
 

 9.๑ ตำมแผนกำรปฏิบัติงำนกำรจัดท ำค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรรำชกำร ของส ำนักงำนฯ ได้มีกำรติดตำม
กำรด ำเนินงำนให้เสร็จตำมเวลำท่ีก ำหนด โดยผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนฯเป็นผู้ส่ังกำรในท่ีประชุม 
 9.2 ตัวชี้วัด : ระดับควำมส ำเร็จของกำรจัดท ำค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรตำมข้อก ำหนด  
 

10. ภำคผนวก 
 - แนวทำงกำรปฏิบัติงำนของกลุ่มวิศวกรรมกำรแพทย์ ส ำนักงำนสนับสนุนบริกำรสุขภำพ เขต 9      
จังหวัดนครรำชสีมำ 


